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DB MASTER
One

Nous faisons de notre mieux pour vous faciliter la tache!

De quoi s'agit—il? fe la gestarom de Fichier rnformotique.

les informations Jque vous
des fiches cartonnees et
listes de mailing.

numeros de téléphones,

Pour gerer a l'aide d*un ordinateur
avez l'habitude de sauvegarder sur
dans des classeurst! wnotes d'étudiants,
cartes de memhres, notes de rechevche,
etc...

Pour qui? Pour Jdeux types o wtilisakeurs.

des
de

utiliser
hil

gl venlent
beaucoup d'argent

- Les pouveaux utilisateurs... Ceusn
ordinateurs sans devolr y consacrer
temps .

« Coux qui ont besoin d'un logiciel de gestion simple... méme
les utilisateurs enpérimentés ont parfuols hesoin Jd'un logiciel
gestion a4 la fois rapide d'utilisation, simple, bon marché et
élegant.

e

Développé par..? Stoneware.

Depuis 1930, leader dans le domaine des logiciels de gestion

de fichiers puissants.

Informations importantes

Taille de fichier maximum: 320 000 caracteéeres
Nombre de champs masimum? 1040

Taille de champ maximum: 30 caractéres
Ta1lle de fiche ma:imum? IO caractéres

Sauvegarde de 1'état-type; édition des états sur 1'acran, sur
i*imprimante ou sur la disquette (pour &tre utilisé avec un
logiciel de traitement de te:xte); impression d'étigquettes de
mailing) trois méthodes de recherche de fiches; trois sortes de
kri par état, avec calcul rdes sous—totaux.

Un ordinateur Atari ST avec lecteur de
diaquettesy wn fcran noeir et hlanc ou

couleury une imprimante {(facultatif).

Matérie)l nécessaire:? 1an

)Ek ATAR[ 9, rue Sentou 92150 SURESNES
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QU'EST~CE GQUE LA GESTION DE FICHIERB?

INTRODUCTION

Ce chapitre est #crit spécialement pour ceux drentre vous qui,
pour la premidre fois, utilisent un ordinateur pour gérer des
informations. Nous sommes convaintus gque les principes
¢ssentinls de la gestion de fichiers informatique et ceux dw
la gestion ordinaire sur papier, sont ideatiques. Aussi,

nous avons pens# qutun exemple de gestion sur papier
constitua la moyen le plus rapide pour acquérir ces notions
de base.

Nous vous proposons dans ce chapitre de jouer le role de
bibliothécaire dans un lycée. Dans le cadre de ces fonctions,
il vous faudra créer un fichier des livres de la
bibliothegue. A la fin de chaque section, vos activites
sgront commentéss et les traits communs A la gestion de
tichier sur papier st la gestion de tichier informatique sont
m1s en relief. Ce commentaive est suivi de quelgues
définitions de termes s’appliquant 2 tous les types dr
gestion de fichiers. Ces toncepts et ces termes ne sont pas
propres a DBMASTER One.

LA GESTION D*UNE BIBLIOTHEQUE

CREATION D*UN NOUVEAU FICHIER

Premier jour de travail. A peine arrive au lycée, le
praviseur vVous fait appeler et vous annoncel “Nous-

avons eu un incendie dans la bibliotheque la nuit dernigre;
mais e vous inguiétez pas, aucun livre n*ta brdleé."

"Clest une bonme chose”, répondez-vous sanlagé. Mais vous
découvrez bient8t que clest le fichier qui a brQle:

2000 fiches deécrivant les livres de la bibliothéque et
permettant de les retrouver! Votre premigre tache consiste a
créer de toute urgence un naouveau fichier cantenant ces
informations.

De guelles informations s*agit—-il? Eh bien, tout d'abord, i1
vous faudra, pour chagque livre, indigquer le nom de 1'auteur,
le titre du livre, 1'éditeur, la date de publication, le
nombre de pages, le type d'ouvrage, 30h sijet et le wuméro de
refévence spécial de la bikliotheque.

Comme suppart powr ces informations, vous décidez d*utiliser
des petites fiches cartonnees. Votre collegue de l1Yatelier
d'imprimerie du Lycée propose de vaus fournir les Z0OO faches
des demair.



Mais o0 allez-vous ranger toutes ces fiches™ b wvrai
cauchemar! Vgus avez des visious de fiches dékordant jusque
dans le couloir, aux  pieds odu proviseur. Firancls, le

professeur de menulserle vient a wvotve seLuil) & et wvous
propose de congtrulve un meukle de rangement (fiuhier} avec
des tirpirs pouvant accueillar ZO00 frches.

_{Q}!"—~ kﬁi&t

notions de base! Vous venez de créer une fiche—type et un
tichier. VYous aveZI egalement choisi 1e tvpe d*informations a
indiquer sur ces fiches, le type de support pour ces
informations, et le moyen de rangement de ces informations
une fois les fiches remplies.

Champt chaque type d'infarmation

Document? Le papier {ou support) sur lequel est
contenue L'informatien.

Fiche-typet C'est une fiche vievge sur lagquelle sont andigques les
emplacements des champs, mais ne contenant auscuse 1nformation
specifigue.

Fichiers Clest un moyen de stockage dex informations ou
donntes ayant un nom, contenant au mivimam, une fiche-type,
et pouvant contenir un certain nombve de fiches.

Ua Fichier peut auoir aussi bien la tailtle d’une petite Loite

ou d une sutte de tivorrs—Ffichiers.

2000 FICHES A REMPLIR!

Tot le lendemain, vous rencontrez Madame Erun, le professeur
dtanglais; vous lui vacontez vos malheurs et elle vous
propose de vous préter sa classe une journge afin de vous

aider & remplir les 2000 fiches.

Carole, votre collegue de l1'atelier
les ZOOD fiches au moment ad arrive
voloutaires. Yous assignez Un rayon
et ceoun—ci commencent a remplir les
cours de la journee, vous remarJquer

d'imprimerie vous livre
votre equipe de

de livres & chague éleve
fiches. Plus tard au

que l'un des éleéves a

écrit: "Les Rhubarbes de Omar Khayam". Hum, le proviseur ne
trouvera pas ¢a drdle. Aussi, VOus corrige:z la fiche.
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Notions de basst Vous avez, dans cette section, entré des

données sur des fiches—type vierges. vous ave:z tgalement corrige

Wne erreur.
Denndées: Ce sont les informations écrites sur une fiche.
Fiche: {'est une fiche—-type remplie.

Editiont Ce sont les corrections apportées aux champs dlune
tiche.

CLASSEMENT DES FICHES

Le lendemain, toutes vos fiches sont prétes. Vous avez a
présent 2000 fiches, qui ne sont pas classées. Comment peut—
on retrouver une fiche spécifique dans ce désordre?

Aidé de vos volontaires, vous vous metter 4 la tdche,
classant les fiches par ordre alphbetique suivant le nom
dlauteur. Les éleves distrituwent les fiches dans des boites
designées chacune par une lettre de l'alphabet.

Puis ils redistribuent les fiches placées par erreur dans la
mauvaise hoite et trient le conternn de chaque hoite par
ordre alphabétigue. Enfin, ils placent les boites dans les
tiroirs du fichier. Votre fichier est & présent terming!

Notions de base?! Vous avez classé les fiches avant de les
ranger dans le fichier. Pour &tre utile, un fichier doit
presenter un certain ordre.

', &

Tris C'est le processus de réorganisation des fiches suivant
les données contenues dans un des champs.

Ordre de classement du fichiert c'est l'ordre suivant lequel
sont classées les fiches dans un fichier.

MAINTENANT LES ELEVES PEUVENT TROUVER LES LIVRES!

LA Bibliothéque dispose & présent d'un fichier classé par
noms d'auteurs! Vous &tes tranquilleg lorsque Madame Erun
danne & ses éldéves une dissertation sur Shakespeare en fin de
trimestre, vous savez que votre fichier contient d% fithes
sur les oceuvres de cet auteur. Il suffira aux éléves

dtouvrir le tiroir désigné par les lettres "“S5C-

SP" pour trouver toutes les fiches sur Shakespeare.

Notions de baset La création d'un fichier a pour objectif
principal de wvous aider 4 retrouver rapidement une ou
plusieurs fiches spécifques.

Trouver des fiches: C'est le¢ processus de recherche a
1'intérieur d*un fichier pour retrouver une ou plusieurs
fiches.
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tA COLLECYION DE LIVRES DE LITTERATURE MODERNE N'EST PAS A
Jour!

Vous voulez manifester votre gratitude a Madame Brun et vous
lui proposez de retrouverpour elle toute information
conterue Jdans 1e nouveau fichier dont elle aurait hesoin.

"Volontiers" di1t—-elle. "J'aimerais kien montrer au praoviseur
que notre bhibkliotheque aurait hesoin de mettre a jour sa
collection de livres de littérature moderre. Je voudrais
egalement avolr une liste des ouvrages publiés apres 1940
ains: que le rnombre de livries de fiction par rapport aux
autres types d'ouvrages."

"Deux milles livres, towus classés par noms d'auteurs. Deux
milles livres sur les rayons de la hibliogthegue..." Vous avez
1'"i1mpression que le sol se dérohe sous vos pieds...

11 vous faudra consulter toutes les fiches, une par une, pour
retrouver les informations demandées par Madame Brun.

Vous prenez plusieurs feuilles de papier, sur lesquelles vous
indiquez les différents types d'ouvrages {fiction,
références, etc...)3 purs vous distribuez les fiches aux
volontaires, en leur demandant de trouver les livres puhklies
apres 190, de determiner le type de l'ouwvrage et d'indiguer
le nom de 1'auteur, le titre du livre, et la dJdate de
publication sur la fewille appropriee. La tadche terminée,
Madame FBErun exprime son appreciation dua  travail effectus,
mars a)oute, un peuw décue? "en fait, j'aurais plut ot hesoin
d'une liste des titres des ouvrages classés suivant la date
de leur publication et non suivant les noms dlauteurs.”

Vous passez la moitie de la journée suivante A& reorganiser la
liste conformément aux scubaits de Madame Brun.

NOTIONS DE BASE: Il advient qgu'on ait hesoin d'une
information contenwe sur plusieurs fiches, d'une liste

de champs spécifigues de certaimes fiches particulieres ou
bien d'informations classees selon un ordre different de
celus du fichier actuel. Pour cela, 1) faut creer un
état.

Lovsque vous preparez un etat, 11 faut temir compte de quatre
éléements essentiels:

Champs de l1*état: Ce sont les champs inclus dans )l'stat, par
exemple, le nom, le titre, la date de publication, etc.-.

Fiches de l'étatt Ce sont les fiches sélectionnees pour créer
1'état. (Dans )'exemple chorsi, les ouvrages publies apres

1960).

Tri de 1*&tatr Clest 1'prdre de classement des fiches
imprimées (par date de publication).

Présentationt C'est le type de présentation de 1'état {par
colonines).

4XZ%£HCA2 0& ﬁffbA&o

Ceen cbb, eFaly

Voici deux favons de consulter les informations contenues
dairs vos Fichiers.



MODIFICATIONS ET MESURES DE SECURITE

Vous n*étes pas encore au hout de vos peines..- Lue vote dun
Proviseur voOus ALNrersl que vous ave:s oublie d'1nckure une
information i1mportante sur vos fiches. Il soubaite que vous
indiquier la date d'acguisition des cuvrages et le wmode
d*acquisition (achat, donation, etc..o.

I} n'y & plus de place suv vos fiches pouwr ces 1nformations;
il vous faudra imprimer de nouvelles fiches et y transferer
toutes les données de wvatre fichier.

Le proviseur souhaite #galement que vous preniez des mesures
de sécurité pour vous assurer que votre precieus travail ne c'en
aille en fumée en cas d'incendire.

Ce probléme est certainement plus facile a resoudre, mais
demarnde presque autant de temps. Aprés avoir rvempli les
nouvelles fiches, vous allex les photocopier,

en prenant soin de préserver l'ordre de classement, et les
ranger dans 1a salle des archives, au sous-sol.

Notions de baset Il est pratiguement i1mpossihle de réussir a
créer un fichier du premier coup. En général, il faul ajouter
ou supprimer des champs jusqu'a obtenir le fichier vounlu. Les
informations devront probablement étre modifiées au fil des
ans et il vous faydra peut—-8tre modifier 1'ordre de
classement du fichier. VYous devrez réorganiser le fichier.

Réarganisert Cela consiste a modifier la présentation du
fichier.

Copiel C'est la copie du fichier en entier.

LES BASES DE DB MASTER ONE

INTRODUCTION

Veus trouverez dans ce cthagitre les notinns elemevtalres
d'utilisation de votre ordinatenr: comnent commencer une
seéance de travail avec DH MASTER, comment guilbtey ce
programme et comment obternir Jes informations complementarres
sur 1%écran, au cours de la séance de travail lorsgue vous en
aurer besoin.

SYMBOLES ET EXPRESSIONS DE REFEREMNCE
Dans les sections suwivantes de ce manrel , les symholes et

expressions ci—apreés ont £té utilises pour rédulre la longuenr
des instructions et les simplifier.

“ Le pointeur <(position de la souris sur l'éeran).
Poirnter Placer le pointeur sur un okjet.
Cliquer Appuyer une fois sur le houton de la SOUr1isa.
Double-Clic Appuyer rapidement deuxn fois sur le kouton de

la souris.
Appuyer Maintenir le bouton de la souris ewfonce.

Faire glisser Pointer, appuyer et déplacer la souris en
faisant glisser 1l'chjet désigne par le pointeur.

Cliguer BAVE Les instructions contenant des articles de
mevius affichent ces articles en cajracteres Yras -

(3] Cette fleche dans la marge attire wotre
attention sur des vemarvgues specifigues.



UTILISATION DE L°ORDINATEUR

Nous supposons que vous connalsse: dejd les proncipes de Lase
d'utilisation de votre ordinateur. Ceux—ci sont décrits
dans le Manuel de l'utilisateur fourni avec votre ordinateur.

Changer }a résolution
de de l'é&cran

La souris

Les commandes du clavier

Les icOnes

=

EDIT
EDIT (EDITION)

PAGE

10

Le systéme d'exploitation vous permet

de changer la résolution de l'écran en
fonction du type d'ecran utilisé.

les tichiers DB MASTER Orne peuvent

#tre crées en basse, moyenne et

hate résolution. Un fichier ainsi créé ne
peut &tre utilisé avec

une autyre résolution.

Seul ie bouton gauche de la souris
peut étre utilisé avec DB
MASTER Cne.

lLa plupart des articles de menus
sont sélectionnes & l'aide de la
souris mais aussi a partir

du clavier. Le caractérve ° sur
1'ecran représente la touche de
contrdle. Maintenez cette touche
{Control) enfoncee tout en

appuyant sur la lettre indiguée dans
le menu.

DEH MASTEF Ore utilise deux types
d'icOnes permettant de mettre en
oeuvre différentes fonctions a la
place den commandes du clavier.

lcfnes du menu Help® Au bas chaque
titre de menu, des icdnes indiquent
les forictions offertes par ce menu-
Cliquez dessus pour obtewir un
complément dtinformation sur ces
fonctions. {Vous pouvez également
sélectionner Help en appuyant sur la
touchke Help, suivant la

procédure décrite plus loin).

Les ic¢8nes e présentation de

1'etat: il vous est ypossible de

preésenter les £tats sous guatre

tormes differentes. (Voir la vuklfilE

PAGE Presentation dans la section
suivante.) Lorsgue vouscréez un etat,
cliqguesr sur la présentation voulue avant
At indigquer a DE MASTER dme l'information a
inclure dans cet etat.

@

TRAVAILLER AVEC DB MASTER ONE

FAIRE UNE COPIE
DE TRAVAIL

Pour commencer

Faites une copie e DB MASTEF ne a
I'ai1de de la dasguette—~-systeme
fourviie avec votre ordinateuy.

Vons tirouveres les instyuctions
permettant de coprer des disquettes
dans le Manuel de 1'utilisateuwr Jde
1'ovdinatenr Atarvy 8T,

Des sque voits aver cople votre
disguette or1ginale, mettex—la en
liew <y, loin de volre hurean. 51
la disguetie de travail etait
endommagee, vous pourvres faire une
seconde cople a pavitir de vobre
disquette originale-

PR MASTLF One étant constatue de deus
pai ties, 11 y a deu: facons de
commevicey A utiliser le proyrammes

Crgey un fichinr: Lorsgue vous €tes
Eret A cryéeer un nouwveawnw document. pnsesr e
drequette DE MASTER One. Dans la
fendtre de la drsguette, sur le
Bureaw, cliguez s MAF EONE . PRG,
puls cliguez sur Open (u.viv) dans
e menmu File (fichier). {(Vous pouvsel
eaalement farve un Doukle-clic suy
le viom dn.p|nq|amme powr 1Youvigr y.
Procedes: de ta méme fagon pour
modifier une tiche deja e-1stante.

Utiliser un fichieri FPour commencer

A ajowter des anformations dans e
firhiey . cligques sur LISECONE.PRG dans
la feqélre Jde la disguettrsr s le

Barean, pu1s cligues s Open dans
e menne Ftle ¢freliter) ¢ c7ous  gouvers

eyl ement fari e ws Doukle-clic  our
le [T T2 T LU O o R RRE YL A T Dans la
teafti o cupvante (rane e R W R
Hlobaety, tarkes w Donbile clre w
In nom st tachiery gque sone wanter

[}
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P U B

Quitter DB MASTER One

ntylisers. Lo Frehaey est o present
ouwvirr b et vons podves Aajonuley i
moudiLfirer des  fiches et creen des
otubs.

11 nlexiste quiune senle  facon e

vquittter ce pragrame,  que vons aye.s

eree 1o wouveanw fichiey on uatilaise
un frchier  enistanti Cligues  snr
Guit «fnublery daass le menuw Faile
tf ke . fh SIS saonkbar ke
sauvedgader  votaie tyavall, chigner
s Yes {Iuld, el voepuase Al NRSSuye
dA'ecran avant de quulter .

Help (Aide) chaque tois que vouu #n avezr bescin

Hesoty d*unfavmationws oun

de vous rappeler comment nbilises
des fonctrons D prag amme T Appnyes
gy Help sir le clavier chague fors

e vous le guge: aiile. Poir selectianuner
wn sujet, cligues dessus. Passer enoavvie

toutes les pages Melyp en cliguant swur
bouwtor More (Ewncore) ou bacl
(Fécapitulatiany au hkas de chayue
RETL-

Aménager de la place pour les fichiers

12

Apres avoir creé un fichier, wvous
pouvez suppn wtmer MAFEONE.PRG de
votve disquette et créer ainsi
davantage de wplace pour les
fichiers. VYous aurez tou)ours ce
programme gsur 1a disguette
priginale, gue vous wouriez utiliser
pour creer Atantres Fichiers ou
recoprer sur wvotre disyuette si wvous
voule:z modifirer le fichier.

le

LES ELEMENTS FONDAMENTAUX
DE LA GESTION DE FICHIER

INTRODUCTION

La gyestion de fichiers repose sur ciag elements fondamentan:.
Ce chapitre traite Jde ces élements tels gu'ils sont wtilises
dans DE MASTEF @wne - La plupart des operations effectuees a
1'aide de ce programme feront usage Jde ces élementst

fField (Champ) C'est une unite d'information.

Form (Document) C'est le document atfiche sur
1'ecran et sur lequel sont places
les champs-

File (Fichier) C'est l'evisemhle des

nformations contenues sur des
dotuments 1dentigues sauvegardes
sur la disgquette, désigne par un
sewl mom. Un fichier comprend
eyalement tous les états crées.
Record (Fiche) C'est un document
contenant des donnmées.

Report (Etat) Presente 1*'information
seélectionnée & partir des
fiches sous une forme spécifigée. Un
etat peut presenter les dormées
extvaites des champs de fiches
sélectionnées, classées selon un ordre
specifigque,

Ces eflements fondamentauy: sont utilisés de la fagon swivante
dans DB MASTER One: :

Tout d'akord, 11 vous faut decider guels champs vouws voule:z
créeer, puis choisiy leur emplacement sur le document. Ce
faisant, vous creez une fache—-type. Enregistrez & présent cette
fiche~types: vous vernez de creéer un fichier. Vous pouve:z
mainitenant créer d’autres fiches en entrant les informations
que vous souhaiter sauvegarder. Vous pourrez utiliser le
fichier pour retvouver ou supprimer des fiches. WUne fois les
fiches enreqgistrees dans votre fichier, wvous pourrez produive
des états.



F1ELDS ( CHAMPS)
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fone du titre

Zone des données

Poignée de déplacement

™

b i, L \ e ot e atiOne ol B

A asmp Ciaax.d r

Les champs sont constitues de deus
parties? la premiére partie on gfone
A titre, perimet d'rdentlifier le
type dA'1nfoimation enlyee dans la
denwsieme partie, on cone des
dornmeers. Cebte cone pent contevaw
Jusqu'a £d raracteyec.

La seconde partye dn champ contient

les dormiees specrfFigues entiees dans
ce Chamyp, A unue lTowguern me. smpan e

SO0 caracteres.

Crteul le yetirt gcary e nour ant coin
gauche du champ, w1 sert & falre

glisser celur-r1 s 1YELran poun le

placer a un auntie endrark.

Poignée de mudification de la taille du champ

Style du champ
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CVest le petib cadvvre oIy @ Cotn
drort du champ, gt perrmet e
modifier les dumenstons Ao champ.

Ctest la couleny, Ja Laitlle etk la

préesentation Jdu t:lre et des danees

A champ. Le style ect choler dans
le menu Opkions.

m_ % .
i ‘-
<

i

Lors de la création de la fiche-type, vous devez vous poser
les trois guestions suivantes:

l. Quels champs créer? Note= sur wne feuille de papier tous
les champs dont vous avezr kesoin.

2. Quel ordre leur attribuer?
Plare: les champs les plus
1mportants en premier. La zone des
donntes située ayw ceoin superieur
gauche de votre document sera
utilisée pour determiner la facon
dont vos informations seront
sauvegardées.

3. O les placer? Les champs peuvent 8tre placés en

n'importe quel endroit Jde l'ecran.

Procédez suivant les instructions

ci1—dessous.

Les champs peuvent contenir toutes sortes d'imformations.

S1 un champ contient uniguement des données numérigues, les
totaux seront calculés automatiquement dans certains types
d'états. (Voir la rubrique Etats dans la section ci-aprés.)

Dates Pour pouvoir trier convenablement
les donnees, il est utilie d’entrer
des dates, suivant le modeéle
suivant! jy-mm-aaj; par erxemple, le
27 Janvier 1786 sera transcrit sous
la forme: 27-01-8t. Vous pouve:z
utiliser le caractére de
delimitation de votre choix, {par
exemple? "=" ogu "/"), mais vous ne
pouvez en changer. Vous pouvez
eyalement utiliser
1'article Date duw menu Splat pour
creer treoeis champs distincts. (Voir
Mewis Splat dans la section
suivante.)

Heure Pour faciliter la procédure de tri,
entrez 1’heure suivant le modele!
HH:MM, sur une hase d 24 heurs. Par
exemple, 19:4%. 51 wvous wvonrlez trier
suivant l1'heure, créez des champs
distincts pouwr les heures et les
minutes.

15
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PLACER DES CHAMPS SUR L 'ECRAN

LLIs_Ed13 Selyt Gptions

2w oA

148

1. Cliquez & l'endroit ou vous voulez placer le champ.
2. Tapezr le titre du champ.

3« Cliquez sur Optionms $1 vous voulez modifier la
présentation du titre et des donnees.

de Cliguez et faites glisser Ja Fol1gnee de
modification de la taille du thamp pour modifier le
nombre de caracleérves pouvant 8tve contenus dans la
zone des donnees.

S. Cligquez et faites glisser la porgniée de
déplacement pour déplacer le chamy .

- Lorsque vous cligquez wur les porguens e
modification de la tailie ou de deplacement,
mainternez le pointeur sur la Foiguee Jusgu’a ce gue
vous voyez apparaltre um "cadre” entourant le chamyp .

DB MASTER One vous permet de créer tvois types de champs: des

champs comprenart un titre et des données, des champs

comprenant uniguement un titre wt Jdes champs rontenant des

données uniquement.

Champs de titres Lt1lisés pouy les titres. Tapez un titre,

uniquesent puis réduisex la dimension dn champ de
données a4 l'aide de la poignee Jde
modification de la taille Jusgqu'a ce gue
telur~ci disparaisse.

Champs de donnses Utilisés pour_les colonpes de dounées .

uniquement Cliquez a4 1'endroit ou vous voules placer
le champ. Faites glisser la Foigrée de
modification de 1a taille idu champ
Jvsguta obtenir la dimension voulue . Ne
tapez pas de titve.

Couper, Copier et Voir MALEONE! menu Edit dans la section

Coller des champs sulvante.
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Classement du fichier

Longueur d’une fiche-type

Le choix de P'antormation suivant
laguelle vos fiches seront classee
est sans doute 1'aspect le plus
inportant lors de la creéation J4'une
fiche.

Ern effet, les fiches sont ctlassees
suivant les s premiers caracteres
de données placeés aun CO1¥T JaAuche
superieur de 1'écran. Ces fiches
sont toujours affichees suivant
Ilordre definy pour le fichier, ¥
comprrs les fiches correspondant a
1'exemple dovne lars de la recherche
d’un groupe particulier de donnges.
S1 vous imprimez un etat non—trie,
celui—¢i sera IMEprIimeé sulvant
1’ordre de classement du fFichio. .

Une fiche pent aveir 100 lignes.
Paur visualiser les champs places an
bas de 1'écran, utilisex la barre de
defilement situee a drorte sur wvotre
ecrar.

17



LES FICHIERS

Vous créez un fichier lorsque vous sauvegar des une fiche-
type. Chaque foi1s gue vous sauvegardez votre travarl suv la
méme disquette, le nouveau fichier remplace l'ancien
fichiewr.

Prenez soin de sauvegarder frégquemment votre travail!
Prenez 1'hakitude de sauvegarder votre travail
régulidrement chaque fois gue vous modifiez votre
fichier. Pour cela, cliguez sur Save (Sauvegarder) dans
le menu File et continuez & travailler.

Sauvegardezr vos fichiers! A 1a fin de chague session de
travall, faites une copie Jde sauvegarde de votre
fichier. Enregistrez—le sur wvotre discguette, puis
#jectez—la et insérez votre disquette de sauvegarde dans
le Jecteur de disquettes. Sauvegardez-le de nouveau.

Préparez ung disquette initialisée! Si, en sauvegardant
un fichier vous vous rvrendez compte qu'il est trop
important et ne peut-8tre entiérement contenu sur une
disquette, il vous suffit d’insérer une nouvelle
disquette initialisée dans le lecteur et de cligquer suar
Bave dans le menu File. Si vous ne disposez pas d'une
disquette initialisée, vous devez suppimer des donnees
jusqu'a ce que le fichier puisse Btre contenu sur la
disquette originale.
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Vous ajoutez des tiches & votre fichier en tapant des
informations dans les champs. Pour pouvoir entrer des donnees
dans un fichier, utilisezr UISEONE.PFG. A mesure que le nombre
de données augmente, vous pourrez rechercher ot afficher des
fithes spécifiques ou toutes les fiches.

Passer d'un champ Lorsque vous remplisser  une fiche,

4 un autre appuyes  sur  Return  pour  passer  dA'un
champ a ur autye sur toute la surface de
1'écvan, ou cliguez dans le champ de
votre choi:e Pour aller diiectement a un
champ non-visikle suwr 1'écran, faites
glisser la barre de defilement puis
cliquez dans le champ lorsgu'al
ayrparaft.’

Ajouter, &#diter, chercher et effacer
Vorr le menu Edat de HEEONE dans 1a
deunieme partie de la section sulvante.
Vous pouaves larsser des champs wirergiezd.
lLes espaces vierges ne sont pas iwclns

parmyr le nombve des caractteres enivgrstires.

RECHERCHER DES DONNEES

DB MASTERONE  wvous primet de sechercher sdes dunners siavant
trors méthodes diffoerentes. Punr chague type de v echer chie,
vous devez indiguer un esemple different. DB MALIEF fne pasue
alars en revue tontes les dovnees de votre Ti1chiler ot
affiche, smavant 1'pidie de elassement odu frchierv, celies oguy
corresponrdent aun exemples 1wdigues, gqutelles soleant e
majuscules ou en mipmucnles.
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Pour rechercher certaines donnees Jdu Frchier, seledlionmes
tout d*aheid wi champ de depar todde 1a vecher che, pns
spécifiez le type de :1echerche souharte; entie, voaboer an
exemple des dounees recherchees. Fecomnences wette
opévation une seconde ou une btrolsiemsg Tols pouy Ube
recherche encore plus joécise. Les exemples dunmes -
dessous sont estraits du firchier Voyage 11lustre daws e
manuel et ont pom ohaet de moutrer comment yecher che Ing
données concernant des pays particuliers.

Equals (Egal) Signifie gue la premmeve  pan bre d%un
chamyp correspond & 1'esxemple tndigue.

Si  wvous andigue=t  Pays cchampy  eqgibil s
{type de recherche) ET (exemple)r, ous
ohti1endrez! Etats-umis et Ethiopaie.

Between {(compris entre) ‘
Les donnees diun champ soutl compr iset

entre les deux enemples indigues.

S1 wvous wndiguez ¢ Pays est from cdey Gl
to t(ar) TA, wvous ohtiendrez? Shiisse et
Taiwan.

Contains (comprend)
les dormées du champ contiennent

le critere dorme & titre d'indication.

51 vous indiguest Notes (champ) contatns
monarchie, vous obktierveadrez: e longue
histoire de monavchie tdans la frthe
consacree a4 la France}.

81 vous avez plus d'un exemple
S1 les exemples sont contenus dans  des

champs difterents, les donntes

doivent correspondre a TOWS les esemples.
S1 vous wndigquest Continert eguals Euwrope
et Pppulation est from (de) S3,% millions
to A& millions, vous aohtiendrez: France
et Al temogre.

S1 les exemples sont contenuws dans le
médme champ, les dormées doivent
correspondrg & CHACIUN des euemples.

81 vous indiquez: Continent egquals
Amerigue du rnord et Continent Amérigue «du
sud, vous obtenez: Erésil, Canada, et
Etats—ruris.
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Les états vous permettent de présenter d'un facon globale
1'ensemble des informations de toutes les fiches ou de
quelques fiches sélectionnées. DB MASTER COne vous permet de
presenter ces i1nformations sous guatre formes differentes,
tHlinsirées ci-dessus. Les états peuvent 8tre affichés sur
1*eécran, 1mprimés pu sauvegardes sur disquette.

Présentation Presentez vos etats dans 1'une des
quatre formes suivantes? Colonne,
Paye, Fiche, et liste de mailinyg.

Champs Deux Jde ces formes de presentation
(Colonne et Page) demandent gue vous
choi1sissiez les champs a inclure
dans 1'etat.

Fiches Indaguez cimg enemples au maiimum
pour cholsir les donnees A 1nclure
dans 1'état s1 vous voulez y voir
apparaltre uniguement les
intormations d'une categorie de
fiches specifique.

Tri DEH MASTEFR One vous permet e
iteorganiser llordre Jde tri des
dovnees de votre etat.



LES MENUB ET LEE ZONES DE DIALOGUES
ETATS TRIES

INTRODUCTION
Si vous ne spécifies aucun ordve de tri, les
lmprimées swivant 1'ordre de tr1 du fichier. Vous pouver

spécifier un autre ordre de tr1 en sélectionnant wy champ
de tri difterent.

dormees sont Cette section passe en revue tous les aspects des deuy

parties de DB MASTER are, €cran par €cran. Pour en faciliter
I'utilization des références qul y sent rontenues, nous les
avens indiquées en gras dans La marge gauche.

Menus MAKEONE . PR
Les m@mes menus sont affichés dans
la barve des menus pendact toute la
procédure de création d'une fiche-—
l type ou de modification Jd'une fiche
existante.

Suivant 1'ordre de tri du fichier,

un #tat des données dy fichier Voyage
présenté sur colonnes affiche ces
données par ordre alphahitique, Far pays

—

USEONE . PRG
e s -t Les titres de merus suivants sont
o bt e afriches lorsyue vous ntiliser le
Y Wl i fichier pour organiser les douwnces
i ke iy et treer des etats.
- tim ns
e 3 prEy
Hayn €} -y
L My I
Py HH
o W w
Ve ey, vy It
Hebsina - i
-sy Lt
T e s Zones de dialogues et messages d'alerte
Vous trouverez une descraption des

fonctions des zownes de dralougues

dans e Guade de 'utilisateur Atar:

7. Une zone de dialogue apparaft

leysque le progvanmme reguiert

davantage dA'iaformations et forsyue

vous zauavegardel o cholsisses un
fichier ouw bien wun

Vous pouvez tgalement trier et rene etat.

les données de l*état tout = : -

d'abord par caontinent puis

suivant l'importance de la

population, par ordre déecroissant.

Daris ce cas, vous obterez

un sous-total lorsqgue la liste de

tous les pays de chague

continent est terminée.

En additiownant ces éléments,

vous cbtenez un état ressemblant b e

2 1'illustration ci-contret Hhem L =
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La zone Sélecteur d'objet
New (Nouveau) Cligquez sur New dans le mern Cette rone de dialogue apparatlt

File pour effacer le contenu Ade , chaque fois que vous donnez un nom a
1*écvan et afficher un document wn fichier eou gque vous sauvegardez
vierge. ur fichier. C'est un message du
systeme d'explertationy n'etant pas
Redesign (Modifier) Cliguez sur Redesign pour produrt par DB MASTER one, des
modifier wn fichier deja modifications ne sont pas A e:xclure.

existant. proceder anu

modifications exactement de la Comment afficher cette zone de dialogue

mdme facon que powr modifier un A pavtir du menu File de MAMEDNE,
nouveau dacumerit. 51 vous cliyuez sur Save ou Redesign. A
supprimez des champs, tons les partir du meva File de KISEINE,
etats contenant ce: champs cliguer sur Switch Files ocu Save.
seront atfectes. GHi vous Cette Cone apparaft eyalement
redulses les Jdimewgrops od'un lovreque vous nuvresz LISECNE.PRG &
chamy de donnees, vols 1 1cques partic du bureau.

de perdre des donntes de cec

champs . Nom de fichier tes rnoms de fichiers peuvent
: comprendre au maxximum 11 caractéres,
Save (SAUVEGARDER) Save sauveqgarde votre travail dont trors en extension, aprés le
sur disguette (et rree aims1 Lk point ("."3r. 51 wous attrihuaz a un

docthment le méme rnom gu'un fichier
deya enregistre sur la disguette, DE
MASTESR One remplacera ce dernler

par ke mnouveau fichier.

fichier) et vous peraet

de confivuer. S la dicyneite

eat pleins, ou hien s1 vous

voules saws ardey e dacument .

sur wpe anlye drsguette,
meay e wne nodvells Jdisguette Sélection de fichier Pour choi1siv un fichier afin de le
1ritialiser, ol wiaves ley - modifrer ou de l'utiliser, cliguez
inskructions affichkes cur sur son wom dans la liste des
L'erran. fichiers de la rone de selection des
vhjets, et cligquer sur OK. Vous

Quit (RQuitter) Htiliser Quit pouwr 1evenn an ponve: egalement tarre un Doukle-—

b pau. e s te nom A farhyer.

s
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LE MENU EDIT (EDITION)

. .,
Y T N LY L
Ceereat . /

Cut Ficld fesign form
I Copy Fiald ,
Jupprine e~ B B Paste Field
“’!“‘ e Cut Teat
Ceay Taat
Pacte fput
w04
‘.}f. Ai,[us“a‘
topert-

champt

Cut Field (Couper champ)
suppraime le champ sélectionme
sur le document.

Copy Field (Copier champ)
Utlilisez cet article ponr copier un
champ  avant de le caller (a4 1l'aisde
de l'article Paste).

Paste Field {(Coller champ)
Le derraer champ coupe ou copié peut
d4tre colle en n'importe quel
endrort duw document. Cligques a
1'endroit de votre choin, puis
cligquez sur Paste. Vous ponve:
coller ce champ autant de fois que
vous le wvouler.

Cut Text (Couper texte)
Fartes glicser le pointewr sur les
cavacteres duin titi e gue vowus vonle:z
effacer et cliguez soar Cut Text.

Copy Text (Copier texte)
Fartes ylisser le potnteur suyr tes
caraclere: J'uy Frlve gque wousg
vonlez coprer et cliguez <nr Copy
Text. Utailiser cel article avant
Paxte Text (Coller texte)} pou
copLrer Ao tete.

Paste tent (Coller texte)
Cliguez dans la cone dn titre oo
champ de sotve chors et wligues =ur
Paste Text pour y roller 1o deraee,
teste coupe ouw colie.

MENU SPLAT ('Instantanés’)

Splat

Ce sont des champs préts & 1'emploi
que vous pouvez ajouter
instantanément dans votre document
ou utiliser comme documents préts a
l'emploi. Cligquez & 1'endroit choist
pour les champs 'instantanes?', puis
cliguez sur le nom Splat. Les tirtres
des champs 'Splat', leur dimension
et lewr emplacenent peuvent dtre
modirfies.

Mailing List (Liste de mailing)

Date

Warthogs (Phacocheéerves)

Ces champs sont disposes Jde facon a
imprimer des listes de mailing. Vous
pouvez les utiliser pour d'ankies
types de listes. Le deplacement de
ces champs ou la modification de
leur dimension ntaffecte pas la
forme de la liste. Si vous effacez
une partie gquelcongue Ade ce Splat,
vous ne pourvex plus rmprimer les
liates de marling.

Le menriw Splat vous oftre trois
champs drfferents pounn les fichiers
gque vons vouslez Lragr suivant
1'annee, le moirs ou le Jour.

Cet article Splat particuligrement
utile est dedie A Lous les
cellectirmery ¢ de

phacochereys o monde.

Other Splats (autres Splats)

Bren d'autres Splaty ont ete prevus
a1 sont Gusceptibles HA'dtie
maisfie
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Les titres des champs et les dorrees
peuvent dtre presentés sous des
tailles, des couwleurs et des
apparences differences. Le style
typographique du titie de champ
peut-gtve drffévent du style choisi
pouy jes donnees.

Les styles typogyaphigues sont
definis dans la zone de Jdralnogue
illustrée sur la page suivaote.
Lovdsgque vous chorsissez un style
typongraphiguae pouwr un btartie de champ
grt des dovnekes, les champs ©) es
ulteriemrement aviont re style. Les
champs crees avant celte
modifrcation nlen sevont pas
affectes.

ZONE DE DIALOGUE STYLE

#

LT LS Deslgn form  LESiME fomy
2 b R 0 ety o 6
CMEEE LANLL BTYLE 7
[ cu. (144 AFPLARUMCE
an@ e
Liguy
D 12 1]
VNOCRLINE

Oexk File Edit Splat

- s O sutiimg
2 O suatow
&l
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Allchomnd e

e

Style Dialog Box {zone de dialogue Style)

Comment ftaire apparaltre

Colovr (Couleur)

Size (Taiitle)

Appearance {(Apparence)

Cette zone de dralogie permet de
chorsiv la couleur, la tatlle ot
lapparence des ti1tres o des
dounees dYan chang .

cette zone de dialogue?

‘liquez Label Style (Style titre) ou
Data Style (Style données) dane )4
meEw Dplions de MAT EONE -

D1 owvous Aleposer A'un soran cottlenr,
MOUL pouscer chorsrr la (ounleuy du
tikr e un den Aoness.

Cholsraces la taille des coracteres
An titrye et des donuees. $711 ntv o

has assel dlespace dant le champ, '

e seaae apparatt voue signalint gue
Te dunte e pent gtie contens dane
1o chaap.

Vorte penwves combine: difrerents
tiyles typographigues pong e
presentation d'i Le Le. Lo teate
SELA presenle sons (forme ordioalre

a Murns g vong ne rhoisisae; wny autie

glvle. Pour desselechtionner une
cpbion, 11 sufrit de cliguer ode
rlveas dans la caze corvezpornlante.

o
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MENL <EPORT (Etat)
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wle celte, canquise par Jules &
e3ar en 58-51 avant J-C; 588 ans ff
stus dondmitisn romaine;

narchle de lengue date;

eveluti n 1189-178,
orewlere Republlque, Desuloup de
oertes durant la Prenlere Buerre
onklale. Naltieat e
territuires en Malysesie, en
syvelle Caledenie, etc...
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Design New (Création d'un nouvel é#tat—type)

Edit (Edition)

Print (Imprimer)

Vous pouver sauvegarder jusqu'a 10
etats diffevents powy usage
wltevieur. Cet article est decrit on
détaal dans les pages suivanlos.

Vous pouvez modifier own SHppYT e
des etats eunistants. Vous ponves
également renplacer 1'gtiat OF 1iplial
par le nounvel état un sauveyoo des
Ploriginal et la nonvelle wey e oo
teditéer d'un etat. Chove,aser la
partie Jde 1'etat gue cons vanles
modifier et procede: de la méme
facon que lovs de la creabion

d'urn nouvel etats.

i etat peat 8tve smpyame, affiche
sty 1'ecvan on sauvedgar e soye s
disinette sous foime de frokien

ke tte e vous pources nkilizer -.ec
e proygramme de tratbemenl de he b

s
TABLEAU DE CREATION D'ETAT
choiray b, hopo ot et ot B, el ote A
1
dse Gae: B:\UOYASE.DAE 5
Q
OIS i) B
; UV
:
' [T enligent :
[
. apuiation ¢ apitale ¢
L
: Superficie :
: Wotcs @
[ P
: 3
E [ (s [Fim smi)
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Tableau de création d'état

Form (Présentation)

Fields (champs)

Find (Chercher)

Sort (Trier)

Sauvegarde de 1'état

i etat est compose de quatre
éléments? la presentation, les
champs, la vrecherche de Jdouwnees, et
le trie. Aprés avolr specifie ces
diffévents elements, vous
attribueres un vom & 1'etat crep.

tmelle forme soubhaitez--vous dovner a
votre otat™ Comment Jorvent étre
prosentees les informations”™

Oyels - sont les champs 3 ioclinre dans
1*'ptat, dans quel ordre doivankt-1ls
y faiguier?

tuellies fiches 1ncluve dans 1Yetat™

Bans «quel ovdre les fiches doavenb
elles apparaftre dans 1'etal”

Aprves avoir specifie ces guatre
elements, cligues sy 17 article

de votre chois pomn conbinner a
travailler. Line zune Jde dralogue
appavatt vous demaudant $toadigner

e ram Jde 1'etat vreé. Ce nom sera le
titre de 1'etat 1mpo amey 11 Lompyeied

P

a maninum J3 carackteres.



REPORYT #7™qM (PRESENTATION DE L*ETAT) ("’N
o

e ms am BE sk ME e ms e o oan

Column (Colonne)

Page

Fecord (Fiche?

K- sl ity J:-[.uul..fa#v-\
I's Ay prosms et e cfig iamion [ e s

¢

£,

_xr,{‘r Hn-(:-a a

Les titres dee clhamps sont amprimes
en hant des pages el couctilusnl tes
titiws de colownes. Le contenn de-
rhamys est precente on s olannez, 3
rtatvon d'une golonne pay Fiche, insg
dovpres de plusiewrs frolies elant
Alrnir g esenbecs s e cenle page.
I'l wat possihle de redorre le-s
Avmenevons AYon champe af e gyntl
purts=e ftve contenn =wvy wor calonae.
les totau: sont avwtomsd tgnomenl
telonlae porey lew champs poames g,

et oA maremiem Y chitfles.

Lec Eatven dee champs ool placee
dans la mavge gavche die Lo paie, o
depatr e e chaane lonsngs ot

Lk’ 3B es A cdte e ot e

o e pedan s o beangee e et
Bifbge 1 ik vy e e drebapget o,

et bEe mpt tone sone pepmet dYelod ey

(L Iy DI BTSN Y

2 o F1aebes balte: qntellasg

VA B e Sl ane e Ly e
DL L ST T A Toanig w0 Vs Liiers »

G e e by b G aa TN

et F b e AT paps e vhes tal aue . Vg
et e a e peae Gftpchiey o b g
Avetat gy L uky (- o sy ol e

Soanteigar ey can wne A gt e,

Mailing List (Liste de mailing)

T T S RTTR LS BN P TR 3 AP R AR M
Halgiremersl Lo EYLIT I IR SR O T
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Foaderey o Db o b Y bypgey b du
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REPORT FIELDS (CHAMPS DE LYETAT)

b pergen Lo cobovmpa dope, FOURE paciiont Grpeal o,

-~

u--/rj { e futane £,

|Fonu; [k} 5o

o ~

Report Fields (champs de

Column Fields {(champs de

smcbegre fa Fa U0 i (f-nn-ia

\ ““"’f"‘?w}‘ haw tolou

1'¢tat)

i vous choisissez Fecord Form ou
Mailavg Lisk, les champs sont
definis automatigquement et 11 ntest
pas necessaire de les choisics. Bi
vous chnisisser Colowne on Paye
Form, par contie, 11 vaus faul
selectionner lee champs a ancliee
dans l'etat. Pour cela, cligues suar
les rhaimps dan: 1'crdie snrvant
Jequerl vous voulse: les mprimer.
Cliguer Jde nony toeur i Champ 1
vous .vonlex le AP rame e a2

1'etat. Vous ue poovesr a1ooier des
chhamps de titvres aus etal:s.

colonnes)

A omesue g que e
champs & 1nclure Hans
drag: amme apparaft an bas e
I'ecrvan todiguant e Tasgenr du
champ t@po vme. Sy owous chossrsoes
ploae de champ gqu’une Tlgne ne pent
ronteary, Fes dernter: caracteres de
chi=gque champ ser ont &upay pmé
Tomgueny aee champs pent arnst
étre redimito Jde rinyg caracterec.

tligoe, sur bes
cirtie atab, un

Page Fields {(champs de page)

Lot gt s v Lyeggenys zoq lee chismg -
A el e dins Tr¥st et Ane talres e
s i vaapr b vend g

prayneydy el v apeed =10 T o tAle
aomvie ey ans Voo o chirg ste
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REPDRY

ECORDS

(FICHES DE L'ETAT)

{
S e e, e Ve e

Hlre Arvople cniles {

peleate e v A Appiaedir

hyran.

WAFATIR

Report records (fiches de 1'é&tat)

DEH MASTER ©ne imprime toutes les
fiches Jdu fichier & moins que ne lul
specifiez wne catégorae
particubiere. Cligues sur Find
wnlguement s1 voue vomlez inclure
une categorvie poerticulier e Jde
fiches.

Ces fiches sont selectionuees BOLr
1’etat de la méme tacon yue ponr
1'affrchage vwr 1'ccran. (Wore la
sone de dralague Fuond Feopr A
t(Fecherche de fichesiy. Cette
rechevche peut 8tve pfifectnen
stivant trors methodes duffe, entas:
eqitals (equivalent ar, hetlweon
(Compris enti ey on rontarns
(Coumprie) . Vous pouve: specifaier
trovs critéres par elat.

REPORT SORT (Tm@i‘;@ LTETAT)

C""i"’,',

Sort Field (champ de tri)

Sort direction (sens du t

Subtotals (Sous—-totaux)

New page (Nouvelle page)

Sort number (Numére de tr

20 paent tdandi e r,fam(. ot L

LRIt

FIELBS |
I 73]

hea Poyulation, changes
Print Suntetalalves. Y

nyuwa&.&_/ — o et o fe e £ han

Ltetat jent avorr troas champs de
tro daftesents. Les champs de tri ne
Uoavent pas neécesssirement faire
rartie des champs 1mgn 1més dans
Itetat. Cliyues sur le chanp de tra
dans le document.

ri) .

le tyi ect effectue dlordinalre en
mnre crgissant pouwr les chiffres et
de A 4 7 pumn le bte:te suivant e
Loutenu des  Cliadnpa stleckiormigs.
Vows  pouves inverser ret oidre, et
trier pas ocare decrpcscant et de 2
a A

Cligoes s Yes (Qui) 51 voms woules
Lty tine) des  sauws—totaun:. Lorsyue
ipg darnep- ae cheomp de Y
Choangen b, tons les champ s eoanberant
des  nombees de Y chiffres nn muLue
a0t comptapiiisa:s dans le wau: -
Lulels

Chur rsses ent article 1 wous
WG O Comminc e e nou.elle poage

Lo cognie eyl gt Al hednp sbe Ui
vl .

1)

Lo Canie PSS D el e L prEell e
T L, [ AT ERLL T B LT A R T I TR
s FATALEN RIS N TN B S LYY (] Tt
e, (L TELEN TN Oy 1T RE Wi el ) e
AT e Popfo e Lo e ¢ gt

Heo e oy g0 Coa et 1,
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ZONE f’h\IALDGUE CHOOSE REPORT (CHCIX DE LYETAT) I=

.f.--...(uimj'.r,..c.i.- Bt alpent

‘ ’ otnt .m‘r{-‘-l'

tsarg
Use Dne: W;\WOYAGE . GNF

g i

o ST AN
b i ek

H geat e T s By edidn fuf‘u 'H"']"‘-

Zone de dialogue Chpose Repart (Choix de l1'état)

Cette  zone e Flalogue apparaft
thamue foie HUR d0Rs se et lonnes an
etaot #rrvstant prirer HAF-T1 T 01l

L' unpramer . Vous pouven SARVegAaTde s
d1: ptats A1fferents.

Comment obtenir cette zone de dialogue?
Vous vhiewss (eies “tve de daalogue

A& parbiy o omenny purt fLlbet, Ha
ISE e N ern ¢l Lpniaant G40 Edit o
Print.

Screen (Ecran) Affichr L'etat onr Pheraanns Appan,ee
S0y L hasvye A6 S e et FRELEER!

A TELYD e Wewleatr e el | emeat
el sur Febogs, Rt Vg v d8 e, .

Print (Imprimer) Transmet 1% ot 5 LY xengst tapess b s o
g o e 1o hearg o en oot
Pl PR L ST EITTE P | Tyt ez, poggy (IR X Iy

Fetuin pony [T eter
RIS Ry F I - L YT AU

Disk (Disquette) Evvegiosbre ) tatal cu, Lo di- et te
BSOS bueme e foatg e, Lis .t

Edit (Edition) Sele et fupiee Lo T TR Y] BTN T
LER I I I TP DTS ~er Edit ey
B A I P B

Delete (Effacer; Lllgnes Lo Delece R VOrpo Linds s g

L N R AT T

o LY L DN IS TP

MENU RECORD (FId

s P /""‘""“ #‘L‘ - ';’L'"
—

H . Jee 84
L
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Add (Ajouter) Chague fois qu'un  document WAEL yo
est affiche suv 1'ecran, vaous ponves
le remplicr et ajouter ainsy oue
fiche & votre fichiep. Cligques sur

Add pour afficher 18] MUY g an
document vierge sur 1%écran. Cliguecz
dans  le champ  dans leguel vy
voulez ajouter des donnees et

appuyez  sur Return pour passer au
champ styvant.

Find All (Afficher toutes les fiches)
Cet avticle vous peirmet de
v1sualise; touwtes lec fiches, ume
far nne.

Find Some (Affither des fiches)
Cliguez sar cet article lursgue vous
voulez  visualiser uwoe Flche wn e
categorile particuliare Ae Fiohes.

Next (Fiche suivante) Clygues sur Next powi sisualiese 1,
riche sMrvAant celle arfichee;
rlasquer e podveau suy cet article
Poar visgatiser toutec les  tiwne:
Sl VAT EES

Previgus (Fiche précédente)
51 vous vunler viuualiser de nowsgan

des Filoues pogalablement
Feches cierns, (llypier iur Previous

PPOMY 7 @I 201 arr Lt e

Delete (Effacer) Fom ofsowry deltatl teemend e
Tookhedy vt auffre e oty oy vtk by
Favhe ol e v ligned 500 Delete.



ZONE DE DIALOGUE FIND RECORD (RECHERCHE DE FICHES)

O

N I N R ft.n‘...../.-..(.' 1)

T
Use One: B:\UGYAGE.ONE
T .

i

|
o YRR cwrinies |

I
2 wg....!.fl, s wiherche

Comment obtenir cette zons de dialogue
Cette zone de dialogue apparalt
lorsque vous cligquez sur Find Some
dans le menu Fecord (Ficle).

Choose fields (Choix des champs)
Pour chercher des fiches
specifigques, tapez un crilere de
Fechey ches Cligquesr sur fe FEBMIEY
champ contenant Jdoy dannees
rechevchees; clivuer sy 1 Lypetr ol
recherche adeqgnat (Equals, Delween
ou Containsa. Taper les caracleyes
corvespondant au: elemenis
recherchés. Fépetes cnttbe procedu o
Four le second et je Erv1=t1eme
criteve le rac echeant . Pour
madrfFrer wne donnee, cligues sy Je
bouton numerote torrespunidant ¢t
repeter la procedure. Clavguesr sm
Erase pour effacer un tittbere;
clrquesz sur Find toisgue vous tles
Frdb a visualiser la premieve frche
de la cateygorie recher. hoe.

Equals (Equivalent a) L'exemple indigues totyespond au
debut des donnees d'un cliamp .

Between (Campris entre) Les donners sont comprises dans les
limites detinies Har votre crito,e.

Contains (Comprend) Le tratere evt contenn
dans le tente.

40

@ o

A

Aol yecord cajonter fiches, v

Appearance fapparenced, tLeutey, 9

Atary Sk, Hamiel de E'utilavakenr, 10, 1

B

Backepace, banche (el ~aooterer, 44

e tween Coompr1s enbren, rechierche, J0, 40
Loy oo, LT

[
Cheamnp gy Ty 175, 1y )
o vverge, 19
econlem , 109
Wronees uniguement . fe
—abates, 1%
—~effacer (vo1r Cub Field)
wepfrbor . o, A
=obrtre, 14, N
“—brtee wiaguaement, e
“sEyle Jdu bateo, td, .
cpolgunee de deplacement, 14 )
srpasser dYun champ A un antve, 19
seehampe de P'état, 7, 21, 33, ’_'q
clappAaralt pac sur 1'écran, 1%
enumerigque, 19
—opdacer, L
sy fier, 24 )
c-poi1yndes de modaificatyvon de la taille,id
~hplak, 27
=eshyle, Id,
heure, 13
s oevide, 17
clavier, cvommandes, 10
Clear Freld (Effoaver chiampy, 31
cliguer
colonne, présentation, A1, I, IS ]
contains (contienky, vecherche, 20, 40
control, Ebouche, 14
Copy (Coprery, 21 ]
Copy Field «Cupruvy champd, &
copiev la disguette, i, 11
copreyr Ju tente, 26
touleur, 29
v sPme, 197
CateCanpery, 31
Cut Field ¢Couper champ), 26
Cut Teut (Conper texte), &

i

a1

g
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dates, 13

-~Splat, 1%, 27

DP Master one, 9, 11, 19, 21, 23
==guirtter, 11

—=MAKEONE, 11, 12, 23

——commencer, 11

-—-USEONE, 11, 19, 30

défilement, harre de, 19

Delete record (supprimer une fiche), do
Delete report Csupprimer wun gtaty, 3o
Design New (Nouveau), 11, 32
dialogue, zones de, 23

——style du champ, 29

~=vecherche de fiches, 40
~—sélection A'objyets, 25

—=nom de¢ 1'etat, 32

disquette, g

=~aménager plus d'espace, 132
—~initialisee, I3

-—pragramme, 11

—-sauvegarder des etats, 32
document, 2z, X, 13, 17

~—vierge, 3

——vempli, 4

=~longueur, 17

doubhle-clic, %

Donnees, 4, 13

~—Effacer, 31

—cnumerigques, 1%

données, champ, 14

=-premiéres donnees, I%

donnees urniquement y Champs de, 1&
donmiees, style typographigque, 22, =29

E

Edirt (éditiony, 26, 31

edition, d

Eléments fondamentaws:, 13-22

Equals (équivalent a), recherche, 29, d0

F

foire glisser, 9, &, 1
fermer fichier (voir Huit et Save)
fiche, d, 7, 13, 1%, 39-40
-—ajouter, 39

——nomhkre de, 20

~-Delete (supprimer y, 39
——Edit (editery, 7t
~—ctlassement, =

——Ne:t (Suivante), I
—Previous (Precedente), %%
—~fiches de 1'état, 7, 21

-~Save, 30

-—trie, S

Fiche-type, 21, 3d, 35

fichier, 2, 3, 1

~=~copie, 2

~-nom, 2%

=—New (nouveau), 2d

~~Redesign (modifier), %, 2d
--Save (sauvegarder), 24
——sauvegarder, 18

-~sélection, 2%

—-~taille, 13

fichier, ordre de classement, S,
——&tatys non—trieés, 2

fichiers, syteémes e gestion, 1
~—notions de hase, I, d-2
~~informatigque, 1

“=sur papier, 1

H
Help, touche, 11
——ichne, 1D

1

Ictnres

——mevn help, 10
“mpresentation de l'etat, 19
JKLH

Mavling List, 27, 34
Crpresentation, 21 . Zd
MAFECGME, 1, 12, o3
nenus, %, 10
=~MAFEONE , D72
—-DSEONE , 23, To-d0

N

New, =d

nomhre

=6 caracteres
ngm, %
~—firhier , 25
-~atal:, A

cede floihec
Notrons Jde hase, 2, . -

nonerlle paye, 77

nkmerLgees , Jdonnees, 15

7]

a
Uptiony, K
ouveay fichier, 11, 14

17

Ll

1
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Paste, 31

Paste Field (Coller champ), =&
Paste texte (Coller texnte), 2&
porgnées, ld

poignée de déplacement, 1d
pointeur, 7

présentation,

——Column {colonned, 21, 3d, 35
——Mailing List (Liste de mailingdy 21, 34
~-Page, 21, 34, 3%

~=Repart (Etat), 7, 21, 3%, 3%
Prant(Impraimer), 21, Iz, 35
—-nouvelle page, 37
——spus—totau;, 37

Q
quitter DE Master one, 11

R

recherche de fiches, &, 19_20, 3&6, Z9-d0
~~hetween {(compris entrel, recherche, 20O, do
m=contains (comprend), recherche, 20, 40
——equals {(equivalent &), recherche, 20, 40
—-plus d*un eritére, =0

——caracteres minuscules/ majuscules, 1%
Redesign (Modifier), 2d

rétérerice, symholes, ¥-10

repovt (etaty,7, 13, 21, 32-I&

~—choisir, =2

==Colonne (presentation),
~—Delete (supprimer), 32,
—-Design New (Nouveaud, 32
~=Ed1t (Edition), 3I, IS
~—champs, 7, 21, 3%, TS
-—presentation, 7, 21, 34, 5

=-nom, 3%, 27

~-Page (présentation?, 2t, 24, 7%
-=Print, 32, 3%

-~fiches, 7, 21, Z&

~~#ecord (Fiche; présentation, =1, X4
—try, 7, 1, T, 37

-=sous—totaun, T7

~=titre, I3

——totau;, 19

Feport form, 10, 21, 3%, T

Penoart Mame dralog hoy
resolution, ecrar, 10

S
sauvegarde, =, 13
selectenr Afnhger, 11, 2%

d4

trone de dralogue Feport MName),

souris, 9, 10
—=cliguer, <
——double-clic, <
——appuyey, 9
=-=faire glissear, 9
sous—totaux, 37
Spiat, 27

-~Date, 15, 27
—-Mailing List, 27, 34
—=Warthogys, 27
style, 283, 29

Switch Files (Changer de fichier), 25, 30

symboles, 10
systéme dlexploitation, 10,

T
Tableau de creéation d'état,
touches, 10

~-Hackspace, 31

-—Conktral, 10

—-Help, 11

-—fonction spéciale, 190
totaux, 15, 34

tri, 5, 21, 22, 33, 37
-~champ, 22, 37

--sens, 22, 37

~—numkro, 37

u
USEONE, 11, 19, 23

Vi
Warthogs, 27

Xyi

25
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STONEWARE ®
CONTRAT DE LICENCE ET INFORMATION UTILISATEURS
IMPORTANT

Ce logiciel a eté developpe par Storneware et concéde sous

licence & la societe Atara, quil est charygee de sa
commercialisation au miveau mondral. Les suciétes Atary et
Storneware ne sont ni1 associees n1 partenairrs . Conformement aus
lots nord-americaines sur les droirts de copyright, Storneware garide
la propr.eteé de ce logiciel.

Accord de |icence

Stoneware vous accorde vne licence ron exclusive d‘utilisation de ce logiciel
SOumis aux termes et restrictions de cet accord de licence. Stoneware dereure
propriétaire en titre de ce logiciel.

La dccumentation et te togiciel inclus sont soumis au copyright.,

I} est interdit de copler au reprocuire tout ou partie de ce logiciel ou sa do-
cumentation, sauf pcur charger le programme dans |'ordinateur. Yous pourrez copler
le programee afin de 1'utiliser comme sauvegarde pcur ce méme ordinateur. [ est
permis de transférer physiguement le logicie! d'un ordinateur 3 un autre, 4 la
cendition que celui-ci ne soit pas uti)lisé sur plus d'un ordinateur & la fois.

Il est interdit de diffuser ce logiciel sur un réseau. Il est interdit de distri-
buer le logiciel ou sa doccumertation a d'autres parties.

Ce logiciel me peut-étre mcdifié ou traduit, de aéme GL'il n'est pas permis e

Fublier des sections de la decumentation, sans une autcrisation écrite de Stoneware.

Limite de la garantie

Stoneware n'émet aucwe garantie en ce qul concerne la qualité, la fiabilité et
l'exactitude de ce logiciel.

ATAR] Corp assure ces responsabil itéc, lesquelles sort soumises 4 ses propres
conditions de garantie,

Stoneware n'assure sa responsabil ité envers ATARI Corp que pour la correction
d'erreures démcntrées et significatives dans le programme.

Stoneware ne garantit pas la disquette sur laquelle est enregistré le programme,
ni auvcun des éléments physiques de ce produit.

Votre seul recourt est auprés d'ATARI Corp.



