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INTRODUCTION

PREAMBULE

Vous venez d'acquérir un logiciel UPGRADE Editions et nous vous remercions
de votre confiance. Afin d'en tirer le meilleur profit, nous vous recommandons
de prendre soin de vos disquettes, et, en particulier, de ne pas les stocker prés
d’une source de rayonnement intense ( moniteur, enceintes acoustiques, (élé-
phone), et de ne pas les exposer a la chaleur, a la fumée et.,. au calé¢.

La carte de garantie jointe, une fois retournée a UPGRADE Editions, vous per-
mettra d'obtenir :

- un remplacement d'éventuelle disquette défectueuse.

- une information sur la parution des nouvelles versions, des nouvelles polices
de caractéres et des nouveaux drivers d'imprimante.

- une assistance téléphonique gratuite.

Pour bénéficier de cette assistance téléphonique, il vous sera nécessaire de com-
muniquer, lors de 'appel, votre numéro de licence indiqué sur la carte.
Nous vous suggérons de le recopier ici :

NUMERO DE LICENCE :

UN PEU D’HISTOIRE...

SOFTLOGIK a été créée par deux personnes qui pensaient que les Atari ST
seraient des machines idéales pour la micro-édition, oli desktop publishing, Apres
un an et demi de recherche et de mise au point, le réve est devenu réalité.
UPGRADE Editions assurc la publication et la commercialisation du produil
en langue francaise.

EQUIPEMENT REQUIS

L’utilisation de PUBLISHING PARTNER nécessite un Atari ST muni ¢'un mini-
mum de 520 K, d'un lecteur de disquette, et d'un TOS en ROM,

Vous pouvez utiliser aussi bien un moniteur couleur (en moyenne résolution) qu'un
moniteur monochrome. Toulelois, ce dernier est conseillé.

PUBLISHING PARTNER [onctionne avec toute imprimante compatible Epson
ou Postscript. Lorsque GDOS sera disponible, PUBLISHING PARTNER sera
é¢galement compatible GDOS,

UTILISATION DU PRESENT MANUEL

Ce manuel est divisé en cing chapitres.

Le premicr est une introduction rapide aux possibilités du programme.

Le second vous conduira, au travers d'un auto-apprentissage, vers des caracté-
ristiques plus particuliéres.

Le troisiéme chapitre contient un descriptif des opérations de base.

Le quatriéeme détaille chaque caractéristique de maniére précise.

Le cinquiéme traite de 'utilisation des imprimantes,

Si vous n'avez jamais utilisé d’Atari ST jusqu’alors, nous vous suggérons de lirc
son manuel d'utilisation et de vous familiariser avec I' ordinateur avant d'aller
plus loin.

Si vous eles un utilisateur expérimenté, vous pourrez probablement découvrii
et exploiter PUBLISHING PARTNER sans méme ouvrir le présent mode d'em-
ploi.

Dans tous les cas, nous vous recommandons une lecture des chapitres 1 et 2.



eot’
TOUR D’HORIZON

PUBLISHING PARTNER est un programme de micro-édition. C’est la synthése
d’un traitement de textes, de graphiques, et de création de formulaires. Ainsi,

vous &tes & méme de créer des documents d'un aspect professionnel sur votre
Atari-ST.
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Tout d’abord, vous pouvez concevoir un brouillon de page en y créant colonnes
et graphiques, puis commencer a y insérer du texte. Et voir comment il s’intégre.
Voir ce que donne I'ensemble, Comparer a la page suivante, Faire quelques modi-
fications. Essayer une autre police de caractéres, ou une taille différente, ou un
autre agencement, voire des dessins. Vous verrez instantanément si voire nou-
velle idée va ou pas. Et quand vous aurez une petite habitude, vous serez capable
de produire des documents professionnels rapidement et facilement.

DEFINITIONS

Les définitions suivantes vous aideront 4 identifier les diverses options et coni-
mandes disponibles dans PUBLISHING PARTNER :

SELECTION

Pour choisir une commande de menu, une option d'une boite de dialogue ou
un outil de dessin dans la boite & outils, placer Je pointeur de la souris sur 'op-
tion désirée et cliquer sur le bouton gauche.

CLIQUFER
Presser et reldcher instantanément un des boutons de la souris.

ATTRIBUTS

Caractéristiques associées au texte, lelles que : soulignement, ombre, té1e-hiche,
ete.

SURLIGNER

En utilisant la souris, placer le pointeur sur le texte choisi, puis presser ¢l garder
enfoneé le bouton gauche. Bouger alors la souris ; le texte correspondant appa-
rait alors en vidéo inverse, montrant qu’il a été surligné,

BOITE A OUTILS

Elle est placée le long du bord droit de I'écran. Elle sert entre autres & passer
du mode texte au mode graphique.

OBJET GRAPHIQUE
Une colonne ou un dessin créé a 'aide de a boite a outils.

OBJET TEXTE
Texte placé a I'extéricur d'une colonne.

POINTEUR

L'indicateur de I’endroit de la page ot vous &tes. Voici ses diflérents aspects :
-Pointeur en + (dessin)

-Pointeur en X (texte)

-Pointeur en forme de main (déplacement)

-Pointeur en forme d'angle droit (copies depuis le presse-papiers)

-Pointeur en forme de page : si une colonne contient plus de texte qu'elle ne peut
en afficher et si vous cliquez sur 'indicateur de débordement, celui-ci se trans-
forme en pointeur page de fagon & indiquer que vous venez « d’attraper » le texte
en ¢xXces.

-Pointeur en forme de double hélice : apparait lorsque vous sélectionnez le mode
@ ciseaux ».



PUBLISHING PARTNER : Chapitre 1
PRESENTATION RAPIDE

Cette présentation rapide de PUBLISHING PARTNER ne vous prendra que 10
minutes el vous permettra de voir quelques unes des nombreuses options de ce
programme.

Aprés ceci, vous pourrez suivre les exemples d'utilisation plus complets et détail-
lés du chajntre ?

CEARGEMENT :

PUBLISHING PARTNER est livré en 3 disquettes ; ["une est la version cou-
leur, la deuxiéme la version monochrome haute résolution ; la troisiéme con-
tient 1’éditeur de polices de caractéres, la bibliothéque de documents préétablis
ct les drivers d’imprimantes.

Le mode d’emploi de I’éditeur de polices de caractéres se trouve également dans
cette troisieme disquette, sous la forme d'un fichier README que vous pouvez
lire ou imprimer,

Avant de mettre l'ordinateur sous tension, insérez la disquette correspondant au
type d'écran utilisé dans le lecteur. En effet, si la mise en route n'est pas faile
avec cette disquette, la procédure d'impression ne pourra étre mise en geuvre.

SI YOUS UTILISEZ LA YERSION COULEUR DE PUBLISHING PARTNER,
YOUS DEVEZ YOUS METTRE EN MOYENNE RESOLUTION AVANT DE
LANCER LE PROGRAMME.

* insérez la disquette dans le lecteur et mettez I’ordinateur sous tension.

* cliquez 2 fois sur le fichier programme (PUBLISHC. PRG pour la version cou-
leur et PUBLISHM. PRG pour la version monochrome) ou cliquez une fois sur
ce fichicr et utilisez 'option OUVRIR du menu FICHIER.

* ¢ programme se chargera en mémoire.

NOTA : si vous désirez recommencer cette présentation en cours de rovle, inu-
tile de recharger le programme, il vous suffira d'utiliser la commande NOUVEAU
DOC. puis de cliquer sur OK pour reprendre au départ.

* placez 4 I'aide de la souris le curseur sur la case fléche (icone placée sur la droite
de I'écran avec les autres outils de travail) puis cliquez avee le bouton gauche
de la souris.

* toujours avec la souris, placez le curseur dans la partie supéricure gauche de
la grille écran puis enfoncez le bouton gauche de la souris.
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* en maintenant enfoncé le bouton, déplacez le curseur de quelques centimétres
vers le bas a droite. En relichant le bouton, vous aurez défini une « colonne »,
un emplacement dans lequcl vous pourrez entrer votre texte.

* cliquez sur P'option TEXTE (en haut a droite de ['écran).
* écrivez un mot de votre choix (ex : Bonjour).

* en utilisant la souris, faites afficher ce mot en vidéo inverse. Pour cela, places
le curseur devant la premiere lettre du mot, puis, en maintenant enfoncé le hou-
ton gauche de la souris, déplacez le curseur apres sa derniére lettre.

* maintenant que le mot est affiché en vidéo inverse, nous pouvons essayer diverses
options :

- Essayez 'optian CENTRER du menu FORMAT.

- Essayez I'option CADRER A DROITE du menu FORMAT.,

- Essayez 'option MATUSCULES du menu FORMAT.

- Essayez 'option MINUSCULES du menu FORMAT.

- Essayez 'option CADRER A GAUCHE du menu FORMAT.

- Essayez I'option GRAS du menu STYLE.

- Essayez "option NORMAL du menu STYLE,

- Vous pouvez cssayer toutes les options du menu STYLE puis choisir 'option
NORMAL pour revenir au texte normal.

- Vous pouvez essayer les marges avec I'option MODIFIER MARGES du menn
FORMAT, puis en cliquant sur les lNéches, L'option ANNULE vous rameéner:
A I'affichage d’origine.

- Essayez I'option EXPOSANT du menu FORMAT.

- Bssayez 'option CHANGER EXP. /IND. du menu FORMAT. Les modificn-
tions se font en cliquant sur les fMéches, ANNULE vous raménera &4 'affichage
d'origine. -

* Placez le curseur en dessous du mot puis cliquez pour faire revenir le mot en
affichage normal. Un curseur apparaitra alors, écrivez un nouveau mot i la suite.

* Faites afficher ces 2 mots en vidéo inverse puis essayez les options suivantes :

- Essayez 'option ESPACE : LIGNE/CAR. du menu FORMAT, Cliquez sur
les fléches puis sur OK pour voir son effet,

- Essayez 'option POLICES/POINTS du menu STYLE. Cliquez sur les fléches
et faites apparaitre le chiffre 24, Cliquez ensuite sur ce chiffre et sur OK. - Essaycr
I'option REGLES VISIBLES du menu VUE.

- Utilisez une seconde fois I'option REGLES VISIBLES du menu VUE pour ¢n
annuler Peffet.

- Essayez I'option TOUTE LA PAGE du menu VUE.

- Essayez I'option TAILLE REELLE du menu VUE.

* Utilisez I'option QUITTER du menu FICHIER pour quitter le programmic cl
revenir au bureau.



PUBLISHING PARTNER : Chapitre 2
EXEMPLE DETAILLE D’UTILISATION

La meilleure fagon d’apprendre & utiliser un logiciel est de travailler avee quel-
ques exemples. PUBLISHING PARTNER contient un fichier de démonstration
sur lequel vous pourrez essayer les diverses options, la mise en page du 2¢ feuillet
de ce document reste & réaliser,

Ce chapitre vous montrera comment

- utiliser les barres de déplacement

- vous déplacer de page en page

- déterminer I’espacement des caractéres

- incorporer des images

- incorporer des textes - dimensionner une image

- utiliser les régles graduées

- aligner le texte

- changer la taille des caractéres

- iacorporer le texte dans les colonnes
ﬁzner le texte dans les colonnes

- dessiner des lignes et des rectangles

“Vous verrez également les procédures de sauvegarde de vos documents.

Pour les procédures d’impression, reportez-vous au chapitre 5.

CHARGEMENT DU PROGRAMME

-insérez la disquette PUBLISHING PARTNER correspondant & votre moniteur
(version couleur ou monochrome) dans le lecteur A puis mettez I'ordinateur sous
tension. Si le systéme n’est pas mis en route avec cette disquette le programme
GDOS permettant les éditions ne pourra étre lancé.

SI VOUS UTILISEZ LA YERSION COULEUR DE PUBLISHING PARTNER,
VOUS DEVEZ VOUS METTRE EN MOYENNE RESOLUTION AVANT DE
LANCER LE PROGRAMME,

-cliquez 2 fois sur le fichier programme (PUBLISHM.. PRG pour la version
monochrome et PUBLISHC. PRG pour la version couleur).

-aprés une lecture de la disquette, la page titre de PUBLISHING PARTNER
apparaitra a I"écran. Quand elle disparaitra, lc programme sera chargé. Si vous
utilisez un systéme 512k il ne vous laudra charger aucun accessoire de bureau
en plus de ce programme.

Si vous désirez recommencer votre travail pendant la réalisation d’un des exem-
ples présentés ci-dessous, prenez I'option NOUVEAU DOC, du menu FICHIER
puis cliquez sur OK pour elTacer le travail cn cours.

CHARGEMENT D'UN DOCUMENT

Afin de pouvoir travailler, nous allons charger le fichier de démonstration con-
tenu sur la disquette programme.

-utilisez la souris pour choisir I'option CHARGER DOC. du menu FICHIER.
L’habituelle fenétre de choix des fichiers apparait alors.

-cliquez sur la ligne AUTOAPPR. DOC, ce nom de fichier s'écrira alors sous
le mot « Sélection » (si ce n'est pas le cas cliquez sur ANNULE et recommen-
cez). Cliquez sur OK.

-si vous avez déja un fichier chargé, une fenétre de dialogue s’ouvrira pour vous
signaler que celui ¢i sera effacé de la mémoire et remplacé par le nouveau. Cli-
quez 2 fois sur DETRUIT pour passer cette étape.

-le document se chargera en mémoire depuis la disquette,

La premiére page du document s’affiche alors. L’écran représente un document
de B, 5x11 pouces (d'autres tailles peuvent étre choisies avee 'option NOUVIEALI
DOC. du menu FICHIER),

BARRES DE DEPLACEMENT

Seule la partie supéricure gauche du document est visible & I'écran, en utilisam
les barres de déplacement situées a droite et en dessous de 1a fenétre d’affichape
vous pourrez faire apparaitre les autres parties du document,

La partie claire de la barre représente la partie visible du document, 2 méthodes
sont utilisables pour son déplacement.

1- Cliguez sur le rectangle clair (et maintenez le bouton gauche enfoneé), celui
ci apparaitra alors en pointillés et vous pourrez le déplacer sur la barre, pour
ainsi laire afficher la partie de document correspondante.

2- En cliquant sur une partie sombre de la barre, vous décalerez le texte d'un
demi-¢cran dans la dircction indiquée.

AFFICHAGE D'UNE PAGE ENTIERE

I est ¢galement possible de voir la page entiére du document & 'écran ;
-choisissez I'option TOUTE LA PAGE du menu VUE, L'affichage ainsi abtenr
peut ne pas ¢tre treés lisible mais il donne une bonne idée de allure générale du
document.

-choisissez 'option TAILLE REELLE du menu VUE pour revenir a Maflichage
précédent.
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CHOIX DE LA TAILLE DE L’AFFICHAGE

Le choix de la taille de la partie visible du document peut &tre fait & Uaide des

options TOUTE LA PAGE, 50% DE LA PAGE, 200% DE LA PAGE, PI.EINE

LARGEUR et CHOIX UTILISATEUR du menu VUE. Une marque apparail
devant I'option actuellement utilisée. L'option CHOIX UTILISATEUR vous per-
met d’entrer une valeur entre 15 et 999 (interprétée en pourcentage).

Essayez ces options puis choisissez 'option TAILLE REELLE du menu VUE
pour revenir a I'affichage précédent.

DEPL *CEMENT DE PAGE EN PAGE

Parmi les outils de travail placés dans la partie droite de I’écran, vous pourrez
remarquer unc icdbne nommée PAGE, avec le chiffre | placé en dessous (il indi-
que que la page affichée est 1a page [). Pour passer a la page suivante (ou revenir
a la précédente) cliquez sur les cases Meéches placées en dessous du numéro de
page. Pour afficher directement une page précise, cliquez sur I'emplacement du
numéro de page puis entrez le chiffre désiré. La touche ESC efface la valeur pré-
cédente.

L.a suite de notre exemple utilise la page 2 du document ; cette page n'est pas
compléte, et au milieu des textes vous pourrez voir des colonnes vides dans les-
quelles vous pourrez entrer de nouveaux textes (il est néanmoins possible de rajou-
ter du texte en dehors des colonnes).

AFFICHAGE DES REGLFES

-choisissez l'option REGLES VISIBLES du menu VUE. 2 réglettes graduées appa-
raitront en haut et & gauche de I'écran, un trait indique sur elles la position du
curseur afin de vous permettre un positionnement précis.

Des points indiquant les emplacements des tabulations apparaissent également
sur les régles. Pour leur utilisation réportez-vous au chapitre 3.

Les réglettes sont graduées en pouces. Pour changer d'unité de mesure utilisez
'option SYSTEME DE MESURE du menu CREER ;

vous pourrez alors choisir une graduation en pouces, picas ou centimétres.

INCORPORATION DE TEXTE

Il vous est possible d’écrire directement votre texte sur le document, mais il est
¢galement possible d’y incorporer n’importe quel fichier texte ASCII. Dans cet
exemple nous utiliserons un fichier texte réalisé par un autre traitement de (exte.

-Cliquez dans la colonne vide placée en haut et 4 gauche de la page 2.
-Un curseur clignotant vous indique que I'entrée des données peut étre faile (depuis
le clavier ou depuis un fichier),

1"

-Choisissez 'option IMPORTER du menu FICHIER, L’habituelle fenétre de
choix des fichiers apparait, utilisez la souris pour choisir le fichier COLONNI,
TXT et cliquez sur OK,

DEPASSEMENT DE LONGUEUR

Vous remarquerez qu'un petit symbole « + » apparait en bas de la colonne, il
indique gue tout le texte ne peut tenir dans cet emplacement.

-Vérifiez que I'option TEXTE cst toujours choisie (le mot TEXTE en haut 4 droite
de I'écran doit &étre en inverse vidcéo).

-Cliquez sur le symbole « + »,

-L'icone DEBORDEMENT DOCUMENT apparait ainsi que la question
« Colonne d’arrivét 7 » dans "angle supérieur droit de Pécran. Vous deves alors
indiquer ol doit élre placée la partic du texte qui ne tient pas dans Ia premicre
colonne.

MISE EN PLACE DU TEXTE SUPPLEMENTAIRE

-Cliquez sur la colonne vide placée au centre de |"écran, la suite du texle y pren-
dra place,

Ces 2 colonnes sont désormais liées, et vous passerez automatiquement de 'une
a I'autre, si vous travaillez sur ce texte.

INCORPORATION DE TEXTE SUPPLEMENTAIRE

-Reprenez la procedure d'incorporation de texte pour placer le fichicr COLONN3.
TXT dans la colonne placée en bas & droite de I’écran.

ESPACEMENT DES CARACTERES

Nous allons faire I'essai de quelques options sur une phrase du titre de la page
2 : « VOTRE IMPRIMERIE ELECTRONIQUE SUR ATARI ST »

-Vérifiez que I'option TEXTE est toujours choisie (le mot TEXTE en haut a droitc
de I’écran doit étre en inverse vidéo).

-Placez le curseur devant la phrase « VOTRE .... ATARI ST », puis, cn mainte-
nant le bouton gauche enfoncé, déplacez le a la fin de la phrase pour faire appa-

raitre les mots en inverse vidéo. .
-Choisissez I’option ESPACE : LIGNE/CAR du menu FORMAT. Une boite

de dialogue apparait alors.
12



Cette option vous permet de définir I’écartement entre les lignes de texte ct entre
les lettres.

-en cliquant sur la fléche droite vous ferez augmenter I'espacement. Choisissez
la valeur 7. NOTA ; cet espacement ne correspond pas 4 une unité de mesure
précise, et sa valeur maxi est 127. Les touches fléches du clavier peuvent épale-
ment étre utilisées pour cette opération,

-cliquez sur OK pour voir le résultat obtenu.

-utilisez les barres de déplacement pour centrer le titre sur I'écran. La phrase modi-
fiée est toujours affichée en inverse vidéo et dépasse du cadre sur la droite.

DEPLACEMENT D'UN TEXTE OBJET

La phrase sur laquelle vous travaillez a été construite en dehors d’une colonne,
¢t nous |'appellerons Texte-Objet.
Voyons maintenant comment mettre en place un texte-objet.

-L.a phrase apparaissant toujours en inverse vidéo, maintenez enfoncés simulta-
nément la touche SHIFT et le bouton gauche de la souris.

-Un pointill¢ apparait autour de la phrase et le curseur_prend la forme d’une
main.

-Vous pouvez alors déplacer le texte-objet en utilisant la souris. Il prendra sa
nouvelle place quand vous relicherez le bouton de la souris et la touche SHIFT.
Le texte demeurera en inverse vidéo tant que vous ne cliquerez pas ou n'utilise-
rez pas une touche du clavier (sauf touches ALTERNATE, CONTROL, EESC).

MODIFICATION DE L'ESPACEMENT DES CARACTERES
Vous pouvez vous excrcer & modifier ’espacement entre caractéres (exemple valcur

= 10) et 4 recentrer le texte objet sous le titre.
Cliquez ensuite une fois pour faire afficher la phrase en caractéres normaux.

MODIFICATION DE LA TAILLE DES CARACTERES

-Utilisez les barres de déplacement pour faire afficher le début de page et faites
afficher en inverse vidéo la phrase ; « Publishing Partner facilite vos créations ».

-Choisissez I"option POL[éES/PO[NTS du menu STYLE. Unc boite de dialo-

gue apparaitra.

-Cliquez sur la fléche droite de la ligne de chiffres.

-Cliquez sur le chiffre 18, celui ci s’affichera aprés le mot « Point : » La valeur
Point correspond a un 1/72¢ de pouce ; si vous voulez un caractére de | pouce
de large, choisissez une valeur de 72.

Pour entrer une valeur de votre choix, cliquez sur la valeur placée aprés « Point : »
¢t donnez le chiffre de votre choix (entre 2 et 216).

-Cliquez. sur OK.

1.a modification du texte est aussitdt faite (changement des caractéres en inverse
vidéo). Le texte se trouve alors décalé de la premicre colonne vers la deuxieme,
les 2 colonnes ayant été précédemment lices,
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MODBIFICATION D'UNE COLONNE ENTIERE

Nous allons maintenant travailler sur la colonne placée a droite du document,
dont le titre est « Création de documents », Nous allons pouvoir essaver les com-
mandes d'alignement de (exte dans une ¢olonne, et notamment 'alignement
droite.

Pour utiliser les commandes précédentes, nous avons alliché la partic de texte
concernée en inverse vidéo. Pour travailler sur une colonne entiére nous proce-
derons de la fagon suivante :

-cliquez sur la case fléche (parmi les outils placés & droite de 'écran). Si le cur
seur « lexte » ¢tail précédemment dans la colonne de droite, celle ¢i se (rouve
automatiquement sélectionnée, sinon il vous faut cliquer sur la colanne. Apres
qu’elle a ¢té sélectionndée, la colonne se trouve « encadrée ».

-choisissez 'option CADRER A DROITE du menu FORMAT. Une fenétre de
dialogue vous demandera de confirmer que les maodifications porteront sur la
colonne cnti¢re. Cliquez sur OK.

-le texte contenu dans la colonne sera aligné sur la droite de la colonne.
-utilisez au besoin les barres de déplacement pour voir la partie droite de cette
colonne.

RECHERCHT,

Le curseur « texte » étant toujours dans la colonne droite, si vous essayez d'uti
liser 1a commande CHERCHER du menu MODIFIER un message signalant quc
cet{e commande ne peul étre utilisée dans ce mode s'affichera,

-cliquez sur la case TEXTE placée en haut des outils de travail

-choisissez "option CHERCHER du menu MODIFIER. Une fenétre de dialo-
gue s'ouvrira pour vous permetire d'entrer les critéres de recherche.

-tapez « Romans policiers », sans presser RETURN. Les erreurs de rappe se
corrigent avee les commandes d'édition habituelles.

-cliquez sur la case ENTIER pour que I'ordinateur recherche les mots « Romans
policiers » dans la colonne entiére.

-quand ces mots seront trouvés, une fenétre de dialogue apparaitra pour vous
demander si la recherche doit se continuer ou doit Etre arrétéc, Cliquez sur STOP,
Les mots « Romans policiers » apparaissent en vidco inverse dans la colonne.

EFFACEMENT DE TEXTE

-Utilisez la souris pour faire apparaitre en inverse vidéo la phrase « Méme des
romans policiers », .

-Pressez la touche BACKSPACE, la phrase sera effacée.

Cette procédure peut s'utiliser pour le texte et pour les graphiques. La touche
DELETE peut également étre utilisée a cet effet. Si une ligne blanche demeure
a la place du texte effacé, appuyez une scconde fois sur la touche DELETE pout
la faire disparaitre.
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MISE EN PLACE DES MARGES

En regardant la colonne de droite de votre document, vous verrez qu'elle st com-
posée de 3 paragraphes. Celui du milieu est une liste. Utilisez les barres de dépla-
cement pour faire afficher cette colonne,

-faites afficher cette liste en inverse vidéo.

-choisisséz 'option MODIFIER MARGES du menu FORMAT,

-cliquez sur la féche gauche placée sous "option INDENT. D (marge droite) et
maintenez enfoncé le bouton gauche de la souris. la représentation de la valeur
de la marge sera modifiée. L'unité dépend de celle choisie dans I'option SYSTEME
DE MESURE du menu CREER. La valeur maximale peut étre de 1. 77 pouccs.
-changez 1a marge jusqu'a obtenir une valeur de 0. 5. Les touches fléches du cla-
vier peuvent servir & commander les valeurs des marges ; droite el gauche pour
la marge gauche, haut et bas pour la marge droite.

-cliquez sur OK,

-le texte cn inverse vidéo se trouve décalé de la valeur indiquée par rapport 4
la garge droite. )

-clifiiez pour le faire revenir en affichagze normal.

DESSIN DE LIGNES

-Cliquez sur la case LIGNE placée a droite de I’écran. Vous verrez qu'il vous
est possible de choisir les parameétres de la ligne. Une marque apparail devant
les attributs choisis.

-Placez le curseur sous la colonne « Epais » (Epaisseur) et choisissez la valeur
1. Cliquez sur OK pour confirmer,

La ligne peut maintenant 2tre dessinée. Nous vous conseillons de faire afficher
les réglettes graduées (REGLES VISIBLES du menu VUE) ; ainsi, vous pourrez
mieux contréler I'emplacement du curseur, des marques correspondant & sa posi-
tion étant placées sur les graduations.

-Cliquez sur la case comportant une ligne verticale et une ligne horizontale (au
centre des outils de travail). Quand vous déplacerez le curseur au-dessus du docu-
ment, vous verrez qu'il aura alors la forme d'une croix, forme utilisée pour les
commandes de dessin.

-En haut et 4 droite de I"écran une phrase vous indiquera qu’'il vous faut indi-
quer 2 points.

-Cliquez a I'emplacement de départ désiré pour votre ligne. Déplacez ensuite le
curseur pour cliquer  I’endroit désiré pour la fin de la ligne. Ces 2 points peu-
vent étre placés sur des parties différentes du document (utilisez alots les barres
de déplacecment).

Méme si les 2 points ne sont pas bien alignés, la ligne sera parfaitement verticale
(ou horizontale), ceci est dil & "option de dessin choisie (case au milieu des outils
de traveil).
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. POSITIONNEMENT D'UN OBJET GRAPHIQUE

Si la position de la ligne ne vous convient pas vous pouvez facilement la modi
fier.

-Maintenez enfoncés la touche SHIFT et le bouton gauche de la souris. Le cur
seur se transformera en main et avec la souris vous pourrez déplacer la ligne.
Elle se fixera & son nouvel emplacemenl quand vous reliacherez les (ouches.

TAILLE D'UN OBJET GRAPHIQUE

Une fois dessiné, un objet peut changer de taille :

-Cliquez sur la case fléche (symbolise I'éditeur d'objet parmi les outils de tra
vail). )

-Cliquez sur la ligne que vous venez de dessiner,

-l.a ligne scra encadrée d ses 2 extrémités (si ce n'était déjd le eng), indigquan
que vous pouvcez travailler avec,

-Placez le curseur sur une des cases d’extrémité de la ligne et maintenez enfonce
le bouton gauche.

-En déplacant la souris vous pourrez modifier 1a taille de I'objel, reldcherz le bou
ton gquand il aura la dimension voulue.

VUE D'UNE'PAGE ENTIERE

-Choisissez I'option TOUTE LA PAGE du menu VUE pour voir la page de doc
ment dans son intégralité.

DESSIN D'UN RECTANGLE

inotre exemple de dessin se fera en mode TOUTE LA PAGE vu précédemment
Le dessin d'un rectangle utilise les options des commandes LIGNE, MOTIF ¢t
COLOR.

-Choisissez dans I'option LIGNE une épaisseur de trait de 5 points.
-Choisissez dans 'option MOTIF la 4¢ trame de la 1¢* colonne, puis cliquez sur
OK. '

-Choisissez la case « rectangle » (au dessus de la case « lignes »),

-Cliquez dans I'angle supérieur gauche du document.

-Déplacez le curseur vers le bas et la droite, puis cliquez pour placer 'angle inl¢-
rieur droit du rectangle désiré.

DEPLACEMENT D'UN RECTANGLE

-Pressez la touche SHIFT et le bouton gauche de la souris pour déplacer éven-
tuellement le rectangle obtenu.
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CHANGEMENT DE TAILLE

-cliquez sur la case fleche (outils de travail) puis placez le curseur sur une des
cases d'angle et déplacez 1a en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé.

YUE EN PLEINE LARGEUR

— -Choisissez I'option PLEINE LARGEUR du menu VUE.

Cette option permet de voir le document sur toute sa largeur, ce qui vous ¢vilera
d'avoir 3 utiliser la barre de déplacement horizontale.

MISE EN PLACE DE TEXTE EN DEHORS DES COLONNES

Dans la majorité des cas, vous entrerez votre texte directement dans une colonne,
ce qui vous permettra d’utiliser toutes les fonctions de traitement de lexte que
posséde Publishing Partner.

Il y a cependant des cas ou 'usage des colonnes n’est pas nécessaire, pour-des
titres par exemple. De plus vous ne pourrez écrire un texte dans une forme géo-
métrique existante en utilisant le systéme de colonne.

Ultilisez alors la procédure suivante :

-Choisissez la taille de caractéres a employer ; option POLICES/POINTS du menu
STYLE, entrez une valeur de 36 pour gbtenir un caractére d’un demi-pouce de
large (0, 5x72=136).

-Placez le curseur dans la partic gauche du rectangle précédcmmenl dessiné puis
cliquez tout en pressant la touche CONTROL.,

Le mot « nul » apparaitra & I'écran, ceci pour indiquer que le texte sera créé
en tant qu'objet et non pas entré dans une colonne. Un texte-objel pourra étre
manipulé¢ comme tout autre objet défini (seule la taille ne pourra éire modifiée,
il vous faut préalablement fixer la dimension des caractéres).

-Tapez une courte phrase. Utilisez les touches d'édition du clavier pour éven-
tuellement corriger vos erreurs de frappe.

NOTE : Lors de I'écriture de votre texte,:le fond semble &tre effacé mais tout
rentrera dans I'ordre lorsque I'écran sera redessiné. Ceci peut étre obtenu en pres-
sant les touches ESC + U, mais cela n’est pas nécesaire si vous désirez ensuite
déplacer ce texte, cette opération étant suivie d’une recomposition de I'écran.

MISE EN PLACE D’UN OBJET TEXTE

Aprés avoir écrit votre texte, vous pouvez le déplacer : Pressez simultanément
la touche SHIFT et e houton gauche de la souris. Le curseur se transformera
en une mrin i vous pourrez déplacer le texte comme tout autre objet.

Le texto sera peut étre plus lisible en utilisant I'option TAILLE REELLE du menu
VUt

-Faiies afficher en inverse vidéo le texte que vous venez d’écrire et choisissez I'op-
tion ITALIQUE du menu STYLE.
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INCORPORATION DE DESSINS

Publishing Partner permet I'utilisation des images NEOCHROME, ou DEGAS
en formal non compresse.

Si vous travaillez avec un systéme couleur, I'image sera transformée cn trame
monochrome.

-Cliguez 5ur la case GRA parmi les outils de travail.

-Choisissez I'option IMPORTER du menu FICHIER.

-Choisissez le fichier PICTURE. TNY et cliquez sur OK.

L’image sera copiée dans une mémoire tampon, il reste & I'intégrer au document
-Placez le curseur a I'angle qupeneur gauche de I'image, cl:quc.? placez le cur-
seur en bas a droite de fagon a bien encadrer le dessin puis cliquez 4 nouveau.

COPIE D'UNE IMAGE DANS LE TAMPON

-Choisissez I'option COPIER du menu MODIFIER, afin de copier I'image dans
le TAMPON,

-Cliquez sur la case fléche (éditeur d’objet parmi les outils de travail de la partic
droite). Vous reviendrez & votre document.,

-Choisissez I'option COLLER du menu MODIFIER.

MISE EN PLACE D'UNE IMAGF,

Vous remarquerez que le curseur a maintenant la forme de 'icdne « image »,
cela indique que 'image est dans le TAMPON.

Les barres de déplacement peuvent &tre utilisées, de méme que la commande de
choix des pages. En cliquant sur un des outils de travail de la droite de I'écran,
vous perdrez le contenu du TAMPON.

-Utilisez les barres de déplacement pour faire apparaitre le coin supéricur guu-
che du document (page 2) & I’écran. 11 y reste une place pour mettre le dessin.
-Placez le curseur & I'emplacement désiré pour I'image (le coin supérieur de 'icone
« image » correspond au coin supérieur droit de I'image. Cliquez pour la fi-
xer sur le document.

TAILLE D'UNE IMAGE

L’image est maintenant en place sur le document. Vous pouvez utiliser les boites
placées aux angles de I'objet image pour en modifier la taiiie.

DEPLACFMENT D'UNE IMAGE

I.e déplacement de "objet image se lait avec la souris en maintenant enfonces
la touche SHIFT et le bouton droil de la souris.

Le déplacement d’un objet peut également se faire plus simplement en plicant
le pointeur sur cet objet et en maintenant enfoncé le bouton gauche de Ta souris,
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MODIFICATION D'UNE IMAGE

Certaines procédures d"édition d’image sont d'un usage plus commode que I'uti-
lisation de la procédure courante de changement de taille.

-L’image étant toujours sélectionnée (encadrée par les boftes de changement de
dimension), pressez les touches ALTERNATE + E. Une boite de dialogue appa-
raitra donnant la position de I’image, les pourcentages de réduction horizontale
et verticale et le contraste du dessin.

Utilisez les touches fléches pour fixer les taux de réduction verticale et hori.
zontale & 50 (50" = réduction de.1/2). Utilisez la touche ESC pour elTacer la
valeur précédente, ef ne validez pas vos entrées par RETURN.

-Cliquez svr OK pour continuer. L'effet « contraste » sera expliqué dans les cha-
pitres siivants,

SAUVEGARDE D'UN DOCUMENT

-Choisissez 'option SAUVER DOC du menu FICHIER. L'habituelle fenétre de
choix des fichicrs apparait alors, avee le titre SAUVER DOC et le nom du fichier
sur lequel vous travaillez (AUTOAPPR. DOC) sous « Sélection : ».

-1 vous est possible de changer le nom du fichier & sauvegarder, pour ccla utili-
scz la touche ESC pour effacer le nom précédent (ex : APPRENTI. DOC).
-Cliquez sur OK pour effectuer la sauvegarde.

NOTTI: : Si vous ne préciscz pas d'extension au nom de votre fichier, . DOC sera
automatiquement rajoutée. Si vous précisez une extension, la sauvegarde scra
faite sous le nom précis que vous avez donné.

NOUS YOUS CONSEILLONS, AFIN D'EVITER TOUTE PERTE DE DON-
NEES ACCIDENTELLE, DE FAIRE DES SAUVEGARDES SYSTEMATI-
QUES TOUTES LES DEMI-HEURES OU TOUTES LES HEURES, ET
AVANT DE PASSER A L'IMPRESSION DU DOCUMENT.

IMPRESSION

Nous allons maintenant imprimer sur papier ce document. Pour cela, reportez-
vous au Chapitre 5.

S

PUBLISHING PARTNER : Chapitre 3
INSTRUCTIONS PAS A PAS

PREPARATION DE LA PAGE

Apres le chargement du programme, 1'écran de Publishing Partner est composé
de 2 partics : les outils de travail placés & droite de I’écran et la grille de travail
encadrée par les barres de déplacement.

I.a grille de travail représente une feuille de papier blanc de 8, 5x11 pouces. Pour
utiliser un formiat de feuille différent, choisissez 'option NOUVEAU DOC dn
menu FICHIER. Vous pourrez alors choisir entre 7 formats préétablis ou délh
nir le votre.

Pour mémoriser la valeur par défaut de la page, utilisez 'option SAUVIER 'RE
FERENCES (voir Chapitre 4).

UTILISATION DE LA MEMOIRE

Lors de la création d'une colonne, environ 4Ko lui sont attribués, mais lorsqu™un
document est rechargé, la place mémoire réelle est alors attribuée, Chaque police
de caractére occupe environ 4. 4Ko. La mémoire tampon pour images occupe
32Ko, qu'une image soil chargée ou non, Aucune commande n’existe pour elTa-
cer le contenu de cette mémoire tampon image,

ENTREE DE TEXTE

PUBLISHING PARTNER est différent de tous les autres traitements de lexte,
puisque au chargement vous n'entrez pas directement dans I'éditeur de texte, mais
vous vous trouvez devant une page blanche.

Avant de rentrer plusieurs lignes de texte, vous aurez besoin de créer une colonne
pour les mettre en place. Cela sera inutile si vous n’avez qu'une en-(&tc ou un
bas de page & metire en place.

Quand vous aurez I"habitude de travailler avec PUBLISHING PARTNER, vous
trouverez certainement plus commode de charger une forme préétablie (avee |
ou 2 colonnes suivant le style de présentation que vous wtilisez le plus souvent).
Pour cela, il vous suffira de créer un pseudo-document et de le recharger avant
d’entrer volre texte,

PUBLISHING PARTNER vous permet d’entrer votre texte sclon 2 méthodes :
vous pouvez créer une colonne, puis y écrire votre texte, ou entrer le texte dirce-
tement sur le documenlt. Dans les 2 cas, votre texte pourra étre repositionnd.
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CREATION DE COLONNES

Choisissez I'option CREER COLONNES du menu CREER, une boite de dialo-
gue s’affichera alors pour vous permettre de paramétrer vos colonnes.

vous pourrez fixer :

-les marges droite et gauche

-les marges haute et basse

-le nombre de colonnes

-I’espacement entre les colonnes

-les pages sur lesquelles apparaitront les colonnes

Vous aurez également la possibilité de choisir de lier les colonnes entre elles ou
non.

Exemple de création de document contenant 3 petites colonnes dans la partie
supérieure du document : Utilisez la souris pour placer le curseur, puis la touche
ESC pour effacer la valeur existante (les valeurs sont données en pouces, et il
n'est pas nécessaire d'écrire le suffixe « IN » tant que vous travaillez dans cette
unité). _

-entrez la valeur 0. 5 pour la marge gauche

-entrez la valeur 1. 5 pour la marge droite

-entrez la vaieur 2 pour la inarge haute

-entrez 11 valeur 7 pour la marge basse Utilisez les touches fléches du clavier pour
passc: d’une ligne a 'autre.

-entrez 3 comme nombre de colonnes

-laissez la valeur 0. 25 comme espacement entre les colonnes

-entrez la valeur 1 aprés les mots « DE » et « A » sous la ligne « page » ; réali-
sation de la page 1 uniquement. ?

-choisissez 'option LIEN SUR CETTE PAGE (chainage entre les colonnes de
cette page uniquement).

-cliquez sur OK, vous verrez alors les colonnes en place sur votre document.

UTILISATION DES COLONNES

PUBLISHING PARTNER vous donne la possibilité d’entrer votre téxte dans
ou en dehors des colonnes. Chaque méthode a ses avantages et ses inconvénients.
Si vous désirez écrire un (exte de plusieurs lignes, préférez I'utilisation de colon-
nes. Pour un titre ou des annotations, entrez le texte sans utiliser de colonncs.

INCORPORATION DE TEXTE

-Cliquez dans une colonne vide:

-Un curseur clignotant vous indique que I'entrée des données peut étre faite (depuis
le clavier ou depuis un fichier). :

Vous avez alors le choix entre taper votre texte ou charger un texte déja présent
sur votre disquette.

-Choisissez I’option IMPORTER du menu FICHIER. L’habituelle fenétre de
choix des fichiers apparait, utilisez la souris pour choisir le fichier texte désiré
et cliquez sur OK.
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REPOSITIONNEMENT DES COLONNES

Une fois le texte entré dans la colonne, il devient partie entiére de cette colonne.
Si vous déplacez ou modifiez la taille d'une colonne, le texte contenu sera modi-
fié en conséqtience.

Pour déplacer une colonne, utilisez I'outil de travail « éditeur d'objet » (la case
fléche placée en haut et a doite de I’écran),

-Cliquez sur la case fléche puis placez le curseur sur la colonne a déplacer. Main-
tenez alors le bouton gauche de la souris enfoncé, le curseur se transformera ¢n
une main, ct en déplacant la souris vous déplacerez la colonne.

MODIFICATION D'UNE COLONNE

La colonne sur laquelle vous désirez travailler étant sélectionnée, vous remar-
querez des cases placées a ses angles. Placez le curseur sur une de ces cases cf
maintenez enfoncé le bouton gauche de la souris.

En déplacant la souris vous pourrez modifier la taille de 1a colonne, quand vous
relicherez le bouton le texte sera remis en place suivant ses nouvelles dimensions.

Si plusieurs colonnes sont liées entre elles, I'ensemble de leur contenu sera rema-
nié,

REMPLISSAGE D'UNE COLONNE

Si une colonne n’est pas assez grande pour contenir tout le lexte désiré (et gu'elle
n’est liée & aucune autre colonne), un signe « -+ » apparaitra en bas de la colonne
pour vous signaler I'insuffisance de place,

Vous avez alors plusicurs solutions :

I-modifier (diminuer) la taille des caractéres composant le texte.

2-modifier (diminuer) I'espacement entre les caractéres

3-modifier (diminuer) 'espacement cntre les lignes du texte.

4-madifier (agrandir) la taille de la colonne.

S-lier la colonne a une autre pour y faire afficher la suite du texte, Cliquez sur
le signe « + » puis cliquez sur la colonne ou sera placé le « trop plein » de texle.

CREATION MANUELLE DE COLONNES

L'éditenr d'objet (la fléche parmi les outils de travail) permet également la créa-
tion de colonnes sans avoir a passcr par I"option CREER COLONNES.
-Cliguez sur la case fléche.

-Placez le curseur & I'emplacement prévu pour I'angle supéricur gauche de Ia
colonne. Maintenez le bouton gauche enfoncé, puis placez le curseur a I'empla-
cement de 'angle inféricur droit de la luture colonne.

-reldchez, le bouton, quand vous aurez obtenu la dimension désirée.
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MISE AU POINT DE LA POSITION DES COLONNES

Vous pouvez déplacer la colonne ainsi créée en maintenant enfoncés simultaneé-
ment le bouton gauche de la souris et la touche SHIFT du clavier, 1.c curseur
se transforme en une main, et vous déplacerez la colonne en déplacant la souris.

CREATION FORCEE DF, COLONNES

Dans cerlains cas, vous pouvez avoir i créer une colonne par dessus une colonne
déja existante, ou par-dessus un graphique. Pour cela :

-Cliguez sur la touche fléche, éditeur d’objet.

-Maintenez enfoncés le bouton gauche et la touche CONTROL..

-Créez la colonne en déplacant la souris puis relacher le bouton et la touche CON-
TROL, la colonne est préte a étre replacée sur le document.

ECRITURE DE TEXTE EN DEHORS DES COLONNES

En complément de I"écriture de texte dans les colonnes, voyons maintenant:|*éeri-
ture de texte en dehors de celles-ci.

-Cliquez sur la case TEXTE parmi les outils de travail.

-Utilisez la souris pour placer le curseur 4 I'endroit ot vous désirez écrire votre
texte.

-Cliquez tout en enfoncant la touche CONTROL, Un symbole « nul » s'affi-
chera alors, ceci pour indiquer I'absence de colonne.

-Tapez votre texte, vous remarquerez alors qu'il est libre de toute mise en page.
-Vous pouvez entrer des caractéres déja paramétrés (police de caractére, taille,
espacement ...) ou bien les paramétrer ensuite en faisant afficher le texte en inverse
vidéo.

Dans cette notice, un texte entré en dehors d’une colonne est appelé texte-ohjet.

DEPLACEMENT ID'UN TEXTE OBIET

Aprés avoir écrit votre texte, vous pouvez le déplacer : Pressez simullanément
la touche SHIFT et le bouton gauche de la souris. Le curseur se transformera
en une main et vous pourrez déplacer le texte comme tout autre objet,

SELECTION D'UN TEXTE OBJET

Afin de pouvoir travailler sur votre texte-objet, il vous faut préalablement le sélec-
tionner en cliquant dessus. Un curseur clignotant vous indiquera ensuite que vous
pouvez (rav.aller.
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FIFACEMENT IYUN TEXTE OBJET

La procédure d'effacement d'un texte objet est différente de I'effacement d’un
texte dans une colonne.

-Cliquez sur la case fléche parmi les outils de travail (éditeur d'objet).
-Cliquez sur le texte a cffacer ; le texte apparaitra entouré par 4 « cases ».
-Le texte peut étre efface en utilisant Poption DETRUIRE du menu MODIFIER.
ou bien en pressant les touches DELETE ou BACKSPACE,

La taille des textes objets ne peut étre modifiée comme pour les objets graphi-
ques, il vous faut utiliser les commandes de paramétrage des caractéres pour en
changer la dimension,

MODIFICATION D'UNE COLONNE ENTIERE

Si vous voulez modifier les paramétres (taille des caractéres, espacement entre
les lignes et entre les caractéres ...) de toute une colonne, vous pouvez le laire
sans avoir a faire afficher tout le texte en inverse vidéo.

-Cliquez sur la case fleche parmi les outils de travail (éditeur d’objet).
-Cliquez sur la colonne concernée.

-Choisissez un paramétre d’affichage.

-Une fenétre de dialogue vous demandera de confirmer que la modification doi
concerner I'ensemble de la colonne. Cliquez sur OK,

L'AFFICHAGE DE TEXTE

PUBLISHING PARTNER utilise des caractéres définis en 12 points. Les carac-
teres sont ensuite recalculés et redessinés en fonction de la taille que vous choi-
sissez. Certaines tailles peuvent donner de meilleurs résultats que d’autres. Une
différence d’aspect peut exister entre le caractére de I'écran et le caractére imprimé.

MISE AU POINT DE L'AFFICHAGE

Pour rendre Le texte plus lisible & I'écran, vous pouvez ajuster la taille de 1'alfi-
chage. Lxemple :

-¢réez une colonne

-entrez un texte en utilisant une taille de 10 points pour les caractéres.
-choisissez "option CHOI1X UTILISATEUR

-pressez la touche ESC pour effacer la ligne, entrez « 10p » et cliquez sur OK.
-le caractére apparaitra & I’écran comme s’il élait en 12 points.

-choisissez I'option CHOIX UTILISATEUR, Vous ieiargnerez que la valeur
donnée du taux d’agrandissement est 120%.

-entrez. un texte en utilisant une taille de 15 points pour les caractéres.
-choisissez ['option CHOIX UTILISATEUR

-pressez la touche ESC pour effacer la ligne, entrez « 15p » et cliquez sur OK.
-Le caractére de 15 points apparailra a |'écran comme §’il était en 12 points.
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—choisissez !onticn CHOIX UTILISATEUR. Vous remarquerez que la vileur
donnée vz taux de réduction est 80%.

T'n :nanipulant ces données, vous pourrez toujours obtenir un texte parfaitement
lisikie & 1’écran.

L'option CHOIX UTILISATEUR permet la modification de I"affichage écran,
mais n'influe pas bien sur la taille du document imprimé (qui correspond aux
100%),

DEPLACEMENT DE PAGE EN PAGE

Parmi les outils de travail placés dans la partie droite de I'écran, vous pourrez
remarquer une icobne nommée PAGE, avec le chiffre correspondant au numero
de la page affichée placé en dessous.

Cliquez sur les cases fléches placées en dessous du numéro de page. Pour affi-
cher directement une page précise, cliquez sur I'emplacement du numéro de page
puis entrez le chiffre désiré. La touche ESC cfface la valeur précédente.

EN-TETES ET BAS DE PAGES

Au dessus de cette icone page, vous remarquerez les symboles « D » et « G ».
1ls indiquent la possibilité d’utiliser un systéme d’impression Recto-Verso. Cela
pourra rotamment influer sur la mise en place des en-tétes et bas de pages.

En cliquant sur le « D » ou le « G » vous ferez apparaitre la « Page Maitre »
sur laquelle scront indiquées les informations a répéter sur chaque feuillet de docu-
ment.

mm—Gi vous ne travaillez pas sur un document recto-verso, vous pouvez uliliser le

« D »oule « G ». Tout ce que vous placerez sur la Page Mailre scra alors répéte
sur toutes les pages gauches ou droites. Vous pourrez ainsi y placer des (extes,
des graphiques ...

Si vous travaillez sur un document recto-verso, les informations placées sur la
page « G » seront imprimées sur les pages paires, et celles des pages « D » sur
les pages impaires.

]
Si vous ne travaillez pas sur un document recto-verso, les informations de la Page
Majtre seront imprimées sur toutes les pages. g

NUMEROTATION DES PAGES

PUGQLISHING PARTNER peut vous fou #ir une numérotation automatique des
pages de votre document.

Pour faire apparaitre l¢ numéro de page sur chaque feuillet, utilisez 'option INSE-
RER NUMERO PAGE sur la Page Maiire,

25

Exemple ;

-Utilisez la souris pour cliquer sur le symbole « G » de 1a Page Maitre,
-Placez le curseur dans 'angle supéricur droit de la page et enfencez simultan:
ment le bouton gauche de la souris et la touche CONTROL. (Commande ser-
vant & placer du texte en dehors des colonnes),

-Un curseur clignotant apparaitra avec le symbole « nul »,

-Choisissez I'option INSERER NUMERO PAGE du menu CREER.

-La lettre-« m » indique que la numérotation automatique a été misc en place.

Si vous utilisez ’option INSERER NUMERO PAGE sur une page autre que la
Page Maitre, le numéro n’apparaiira que sur cette page précise.

DEPASSEMENT DE LONGUEUR

11 se peut gu’une des colonnes de votre texte soit trop petite pour contenir (o
le texte prévu. Un symbole « + » apparait alors en bas de la colonne.

DEROQULEMENT DES TEXTES

Le supplément de texte qui ne tient pas dans une colonne peut facilement étre
placé dans une autre, '
-Cliquez sur le symbole « + ».

-Vérifiez que "option TEXTE est toujours choisie (le mot TEXTE en haut & droife
de I'écran doit étre en inverse vidéo).

-L'icone DEBORDEMENT DOCUMENT apparait, ainsi que la question
« Colonne d'arrivée 7 » dans I'angle supérieur droit de I’écran. Vous devez alors
indiquer ot doit &tre placée la partie du texte qui ne tient pas dans la premiére
colonne.

MISE EN PLACE DU TEXTE SUPPLEMENTAIRE

-Placez I'icone DEBORDEMENT DOCUMENT sur une colonne vide et cliquez,
la suite du texte y prendra place.

Vous pouvez utiliser les commandes de déplacement pour rechercher une colonne
vide sur une autre partie du document ou méme sur une autre page. Ces 2 colon-
nes sont désormais liées, el vous passerez automatiquement de 'unc a 1'autre
si vous travaillez sur ce texte. Toul effacement ou rajout de texte peut entrainer
un¢ modification de la misc en page dans les colonnes lides suivantes.

COLONNES LIEES AUTOMATIQUEMENT
Lors de I'utilisation de "option CREER COLONNES vous pouvez choisir dc

« lier » certaines colonnes afin que le texte passe automatiquement de I'une A
["autre.
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-Choisissez I'option CREER COLONNES du menu CREER.

-Ne modifier pas les valeurs de marges.

-Sous ' inot « Pages : » entrez un | aprés I'indication « DE » et un 3 apres le
« A ». Ccla correspond & une mise en place de la page | & la page 3.
-Cliquez sur 'option LIEN SUR TOUT LE DOC.

-Cliquez sur OK.

Ainsi toutes les colonnes du document sont liées entre elles. Le texte remplira
unc 4 une les colonnes de la premitre page puis passera a la premiére colonne
de la 2¢ page dés que la premiére page sera pleine.

Si I'option LIEN SUR CETTE PAGE avait ¢été choisie, seules les colonnes d’une

méme page auraient été liées et il n'y aurait pas eu de passage @ la page suivante.

GRAPHIQUES

Dans PUBLISHING PARTNER le terme « Graphique » concerne tout ce qui
est placé en dehors des celonnes.

L.a premiére partic de ce chapitre était consacrée au texte, et la scconde parttie
sera consacrée aux graphiques,

INCORPORATION D'IMAGES

PUBLISHING PARTNER peut utiliser n’importe quelle image cnregistrée sous
le format Degas, Neochrome ou Tiny.
Si vous utilisez DEGAS Elite, décompressez d’abord les images avant de les (rans-

s CTCT dans PUBLISHING PARTNER.

-Cliquez sur la case GRA parmi les outils de travail.

-Choisissez I'option IMPORTER du menu FICHIER.

-Choisissez le lichier image a charger et cliquez sur OK.

Pour obtenir un meilleur rendu de 1'image, nous vous conscillons d'utiliser des
images créées dans la méme résolution que celle utilisée par PUBLISHING PART-
NER (mais toutes les résolutions peuvent étre employées). L’image sera copiée
dans une mémoire tampon, il reste & 'intégrer au document.

COPIE. DE L'IMAGE

-Placez le curseur 4 "angle supérieur gauche de I'image, cliquez, placez le cur-
seur en bas 4 droite de facon 2 bien encadrer le dessin, puis cliquez 4 nouveau,
11 est ainsi possible de copicr unc partie seulement de ['image d’origine.
-Chaisisscz I'option COUPER du menu MODIFIER.

~Cli6'1cz cur la case fléche (éditeur d’objet parmi les outils de travail de la partic
droite). Vous reviendrez & votre document.

-Choisissez 'option COLLER du menu MODIFIER.
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MISE EN PLACE D’UNE IMAGE

Vous remarguerez que le curseur a maintenant la forme de I'icdne « image ».
cela indigue que I'image est dans le tampon.

Les barres de déplacement peuvent étre utilisées, de méme que la commande de
choix des pages. En cliquant sur un des outils de travail de la droite de 'éeran,
vous perdrez le contenu du tampon.

-Placez le curseur d 'emplacement désiré pour 'image (le coin supéricur de I'icone
« image » correspond au coin supérieur droit de I'image. Cliquez pour la lixer
sur le document.

TAILLE D'UNE IMAGE

L'image est maintenant en place sur le document. Yous pouvez utiliser les hoites
placées aux angles de I'objet image pour en modifier la taille.

Le déplacement de 'objel image se fait avec la souris en maintenant cnfonccs
la touche SHIFT et le bouton droit de la souris.

L'image étant toujours sélectionnée (encadrée par les boites de changement de
dimension), pressez les touches ALTERNATE + E. Une boile de dialogue appa-
rafitra donnant la position de 'image, les pourcentages de réduction horizoniale
et verticale et le contrasie du dessin.

l.e contraste commande ['intensité avec laquelle I'image apparaitra a ['écran,
Utilisez les touches lMéches pour lixer les taux de réduction verticale et horizon
Lale et entrez directement les valeurs deésirées.

L.'image peut également éire repositionnée en modifiant les coordonnées « x »
et « y » de 'image.

Cette boile de dialogue utilise 'unité de mesure fixée dans "option SYSTEMI
DE MESURE.

Cliquez sur OK pour revenir au document.

DESSIN DE FORMES

Les outils de travail de PUBLISHING PARTNER permettent le dessin de rec-
tangles, cercles, ellipses, lignes droites et divers polygones.

La procédure de dessin est la méme dans tous ces cas :

-Cliquez sur une des cases correspondant & la forme géométrique désirée. La case
apparaitra alors en inverse vidéo.

-Cliquez sur le document a 'emplacement désiré pour 'angle supéricur gauche
du rectangle (ou le centre du cercle).

-Déplacez la souris et cliquez une fois que la forme désirée est obtenuc.

-Si vous faites une erreur pendant le dessin, cliquez avec le bouton droit pour
reprendre le dessin a son début.

-La touche DELETE (ou BACKSPACE) permet d’annuler le dessin que vous
venez de réaliser.
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DESSIN DE POLYGONES

Le dessin de polygones est 4 peu prés similaire :

-Cliquez sur la case placée en bas & gauche parmi les 8 cases de dessin.
-Cliquez a ’emplacement de chacun des angles de votre futur polygone. Lors-
que vous cliquerez a nouveau sur le premier point désigné, le polygone sc fer-
mera.

DESSIN LIBRE

Une opfion vous permet le dessin & main levée sur le document :

-Cliquez sur la case placée en bas & droite parmi les 8 cases de dessin,
-Déplacez le curseur sur le document, si vous le faites en enfoncant le bouton
gauche de la souris, un trait accompagnera les mouvements du curseur.
-DELETE sert a effacer le dessin effectué.

MODIFICATION D'UN OBJET GRAPHIQUE

Tout objet graphique peut &tre modifié une fois qu'il est sélectionné (encadré
par les cases de contrdle). Pour le sélectionner, il suffit de cliquer dessus.

En cliquant sur les cases de contrdle et en maintenant le bouton gauche enfoncé
vous pourrez modifier la taille de I'objet graphique.

Les touches DELETE et BACKSPACE permettent d’effacer un objet graphi-
que.

SELECTION D'UN TYPE DE LIGNE

Choisissez I'option « LIGNE » parmi les outils de travail. Une fenétre de dialo-
gue apparaitra pour que vous puissicz choisir le type de ligne a utiliser ainsi que
son épaisseur.

Ce type de ligne sera utilisé dans les options de dessin telles que ligne, rectangles,
cercles ...

Une marque apparait'devant les options sélectionnées.

La boite de dialogue LIGNE ne permet pas de fixer une épaisseur de ligne supé-
ricure 2 6 points, mais il est néanmoins possible d’obtenir une largeur de 72
points(1 pouce d'épaisseur)

-Dessinez une ligne droite

-Immédiatement aprés, appuyez simultanément sur les touches ALTERNATE
+ E ; Une fenétre de dialogue présentera alors la ligne que vous venez de dessi-
ner.

-Placez le curseur sur la ligne « EPAIS » (¢paisseur de ligne), Pressez ESC pour
en effacer la valeur et écrivez 72.

-Cliquez sur OK, la ligne sera redessinéc.
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SELECTION D'UN MOTIF

Lors du dessin d'un rectangle, cercle ou polygone, la surface ainsi délimitée esl
automatiquement coloriée avec la trame choisie.

-Cliquez sur la case MOTIF parmi les outils de travail. Une fenétre de dialoguc
apparaitra pour présenter les 48 trames utilisables, une marque indiquant celle
qui cst sélectionnée,

Pour choisir la trame que vous désirez, cliquez simplement dessus.

L'option VIDE permect de ne pas utiliser de trame de remplissage

SAUVEGARDE D'UN DOCUMENT

-Choisissez I'option SAUVER DQC du menu FICHIER. L’habituelle fenétre de
choix des lichiers apparait alors, avec le titre SAUVER DOC et le nom du fichier
sur lequel vous travaillez sous « Sélection : » (sauf dans la cas de création d'un
lichier).

-1l vous est possible de changer le nom du fichier & sauvegarder, pour cela utili-
sez la touche ESC pour effacer le nom précédent, puis cliquez sur OK pour effec-
tuer la sauvegarde.

NOTE : Si vous ne précisez pas d’extension au nom de votre fichier, I'extension.
DOC sera automatiquemenlt rajoutée,

Si vous précisez une extension, la sauvegarde sera faite sous le nom précis que
vous avez donné.

La sauvegarde d'un document sous un nom déja existant entraine I'effacement
du précédent document.

CHARGEMENT D'UN DOCUMENT

. L'option CHARGER DOC fera afficher I"habituelle fenétre de sélection avec

1a liste des fichiers possédant 1'extension. DOC. Utilisez la procédure habituelle
pour charger le fichier désiré (cliquez 2 fois sur son nom ou cliquez puis utiliscs
la case Confirmation).

Si vous utilisez cette option alors qu'un document est déja chargé, une fenéire
de dialogue s’ouvrira pour vous indigquer que ce document doit étre sanvegarde
avant que le suivant ne soit chargé, sinon il sera perdu.

IMPRESSION D'UN DOCUMENT

Reportez-vous au chapitre 3.
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PUBLISHING PARTNER : Chapitre 4
SECTIONS DE REFERENCE

Ce chapitre est composé de 11 sections

|- la boite & outils

2- le menu BUREAU

3- le menu FICHIER

4- le menu CREER

5- le menu VUE

6- le menu STYLE

7- le menu FORMAT

8- le menu MODIFIER
9- les équivalents clavier -
10- I'éditeur de texte

11- les macro-instructions

4. 1 LA BOITE A OUTILS

PRESENTATION

Les outils de travail placés sur la partie droite de I’écran sont les suivants (de
haut en bas) :

TEXTE

Si cette option est choisie (clle apparait en inverse vidéo), vous étes cn mode lexte
ce qui vous permet de mettre en place un texte oli vous le désirez sur le docu-
ment.

« FLECHE »

Si cette option est choisie (elle apparait en inverse vidéo), vous étes en mode edi-
teur d'objet. Vous pouvez alors créer ou modifier des colonnes, modifier des
objets graphiques et effacer des objets texte.

« CISEAUX » _
Cette option permet de découper une image DEGAS ou Ncochrome pour en
cm&oycr une partie dans votre documen.

L

GRA
Cette option permet le.chargement en mémoire d'images au format Degas, Neoch-
rome ou Tiny. Cette image pourra ensuite éire recopiée sur votre document.
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8 CASES « DESSIN »

Les 8 aptions de dessin sont : cercles, ellipses, rectangles, rectangles avec angles
arrondis, lignes verticales ou horizontales, lignes libres, polygones, dessin a main
levée.

L'option choisic apparait en inverse vidéo.

PAGES
Permet le passage d’une page 4 une autre (fléches), indique le numéro de la page
affichée ¢t indique les « Pages Maitre » (« G » et « D »).

LIGNE
Permel de définir les paramétres de dessin des lignes composant les ligures de
dessin (épaisscur, tracé ... )

MOTIF
Permet de choisir la trame employce lors du dessin des cercles, ellipses et rectan-
gles.

COLOR
Permet de définir la couleur des objets places a ['écran.

L'OPTION TEXTE

L'entrée de texte ne peut se laire que si ['option TEXTE est sélectionnée. Pour
cela il suflfit de cliquer sur cette premiére case des outils de travail, TEXTE appa-
raitra alors en inverse vidéo.

CREATION DE TEXTE DANS UNE COLONNE

Si vous désirez écrire plusicurs lignes de texte, utilisez une colonne. Pour cela
il vous suffit de cliquer sur la colonne de votre choix (aprés avoir bien-siir sélee-
tionné I'option TEXTE). Un curseur clignotant sera ensuile placé sur la premiére
ligne de la colonne, vous n'aurez plus qu’a taper votre texte. A chaque fois qu'un
caractere est entré sur une ligne d’une colonne, cette ligne est cffacée et rééerite.
Pour cette raison vous ne devez pas entrer de graphique ni d'image dans unc
colonne.

CREATION DE TEXTE EN DEHORS D'UNE COLONNE

Dans la majorité des cas, vous utilisercz lez colonnes pour écrire votre texte, mais,
dans certains cas, cela sera inutile et méme impossible.

Pour écrire, par exemple un titre en surimpression d'une trame, vous serez obligé
d'utiliser ce que nous appellerons un texte-objet.

-Cliquez sur la case TEXTE parmi les outils de travail.
-Utilisez la souris pour placer le curseur a 'endroit ol vous désirez écrire volre
texte.
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-Cliquez tout en enfoncant la touche CONTROL, Un symbole « nul » s affi-
chera alors, ceci pour indiquer 'absence de colonne.

-Tapez votre texte, vous remarquerez alors qu'il est libre de toute mise en page,
-Le texte peut étre effacé en utilisant I'option DETRUIRE du menu MODIFIER,
ou bien en pressant les touches DELETE ou BACKSPACE.

SELECTIONNER DU TEXTE

Pour pouvoir travailler sur une partie précise d'un texte, il vous fautl indiquer
3 i'ordinateur les limites de celle-ci.

Placez le curseur devant le premicr mot de la partie du texte & isoler puis mainte-
nez le bouton gauche de la souris enfoncé. Placer alors le curseur aprés le der-
nier mot de la partic choisic puis relachez le bouton. Cette partie du texte s'affi-
chera en inverse vidéo.

Vous pourrez alors paramétrer cette partie de texte & partir des menus STYLE
ou FORMAT.

Cette sélection peut étre faite aussi bien sur du texte a I'intérieur ou & I'extérieur
d'unc colonne.

Si aucun texte n’est sélectionné lors de I'emploi des options STYLE ou FOR-
MAT, les paramétres que vous entrerez deviendront valeurs par défaut pour les
textes futurs.

MODIFIER UNE COLONNE ENTIERE

Si vous voulez modifier les parametres (taille des caractéres, espacement entre
les lignes et entre les caractéres ...) de toute une colonne, vous pouvez le laire
sans avoir & faire afficher tout le texte en inverse vidéo. Utilisez I'éditeur graphi-
que :

-Cliquez sur la case fléche parmi les outils de travail (éditcur d'objet). .
-Cliquez sur la colonne concernée.

-Choisissez un paramétre d’affichage (menus FORMAT ou STYLE). -Une fené-
tre de dialogue vous demandera de confirmer que la modification doit concerner
I’ensemble de la colonne. Cliquez sur OK.

MODIFICATION DE TEXTE EN DEHORS D'UNE COLONNE

Choisissez tout d'abord I'option TEXTE, puis :

-cliquez sur I'objet texte A éditer.

-un curseur clignotant indiquera que 1’objet est prét a étre édité, si vous désirez
changer ses paramétres faites le afficher en inverse vidéo en le sélectionnani puis
utilisez les options des menus STYLE, FORMAT ou MODIFIER.
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DEPLACEMENT D'UN TEXTE OBJET

Aprés avoir écrit votre texte, vous pouvez le déplacer : Pressez simultanément
la touche SHIFT et le bouton gauche de la souris. L.e curscur se transformera
en une main et vous pourrez déplacer le texte comme tout autre objet.

Une seconde méthode consiste & employer 'éditeur d'abjet (case « fléche »). Cli-
quez sur cetie oplion puis positionnez le curseur sur le texte objet. Fn mainte
nant le bouton gauche enfoneé vous pourrez déplacer le texte objet, gui se lixera
4 sa nouvelle place quand vous reldacherez le bouton.

NOTE : Dans ce second cas, volre texte sera entouré comme un ohjet graphi
que, mais vous ne pourrez utiliser les cases d'angle pour modifier sa taille. Vous
devez obligatnirement utiliser les commandes de paramétrage des tailles de carie
Icres.

EFFACEMENT D'UN TEXTE OBJET

La procédure d’effacement d’un texte objet est différente de ['elfacement d'un
texte dans une colonne.

-Cliquez sur la case [léche parmi les outils de travail (éditeur d'objet).
-Cliquez sur le texte a effacer ; le texte apparaitra entouré par 4 « cases ».
-Le texte peut étre effacé en utilisant 'option DETRUIRE du menu MODIFIER.,
ou bien en pressant les touches DELLETE ou BACKSPACE.

L'EDITEUR D'OBJIETS

La case fléeche sert 4 commander I'éditeur d’objets qui peut étre utilisé pour les
colonnes et pour les graphiques. :

PUBLISHING PARTNER vous propose plusieurs méthodes de création de colon
nes. Ci-dessous est présentée la méthode utilisant I'éditeur d'ohjet, mais il eul
¢également possible d'utiliser 'option CREER COLONNES, chaque meéthode pos
s¢éde ses avantages.

-Cliquez sur la case fléche.

-Placez le curscur a I'emplacement prévu pour I'angle supéricur gauche de [
colonne. Maintenez le bouton gauche enfoncé puis placez le curseur a I'emplace:
ment de I'angle inférieur droit de la future colonne.

-reldchez le bouton quand vous aurez obtenu la dimension désirée.

MISE AU POINT DE LA POSITION DES COLONNES

Vous pouvez déplacer la colonne ainsi créée en maintenant enfoncés simultangé-
ment le bouton gauche de la souris et la touche SHIFT du clavier. Le curscwn
se transforme en une main, et vous déplacerez la colonne en déplacant la souris.
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CREA GON FORCEE DE COLONNES

Dans certains cas, vous pouvez avoir a créer une colonne par dessus une colonne
déja existante, ou par dessus un graphique. Pour cela :

-cliquez sur la touche fléche, éditeur d’objet.

-maintenez enfoncés le bouton gauche et la touche CONTROL..

-crécz la colonne en déplacant la souris, puis relachez I€ bouton et la touche CON-
TROL, la colonne est préte a étre replacée sur le document.

CREATION DE COLONNES SE CHEVAUCHANT

Pendant la manipulation d’objets sur ’écran, vous pouvez avoir besain de créer
des colonnes qui se chevauchent, cela peut se faire en maintenant la touche CON-
TROL enfoncée pendant la procédure de création des colonnes. Le contenu de
la colonne qui se trouve placée en dessous de la nouvelle colonne créée ne se (rou-
vera pas effacé de la mémoire méme s'il n’apparait plus & I’écran.

" CREATION DE COLONNES SUR UN OBJET

Les colonnes peuvent également étre créées par-dessus des objets en utilisant la
méme procédure (utilisation simultanée de la touche CONTROL).

DEPLACEMENT D'UN OBJET GRAPHIQUE

Cliquez sur la case « fléche » pour entrer dans I’éditeur graphique, puis placez
le curseur au-dessus de I'objet & déplacer. Maintenez le bouton gauche de la sou-
ris enfoncé, le curseur se changera en une main et I'objet suivra les déplacements
de la souris. Il sera fixé 4 son nouvel emplacement dés que vous relicherez le
bouton. Si vous déplacez une colonne, le texte sera transféré A son nouvel empla-
cement.

TAILLE D'UN OBJET GRAPHIQUE

Cliquez sur la case fléche pour entrer dans I'éditeur graphique puis cliquez sur
I'objet concerné.

Les 4 cases permettant la redéfinition de la taille apparaissent dans les angles.
Placez le curseur sur une de ces cases, et déplacez la souris en maintenant le bou-
ton gauche enfoncé. Relachez le bouton une fois la taille désirée obtenue.

Si une colonne est ainsi modifiée, le texte contenu sera automatiquement remis
en page suivant la nouvelle dimension.

PIIQACEMENT D'UN OBJET GRAPHIQUE

Cliquez sur la case fleche pour entrer dans l"éditeur graphique puis cliquez sur
I’objet concerné.
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Les 4 cases permetiant la redélinition de la taille apparaissent dans les anglet
Utilisez la commande DETRUIRE du menu MODIFIER ou bien les touche
BACKSPACLI ou DELETE du clavier pour effacer I'objet. Si vous eflaces nne
colonne, unc fenétre de dialogue vous demandera de conlirmer 'effacement «n
texte qu'elle contient.

L'OPTION CISEAUX

Cette option permet le découpage d'une image mise en place dans un document.
Ce découpage réduit la taille de I'image mais I’échelle de représentation reste Ii
méme, tant que vous ne déciderez pas de sa modification, Pour retrouver les mor
ceaux « coupes », il vous faudra recharger toute I'image. L'exemple suivan! part
d'une image déja incorporée dans un document ;

-Cliquez sur la case « ciseaux ».

-Placez le curseur sur I'image & découper puis cliquez. Des cases apparaitront
aux 4 angles de I'image.

-Placez le curseur sur unc de ces 4 cases et maintenez le bouton gauche enfoneé.,
-Déplacez la souris pour encadrer la partie de dessin 4 conserver,

-Reldchez le bouton pour arréter I'opération.

L'OPTION GRA

L’option GRA sert & manipuler les images de la mémoire tampon (images pas
encore placées sur le document). En cliquant sur cette option vous ferez apparai-
tre la derniére image chargée,

CHARGEMENT D'UNE IMAGE

PUBLISHING PARTNER peut utiliser n*importe quelle image enregistrée sous
le format Degas non compressé, Neochrome ou Tiny.

Le chargement d’une image est composé de 4 étapes :

l-copier I'image de la disquette dans la mémoire tampon.

2-choisir la partie d’image désirée.

3-copier cette partie dans le tampon.

4-mettre en place le tampon sur le document.

-Cliquez sur la case GRA parmi les outils de travail.

-Choisissez I'option IMPORTER du menu FICHIER.

-Choisissez le Tichier image a charger ct cliquez sur OK.

Pour obtenir un meilleur rendu de I'image, nous vous conscillons d’utiliser des
images créées dans la méme résolution que celle utilisée par PUBLISHING PART-
NER (mais toutes les résolutions peuvent étre employées).

L'image est copiée dans une mémoire tampon, il reste a P'intégrer (enti¢re ou
en partie) au document,

-Placez le curseur & ’angle supérieur gauche de la partie d’image désirée, cli-
quez, placez le curseur en bas a droite de facon a bien encadrer la partic de des-
sin désirée puis cliquez a nouveau.
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-C‘I?oisisse?. I’option COUPER du menu MODIFIER.

-Cliquez sur la case fléche (éditeur d’objet parmi les outils de travail de la partic
droite). Vous reviendrez a votre document.

-Choisissez I"option COLLER du menu MODIFIER.

Vous remarquerez que le curseur a maintenant la forme de ’icdne « image »,
cela indique que I'image est dans le tampon.

Les barres de déplacement peuvent étre utilisées, de méme que la commande de
choix des pages. En cliquant sur un des outils de travail de la droite de I'écran,
vous perdrez le contenu du tampon.

-Pllacez le curseur & 'emplacement désiré pour I'image (le coin supéricur de I'ichne
« imagce » correspond au coin supérieur droit de I'image. Cliquez pour la fixer
sur le document,

TAILLE D'UNE IMAGE

L’image est maintenant en place sur le document. Vous pouvez utiliser les boites
placées aux angles de I'objet image pour en modifier a taille.

Le déplacement de I’objet image se fait avec la souris en maintenant enfoncés
1a touche SHIFT et le bouton droit de la souris. Le curseur prend alors la Torme
d’une main.

Un contrdle plus précis de I'image est obtenu avec I'éditeur graphique :
L_‘lmagc €tant toujours sélectionnée (encadrée par les boites de changement de
dimension), pressez les touches ALTERNATE + E. Une boite de dialogue appa-
raitra donnant Ia position de I"image, les pourcentages de réduction horizontale
et verticale et le contraste du dessin. -

Le contraste commande I'intensité avec laquelle I'image apparaitra a I'éeran.
Utilisez les touches fléches pour vous placer sur les lignes correspondant aux taux
dc. réduction veriicale et horizontale et entrez directement les valeurs désirées,
L’image pert égalciuent &tre repositionnée en modifiant les coordonnées « x »
et « y» de i'image.

Celte voite de dialogue utilise I'unité de mesure fixée dans I'option SYSTEME
DE MESURE.

("liquez sur OK pour revenir au document. Toute image chargée depuis la dis-
quclte st conservée en mémoire tampon, c'est I'option GRA qui vous permet
de voir le contenu de celle-ci.

OBJETS GRAPHIQUES (lignes, rectangles, cercles ... )

Immédiatement aprés qu'un objet graphique a été dessiné, il devient objet de
travail et certaines options peuvent étre exécutées immédiatement, Vous pouvez,
notamment I'effacer en utilisant I’option DETRUIRE du menu MODIFIER ou
bien lcs touches DELETE ou BACKSPACE. -

1l est également possible de déplacer I'objet que vous venez de dessiner, Mainte-
nez enfoncés la touche SHIFT et le bouton gauche de la souris, le curseur se trans-
formera cn une main et vous pourrez déplacer I'objet en déplacant la souris. L.’ob-
jet scra fixé sur le document lorsque vous relicherez le bouton.

Cetie procédure s'applique A tout objet graphique préalablement sélectionné.
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MODIFICATION D'OBJETS GRAPHIQUES

Tout objet graphique peut &tre modifié une fois qu’il est sélectionné (encadre
par les cases de contréle). Pour le sélectionner, il suffit de cliquer dessus.

Si des objets sont superposés et que vous ne pouvez sélectionner I'objet désiré,
commencez par faire passer au second plan (option ' ENVOYER DERRIERE
du menu VUE) 'objet génant. En effet PUBLISHING PARTNER enregistre
'ordre de dessin en cas de chevauchement d'objets et il peut étre nécessaire de
modifier cet ordre.

DEPLACEMENT ET TAILLE DES OBJETS

En placant le curseur sur I’objet et en maintenant le bouton gauche enfoncé, le
curseur se¢ transformera cn une main et vous pourrez déplacer I'objet selon vas
désirs.

En cliquant sur les cases de contréle et en maintenant le bouton gauche enfoned
vous pourrez maodifier la taille de 1'objet graphique.

Lors dec cette opération, des lignes diagonales peuvent apparaitre sur les catés
de I'image ; elles ne seront pas imprimées ! En utilisant 'option CISEAUX vous
pouvez méme les éter de I'écran, ou bien, en créant des colonnes, les masquer.
De la méme maniére, |'image peut apparaitre distordue, lors de certaines modi-
fications de taille. Elle sera néanmoins imprimée correctement.

Lorsque I"'image est agrandie par rapport & sa taille originale, PUBLISHING
PARTNER affiche I'image dans sa taille originale au milieu d’une boite blanche
aux mesures de I'agrandissement. Lors de I'impressioi, le dessin sera imprimé
aux dimensions de la boite blanche, tel que vous "aurez souhaité.

Sculs les objets textes ne peuvent voir leur taille modifiée ; ainsi, la scule [agon
de modifier leur taille est de modifier la taille de leurs caractéres (options des
menus STYLE et FORMAT).

CONSEIL : Lors de la modification de la taille d'une ligne, cliquez sur une case
d'angle, puis décalez le curseur de cette case, afin de¢ bien voir 'extrémite de I
ligne.

SELECTION DE RECTANGLES ET DE CERCLES

Si vous cliquez a I'intéricur d'un cercle ou d’un rectangle, c'est cet objet qui sera
sélectionné. I1 peut alors étre utile dans certains cas d'employer ['option

ENVOYER DERRIERE

DESSIN DE CERCLES ET ELLIPSES

L’option de dessin CERCLE permet le dessin de cercles de toutes tailles. Le cur-
seur prend alors la forme d'une croix (+). Cliquez sur I'emplacement désiré pom
le centre de ce cercle et déplacez ensuite la souris pour en définir la taille. [l sera
ensuite dessiné suivant les paramétres des options LIGNE, MOTIF ¢t COLOR.
IEn cliquant avee le bouton droit vous effacerez votre dessin.
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" EFFETS DES OPTIONS LIGNE, MOTIF ET COLOR

Les options de dessin cercle, ellipse, polygone et rectangle utilisent les parame-
tres entrés dans les options LIGNE (paramétrage des lignes), MOTIF (paramé-
trage des trames de remplissage) et COLOR (paramétrage des couleurs). Ces para-
metres sont donnés en cliquant sur les 3 cases de contrdle du bas de la partic
outils de travail.

DESSIN DE RECTANGLES

Le dessin de rectangle nécessite la définition de 2 points désignant 2 angles oppo-
sés (dessin d'un rectangle avec angles arrondis ou non). Le curseur est ¢galement
~transformé en une croix (+) lors de 'utilisation de cette option de dessin.
Cliquez sur "emplacement d’un angle puis déplacez la souris pour placer I'angle
opposé. En tliquant sur la pusition de ce 2¢ angle vous dessinerez le rectangle.
En cliquunt avee le bouton droit vous annulerez le dessin en cours.

DEPLACEMENT PENDANT LE DESSIN

Si vous travaillez en mode TAILLE REELLE, 1/4 environ du document appa-
rait & I'écran. Si le dessin que vous désirez réaliser est plus grand que cela, vous
devrez soit utiliser 'option TOUTE LA PAGE du menu VUE (affiche la page
enti¢re de document) soit utiliser les barres de déplacement pour passer d'une
partic 4 autre.

UTILISATION DES BARRES DE DEPLACEMENT

-choisissez le type de dessin (cercle, ligne, rectangle ...)

-cliquez le point de départ de votre dessin sur la partie de document visible.
-utilisez les barres de déplacement pour faire apparaitre la partie désirée de 'éeran.
-replacez le curseur sur le document et cliquez & I’emplacement désiré pour ter-
miner votre dessin,

DESSIN EN PLEINE PAGE

En choisissant ’option de vue de I'ensemble du document il vous sera peut-étre
plus facile de juger de I'effet obtenu, méme s'il vous est nécessaire de revenir
ensuite en mode TAILLE REELLE pour vous assurer de fagon précise du bon
placement du graphisme.

DESSIN DE LIGNES VERTICALES ET HORIZONTALES

L.a procédure est trés similaire & celle de dessin de rectangles. Aprés avoir cliqué
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sur cetle case, le curseur est transformé en une croix (+ ). Cliquez sur le point
de départ de la ligne puis déplacez le curseur et cliquez 4 son point de fin. [
ligne se metira cn place lorsque vous cliquerez sur le 2¢ point. PUBLISHING
PARTNER s'assurera alors que votre ligne est bien verticale ou horizontale.

DESSIN DE LIGNES

Si vous voulez dessiner des lignes diagonales, cliquez sur la case correspondante
La procédure est identique mais le point final peut &tre placé n’importe o1
I'écran.

DESSIN DE POLYGONES

Le dessin de polygones se fait en désignant un a un les différents angles de la
Mgure désirée. Cliguez avee le bouton gauche sur chacun de ces points ( e ho-
ton droif efTace le dessin). En cliquant & nouveau sur le premier point vous [
merez le polygone,

DESSIN A MAIN LEVEE

Cette oplion ne nécessite pas le positionnement préalable de points sur 'écran.
Vous dessinerez un trait comme si vous utilisiez un crayon. Pour cela, déplaces
la souris en maintenant le bouton gauche enfoneé. Dés que vous relicherez celui-i,
le dessin sera fixé & I"écran (vous pourrez I'effacer en cliquant avec le bouton
droit).

OPTION PAGE

L.a case PAGE permel de gérer les pages de votre document. A cet emplacement
est indiqué le numéro dc la page affichée.

DEPLACEMENT ENTRE PAGES

En cliquant sur les fléches de la case PAGE vous ferez alficher la page préce-
dente ou suivante de votre document. Vous pouvez également faire alTicher dircc-
tement la page désirée en cliquant sur le numéro de page ; une fenétre de dialo-
gue apparaitra, entrez le numéro désiré et cliquez sur QK pour faire afficher la

page.
LES PAGES MAITRE

Le but des pages Maitre est de mettre en place des informations permanentes
qui seront ensuite imprimées sur toutes les pages du document, comme un litre
général ou une numérotation de pages. Ces informations peuvent étre du texte
ou des graphiques.
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Au sommet de la case PAGE vous remarquerez les 2 icdnes « G » et « D » qui

représentent respectivement les pages gauches et droites d’un document recto-
verso,

Si vous choisissez I'option RECTO-VERSQ de la commande NOUVEAU DOC
lors de la création de votre document, vous aurez a utiliser ces 2 pages Maitre,
sinon une seule sera utilisée.

En cliquant sur 'icéne « G » ou « D » vous ferez afficher cette page Maitre.
Si vous travaillez en recto-verso les informations de la page Maitre « G » seront
imprimées sur les pages paires el celles de la page Maitre « D » seront imprimées
sur les pages impaires. En impression ordinaire, les informations de la page Maitre
seront imprimées sur toutes les pages.

Si vous travaillez en recto-verso les indications « DM » et « GM » signaleront
les pages Maitre droites et gauches. En mode ordinaire, la page Maitre cst indi-
quée par la lettre « M ». Travaillez sur les pages Maitre avec précaution. En eflfel
les informations mises en place sur cette page ne seront pas modifiables sur les
autres pages du document. Si vous modifiez un des objets de cette page, la modi-
fication sera reportée sur toutes les pages du document. Ne créez pas de colon-
nes sur une page Maitre sinon vous ne pourrez entrer de texte dans cetic colonne
que sur la page Maitre.

Si vous voulez créer un format de colonne, utilisez la commande PAGE de I'op-
tion CREER COLONNES dans le menu CREER,

LIGNES

Pour le dessin d'objets graphiques vous pouvez choisir le type de ligne a utiliser.
En cliquant sur la case LIGNE vous ferez apparaitre la fenétre de sélection de
type de ligne.

Vous pouvez choisir 3 paramétres pour chaque ligne : le type de ligne, I’épais-
scur du trait et la forme des extrémités du trait. Une marque apparait devant
les options choisies.

NOTE : si vous choisissez une ligne épaisse, elle apparaitra 4 I’écran en trait plein
quel que soit le type sélectionné, mais I'impression dépendra du type de ligne.

CREATION DE VOTRE TYPE DE LIGNE

En cliquant sur la case MODIFIER de cette fenétre de dialogue, vous pourrez
créer vous méme le type de ligne désiré. Une nouvelle lenétre s’ouvrira, labri-
quez votre ligne en cliquant sur les points élémentaires qui la composent. En cli-
quant dessus vous inverserez la couleur des points. Cliquez sur OK pour valider
votre réalisation.
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MOTIF

Les objets graphiques dessinés utilisent des trames de remplissage définissables
en cliquant sur la case MOTIF. Une fenétre s’ouvre et affiche les trames utilisa-
bles, un curseur indiquant la trame utilisée. Vous pouvez choisir la trame utilisée
en cliquant sur celle-ci,

Lorsqu'un rectangle, cercle, ellipse ou polygone est dessiné, la trame choisic est
utilisée.

La premiére case contient le mot VIDE, il signifie qu'aucune trame de remplis-
sage ne sera utilisée si vous cliquez sur cette case,

L’option CREER BORDURE vous permet de décider si une bordure doit éire
placée ou non autour de la trame. Si un point noir apparait dans la case de cetie
option, une bordure sera dessinée,

CREATION DE VOTRE MOTIF

En cliguant sur la case MODIFIER de cette fenétre vous pourrez créer vous-méme
le type de trame que vous utiliserez. Vous pourrez modifier la couleur de chaque
point ¢lémentaire en le cliquant,

COULEUR

Loption couleur permet de définir les couleurs d’affichage et les couleurs d'im-
pression. Si vous travaillez en systéme monochrome, 2 couleurs peuvenlt ére uti-
lisées, le noir et le blane, tandis qu’en moyenne définition 4 couleurs sont utilisa-
bles. L'impression dépend des caractéristiques de votre imprimante, Les couleurs
peuvent étre définics pour le texte, les lignes et les trames de remplissage. Pour
changer une des couleurs prédéfinies, cliquez sur la case COLOR et modilicz
les paramétres désirés. Les pourcentages des couleurs élémentaires composant
chaque teinte peuvent étre modifiés (entre 0 et 1000).

COMMANDES SPECIALES POUR LE TEXTE

CONTROL + BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS
Permet de fixer I'emplacement d'un texte objet. Tant que le texte n'est pas écrit,
le symbole « nul » apparait 4 'emplacement du texte objet.

SHIFT + BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS
Transforme le curseur cn une main, ¢t permet le déplacement de la colonne sélec-
tionnée sur |'écran.

ALTERNATE + BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS
Si 2 colonnes se chevauchent, cetle commande sélectionne la colonne placée cn
arriére.
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COMMANDES SPECIALES POUR LES GRAPHIQUES

CONTROL + BOUTON GAUCHE DE LA SQURIS

Permet de créer une colonne par dessus un autre objet. Vous pourrez ensuite
utiliser la commande ENVOYER DERRIERE du menu VUE pour faire réap-
paraitre la partie cachée du document.

SHIFT + BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS

Transforme le curseur en une main, et permet le déplacement de 1'objel sélec-
tionné sur |’écran.

ALTERNATE + BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS

. Lorsque plusieurs obijets se chevauchent cette option transforme le curseur en

une main, et perinet le déplacement de I'objet placé en second plan sur I'éeran,

CONTPOL + ALTERNATE + BOUTON GAUCHE DE LA SOURIS
Perrict la création de colonnes et de texte en second plan.

MODIFICATION D'OBJETS

Si un objet est sélectionné, vous pouvez utiliser les commandes d'édition graphi-
que en appuyant sur les touches ALTERNATE + E. Une fenétre de dialogue
s'affichera alors et donnera les principales caractéristiques de ['objet.

A chaque objet graphique correspond une fenétre particuliére dont vous trouve-
rez ci-dessous les principaux parameétres. '

Vous pourrez modifier les valeurs données, et ainsi modifier le dessin concerné.
Utilisez les touches fléches pour vous placer sur la ligne désirée et pressez la tou-
che ESC pour effacer la valeur existante, Vous n'avez pas besoin de préciser
I'unité, PUBLISHING PARTNER utilise I'unité de mesure entrée dans 'option
SYSTEME DE MESURE du menu CREER.

t

CERCLE

X1 et Y! indiquent les coordonnées du centre du cercle.
RAYON X indique la valeur du rayon du cercle.

ELLIPSE
X1 et Y1 indiquent les coordonnées du centre de [lellipse.

RAYON X indique la valeur du rayon par rapport & I'axe horizontal.
RAYON Y indique la valeur du rayon par rapport & I'axe vertical.
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RECTANGLE
X1 et Y1 indiquent les coordonnées de I'angle supéricur gauche,
X2 et Y2 indiguent les coordannées de 'angle inférieur droit.
LIGNE
LIGNE DEBUT désigne la forme de départ de la ligne :
= extrémité carrée
= extrémité arrondie
2= lléche
LIGNE FIN désigne la forme de lin de la ligne :
0= cxtrémilé carrée
| = extrémit¢ arrondie
2= fléche
COLONNE
X1 et Y1 indiquent les coordonnécs de I'angle supérieur gauche.

X2 et Y2 indiquent les coordonnées de I'angle inférieur droit.

OPTIONS COMMUNES A TOUTES CES FENETRES

TYPE LIGNE
Donne le type de ligne utilisé (ligne pleine, pointillée, tirets ... ). Les 7 types de

lignes utilisables (numérotés de 1 & 7 dans cette fenétre) sont visibles en cliquant
sur la case LIGNE.

EPAISSEUR

Donne I’épaisseur en points de la ligne. La valeur doit étre comprise entre 0,
5 et 72 points (valeurs entiéres et demi).

CLR LIGNE

Donne la couleur de la ligne. Les couleurs sont numérotées de 0 & 31 et corres-
pondent aux 32 choix de couleur de I"option COLOR, en les numérotant de haut
en bas, colonne par colonne (La 1¢7 placée en haut & gauche esl la couleur 0,
celle en bas & droite est 31).
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TYPE MOTIF

Indigue la trame de remplissage utilisée pour les cercles, ellipses, rectangles et
polygones. La valeur comprise entre 0 et 47 correspond aux 48 trames de I'op-
tion MOTIF en les numérotant de haut en bas, colonne par colonne (La 1¢f pla-
cée en haut 4 gauche est la couleur 0, et celle placée en bas a droite est la 47)..

CLR MOTIF

Donne la couleur de la trame. Les couleurs sont numérotées de 0 a 31 et corres-
pondent aux 32 choix de couleur de I'option COLOR, en les numérotant de haut
en bas, colonne par colonne (La 1¢* placée en haut a gauche est la couleur 0,
celle en bas a droite est 31).

4. 2 LE MENU BUREAU

Le menu BUREAU incorpore I'option DON'T LOOK et tous vos accessoires
de bureau.

1.'option DON'T LOOK donne des informations générales sur I'espace mémoire
utilisé :
ESPACE PROGR. LIBRE donnc la place mémoire utilisée pour vos documents.

ESPACE SYST. LIBRE donne la place mémoire attribuée par le systéme d'ex-
ploitation. NOMBRE D’OBJETS donne le nombre d’objets créés dans un fichier.
Un objet peut étre une colonne ou un graphique.

Le nombre maximum d'objets est de 512.

Si vous avez mis en marche I'ordinateur avec la disquette PUBLISHING PART-
NER, vous aurez également |'accessoire IMPORTER. ACC disponible:
Référez-vous A I'option IMPORTER du menu FICHIER pour de plus amples
détails.
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4. 3 LE MENU FICHIER

Ce menu contient les commandes permettant de manipuler les fichiers, conligu-
rer le programme, imprimer et quitter Publishing Partner.

Bureau JHTIITIM Créer Vue Style Fnrnat Hudifler

Nouveau doc,  Esc N | EDlenes
Charger doc,  Esc L | L
Ajouter doc.  Esc Ry g1 »
Sawver doc, Esc S| "
Eractue P al .
Inporter Esc 1! L
- Exporter Est E | Bl
s i e oy H ‘,....I,..
Formater dlsque (T | O W O M o "‘1‘:
Détruire fich, Esc D | - AL
Renommer fich, Esc R i L1
Imprimer dac. Esc P | B
Configurer imprimante ‘ R
Sauver préférences | s : 41
_Ouitter Esc 0 B
' ' o e
i "'.i_'!l
o A3 e R e

NOUVEAU DOC

L'option NOUVEAU DOC permet de fixer la taille des pages du document réa.
lisé. Le format d’une page peut varier de 1x1 pouce d 18x18 pouces, Vous pou-
vez ainsi adapter le format & votre application.

Le format doit €tre choisi avant I'entrée des données sur le document, si vous
tentez de le Taire ensuite, une boite de dialogue vous demandera de sauvegarder
prealablement le travail en cours,

l.'pplipla NOUVEAU DOC peut étre utilisée pour effacer un document en
mémoire.

Lorsque vous sélectionnez cette option, toutes les fontes & 'exception de System
et System Bold sont effacées de la mémoire. Vous pouvez recharger les fontes

désirées en cliquant sur CHARGE dans "option FONTES/POINTS du menn
STYLIL,
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SELECTION D'UN FORMAT DI PAGE

Vous pouvez choisir un des formats préétablis ou créer le vatre. Cliquez simple-
ment sur la case correspondant 3 la ligne choisie.

En cliquant sur la ligne LIBRE vous pourrez entrer vos propres dimensions. Pres-
sez ESC pour effacer les valeurs présentes ct entrer les vdtres. Vous pouvez diree-
tement entrer vos données dans |'unité choisie dans 'option SYSTEMIE DE
MESURE, et dans cc cas ne pas avoir A repréciser Punité aprés le mot « in ».
La premiére valeur correspond & la largeur et la seconde a la hauteur, Vous pou-
vez passer de 'une a I’autre avec les touches fléches.

DOCUMENT RECTO-VERSQ

Si vous voulez réaliser un document recto verso et pouvoir utiliser les « Pages
Maitre » cioite (i gauche, cliquez sur la case DOCUMENT RECTO-VERSO.
Ainsi I2. iaformations placées sur les pages Maitre (en- tétes, bas de page, numé-
rotauon ... ) pourront étre placées différemment sur les pages paires et mlp"urc&
Le< informations de la page Maitre droite seront placées sur les pages impaires
¢t les informations de la page Maitre gauche seront placées sur les pages paires.
Ia création et la visualisation des pages Maitre se fait en cliquant sur les icones
« G » et « D» parmi les outils de travail.

ORIENTATION DE LA PAGE

L’option ORIENTATION PAGE permet de choisir entre 2 orientations de Ia
page, verticale ou horizontale. I.’orientation de la page a I’é¢ran suivra votre
choix, tout comme bien-siir le résultat final & 'impression. L'option « partrait »,
orientation verticale, est la valeur par défaut.

Si vous cliquez sur OK avec un document chargé en mémoire, une lenétre de
dialogue vous demandera de sauvegarder préalablement celui-ci.

OPERATIONS SUR DISOUF.T;I“E : CHARGE, AJOUTER DOC, SAUYE,
IMPORTER, EXPORTER, FORMATER DISQUE, DELETE.

Lors de ['utilisation d'une de ces commandes, i'habituelle fenétre de sélection
de fichiers apparaitra 4 I'écran. Cette fenétre présentera le contenu de la disquette
(et du dessier) utilisé correspondant a 'extension standard, Par exemple, 'ex-
tension standard de l'option EXPORTER est. TXT, et, DOC pour 'option
CHARGE. Tout le contenu de la disquette peut étre visualisé en utilisant la
colonne de déplacement.

Le nom du fichier & utiliser apparait sous le mot « Sélection : », si vous I'y éeri-

memmmeyc7. OU Si vous cliquez sur lui dans la liste affichée, Cliquez ensuite sur la case

OK pour confirmer votre choix. e nom de fichier peut étre modilié en utilisant
la touche BACKSPACE (ou ESC pour effacer le nom).

Vous pouvez également cliquer 2 fois sur le nom affiché dans la colonne, ce qui
vous évitera d’avoir a cliquer sur OK.
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CHARGER DOC

L'option CHARGER DOC permet de charger en mémoire un document préec-
demment sauvegardé par PUBLISHING PARTNER. Si un document est déji
en mémaire, une fenétre de dialogue vous indiquera de préalablement le sauve-
garder. La fenétre de choix du fichier s'affichera ensuite,

Cette fenétre donnera la liste des fichiers possédant I'extension. DOC. Charper
le fichier désiré en tapant son nom ou en cliquant sur celui-ci.

AJOUTER DOC

L’option AJOUTER DOC permet de regrouper 2 fichiers en les mettant hout
4 bout. Lors de 'utilisation de cette option, vérifiez que le total des 2 fichiers
ne dépasse pas la place mémoire disponible. Voici le processus d'utilisation :
1-Utilisez 1'option CHARGER DOC pour charger le ler fichier

2-Choisissez 'option AJOUTER DOC du menu FICHIER.

3-Choisissez le fichier & rajouter au document en mémoire.

Le sccond fichier sera alors mis en place 4 la fin du précédent. Vous pouves tra
vailler sur ce nouveau document et le sauvegarder avece I'aption SAUVER DOC,

La fonction AJOUTER DOC ne peut étre utilisée que si

-les documents ont la méme taille de page

-L.a taille de page du second document (fichier rajouté) est inféricure a la taille
de page du premier document.

Les informations des Page Maitre des 2 documents seront combinées,

SAUVER DOC

L'option SAUVER DOC du menu FICHIER permet de sauvegarder sur disquette
le document en mémoire. L.'habituelle fenétre de choix des lichiers apparait alors,
avec le titre SAUVER DOC et le nom du fichier sur lequel vous (ravaillez sous
« Sélection : » (saul dans la cas de création d'un fichier). La liste des lichicrs.
DOC contenus sur la disquette est également affichée.

L'utilisation de 'extension. DOC pour votre document permettra son alfichage
automatigue dans 'option CHARGER DOC. La sauvegarde d’un document sous
un nom déjd existant entraine "effacement du précédent document. Utilisez 'op-
tion ANNULE pour annuler la sauvegarde et entrer un nouveau nom.

IMPORTER
[.’option IMPORTER permet ['incorporation dans un document de fichicrs créés

en dehors de PUBLISHING PARTNER. Vous pourrez ainsi utiliser des fichiers
texte ASCII et des images Degas ou Neochrome.
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La plus grande quantité d'information importable en une fois est limitée a 32
kilo-octets. Si vous essayez d’importer un fichier ASCII de taille supérieure, seuls
les premiers 32 K seront chargés. Pour éviter cela, si vous avez des [ichicrs de
taille supérieure a 32 K, vous devrez les diviser en portions inférieures 4 32 K,

INCORPORATION DE TEXTE

Si vous désirez utiliser un fichier texte ASCII créé par un autre programme de
traitement de texte, vous pouvez I'incorporer a votre document en utilisant I’op-
tion IMPORTER.

Avant d’utiliser 'option IMPORTER, vous devez obligatoirement avoir un docu-
ment chargé en mémoire et une colonne sélectionnée, préte a recevoir le texte.
Le texte sera chargé dans cette colonne a partir de 'emplacement du curseur,

Si ’option ORDRE DES TEXTES (voir le menu CREER) a été choisie pour cette
colonne, le texte incorporé sera automatiquement transféré dans la colonne chai-
née en cas de taille insuffisante de la 1¢r colonne.

Si la place est insuffisante pour recevoir tout le texte, un symbole de dépasse-
ment « + » apparaitra en bas du texte. Lors de ['utilisation de I'option IMPPOR-
TER la fenétre de sélection des fichiers apparaitra et donnera la liste des fichiers
possédant ’extension. TXT. Si vous désirez rechercher un fichier possédant unc
extension différente, placez le curseur sur la ligne « Directory : », effacez 'ex-
tension. TXT, entrez celle de votre choix et cliquez sur la ligne titre placée juste
au dessus de la liste des fichiers. En effacant totalement la ligne « Directory @ »
(touche ESC) vous pourrez faire afficher tout le contenu de la disquetie.

Choisisez le fichier désiré en cliquant sur son nom puis sur OK, ou bien en cli-
quant 2 fois sur son nom.

IMPORTANT : Le texte sera incorporé dans la colonne 4 partir de I'emplace-
ment du curseur ; veillez donc au bon positionnement de celui-ci avant 'utilisa-
tion de la commande IMPORTER.

Beaucoup de traitements de textes insérent des » retours chariots » & la fin de
chaque ligne. Lorsque vous importez ces fichiers dans PUBLISHING PART-
NER, il peut se produire des bizarrerics d’affichage. Afin d'éviter cela, utilisez
I'accessoire du menu BUREAU nommé IMPORTER : ce dernier enléve les
retours chariots indésirables. Le nouveau fichier est alors sauvé sous le nom
« IMPORT. TXT ». C'est ce nom-la qu'il vous faut ensuite utiliser pour impor-
ter le fichier dans PUBLISHING PARTNER.

INCORPORATION D'IMAGES

PUBLISHING PARTNER peut utiliser n'importe quelle image enregistrée sous
le format Degas non compressé, Neochrome ou Tiny. La commande IMPOR-
TER permet de copier I'image de la disquette dans la mémoire tampaon.
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Si I'option GRA des outils de travail a ét¢ précédemment sélectionnée, la fenéire
de choix des fichiers fera une recherche sur les fichiers possédant I'extension.
P17 . Cette extension correspond aux fichiers image DEGAS non compresses,
le point d'interrogation remplacant la résolution.

Vous pouvez cliquer sur le fichier désiré ou écrire son nom sous « Sélection @ »
puis cliquer sur OK,

Une fois I'image en mémoire, sa visualisation se fait avec 'option GRA (voir
la section « Qutils de travail » de ce chapitre).

Si I'option GRA n'a pas été choisie avant la commande IMPORTER, vous pou-
vez néanmoins charger une image en écrivant directement le nom du fichicr.

EXPORTER.

L'option EXPORTER permet d’extraire un texte de PUBLISHING PARTNIER
pour le sauvegarder sous la forme d’un fichier ASCII indépendant, Cette com

mande supprime tous les codes de commande propres 8 PUBLISHING PART

NER.

Lors de Putilisation de cette commande, le programme utilisera le texte de In
colonne ol est placé le curseur, ¢t éventuellement toute autre colonne chainée
a celle-ci.

La fenétre de sélection du nom de lichier apparaitra avee affichage de tous les
fichiers ayant 'extension, TXT. LEntrez le nam que vous désirez utiliser, s'il con

respond a4 un fichier déja existant celui-ci sera efface,

FORMATER DISQUFE

Cette option permet le formatage d'une diqquctlc directement depuis le pro
gramme PUBLISHING PARTNER. Ceci peut &tre (rés utile, si yous vous aper

cevez en cours de (ravail que vous n’avez plus assez de place sur votre disquette
de données pour enregistrer votre travail en cours. Cette commande FORMA

TER DISQUE utilise Ja méme procédure que le TOS habituel.

DETRUIRE FICH,

Cette option permet d'effacer un fichier de votre dlsquellc L."habituclle fentétre
de dialogue vous permettra de nommer le fichier en question, ct apres votre chor
une seconde fenétre de dialogue vous demandera de confirmer I'effaccment (un
fichier effacé est ensuile irrécupérable).

RENOMMER FICH.

Cetie aption permet de changer le nom d'un fichier de votre disquettc. [."hahi
tuelle fenétre de dialogue vous permettra de nommer le fichier en guestion, ¢
aprés votre choix de donner le nouveau nom qui doit lui étre attribué. Cliques
ensuite sur OK pour valider I'opération.
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IMPRIMER DOC

Cette option vous permet d’imprimer tout document chargé en mémoire. Quand
vous choisissez cette option, une fenéire de dialogue apparail a4 I'écran:

COPIES

Vous pouvez entrer le nombre de copics désirées pour ce document (valeur enire
| et 99),

SUIVIES

Si vuus imprimez plus d’une copic d’un document de plusicurs pages, voux pou-
vez. choisir 'ordre d'impression des feuillets.

b1 vous ne choisissez pas I'option SUIVIES, toutes les copies de la 1€ page scront
cffectuées, puis toutes les copies de la 2¢ ... etc. Si vous choisissez I'option SUI-
VIES, le document entier sera imprimé une premiére fois, puis une seconde fois,
cte.

Sur certains types d'imprimantes (ex Apple Laserwriter) I'option SUIVIES ralen-
tira 'impression.

PAGES

Cette commande vous permet d'indiquer si vous désirez imprimer toutes les pages
du document, option TOUTES, ou seulement une partic (DE.. A)

Utilisez la souris pour cliquer sur 'option désirée et les touches habituelles pour
entrer les valeurs désirées.

ECHELLE

Lors de I'impression, vous pouvez contréler la taille du document. L’option
TAILLE 1 fait imprimer le document A sa taille normale, I'option
REDUIRE/AGRANDIR... % vous permet d’entrer un pourcentage de réduc-
tion ou d'agrandissement A 'impression.

Les options de cette fenétre de dialogue sont gardées en mémoire et seront réaf-
fichées lors de la prochaine utilisation de cette commande.

Pour les détails concernant I'impression, référez-vous, selon votre imprimante,
au paragraphe correspondant du Chapitre §.
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CONFIGURER IMPRIMANTE

L'option CONFIGURER IMPRIMANTE permet le paramétrage correct de
votre systéme. Vous pouvez définir : ;

I- Le driver d'imprimante a utiliser (GDOS, POSTSCRIPT, ... )

2- Le type de sortic (parallele, série, disque, ... )

3- L'ordre d’impression des pages.

L'option CONFIGURER IMPRIMANTE utilise une fenétre de dialoguc
composée ainsi ¢

DRIVER CHOISI

Cetle option permet de définir le driver qui sera utilisé ; Postseript Driver, GDOS
« metafile » Driver ou Driver d'imprimante matriciclle,

Utilisez 'option CHARGE pour charger le « Postseript Driver » nommé '
PRT, ou le « GDOS metafile Driver » nommé META. PRT, ou I"un des driver
imprimantes choisis ¢n vous étant référé au Chapitre §

DESTIN.

Cette option permet de délinir comment les données doivent étre (ransmisces,
Si vous utilisez I"impression GDOS, vous devez obligatoirement utiliser la desti
nation DISQUETTE.

Sinon, choisissez "option qui correspond a votre installation.

ENREGISTREMENT SUR DISQUETTE

Si vous ne possédez pas vous-méme un systéme d'impression Postseript mais con
naissez quelqu’un qui en posséde un, loption DISQUETTE vous permetira d'en
registrer un « fichicr Postseript » sur une disquette,

En utilisant par exemple un Modem, vous pourrez ensuile envoyer ces donnde:
sur tout autre syst¢me compatible Postscript.

IMPRIMER PP

Cette option permet de déterminer I'ordre d’impression des feuilles de document.
Choisissez ['ordre croissant ou décroissant.

Toutes ces options peuvent étre sauvegardées afin de ne pas avoir a les répéier
4 chaque uttlisation.
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SAUVER PREFERENCES

L.’option SAUVER PREFERENCES permet de garder en mémoire sur un fichier
de la disquette programme les options couramment utilisées.

Les paramétres pouvant ainsi étre enregistrés sont les suivants :

-Toutes les valeurs de 1'option NOUVEAU DOC.

-Les valeurs de tabulation.

-Le nuniéro de 1a page de départ.

“les couleurs, polices et format par défmit.

-Toutes les données de I'option FORMAT.

-Le type de ligne et de trame.

-Toutes les données de 'option IMPRIMER DOC.

-Toutes les données de I'option CONFIG. IMPRIMANTE.

-Toutes les données de I'option CREER (sauf ORDRE DES TF\IL.S)
-L'unité de mesure,

-Les polices de caractéres a charger.

-Tous les noms de dossier & utiliser, les extensions et numéros des lecteurs.

Quand cette option est sélectionnée, PUBLISHING PARTNER éerit sur la dis-

quette un fichier nommé « CONFIG. INF ». Dans ce fichicr se trouvent en par-
ticulier les polices de caractéres que vous voulez voir installées lors du charge-
ment du programme. Les polices sauvées & ce moment-1a doivent étre sur la méme
disquette ou directory que le programme PUBLISHING PARTNER. Si ce n'est
pas le cas, le programme ne se chargera pas la fois suivante, Si ¢e cas se produit,
cffacez simplement le fichier « CONFIG. INF » de la disquette avant de charger
PUBLISHING PARTNER. D'une maniére plus générale, si vous avicz des pro-
blémes en utilisant PUBLISHING PARTNER, eflfacez le fichier « CONFIG.
INF » et voyez si les problémes persistent.

QUITTER

Cette option permet de quitter le programme Publishing Partner et de revenir
au bureau GEM.

b3

4. 4 LE MENU CREER

Ce menu permel de fixer la présentation générale de volre document.

__Bureau Fichier Vue  Style | Fnrnat - Hodifier
Créer colonnes i e "?]'m
| [
v/ Hodifier tahulatiun; - 1 »
Hodifier gquides .’ o b—
Activer guides b f [
; ; i H =
Insérer page ox LA
Détruire page ' Rt il i
¥ " i
Incrustation | A
Liens des textes | B
Insérer numéro page | !
Page de départ | o e 0
|_Systéme de mesure 3 Bt
5 |_:! \
i e B Fyo e e e Rl ; B I_l

CREER COLONNES

La commande CREER COLONNES permet de créer et de mettre en plice |
colonnes sur votre document. En choisissant cette option, vous faites apparaitn
une boite de dialogue.

En utilisant les touches fléches, vous pourrez vous déplacer de ligne en ligne cf
utiliser les commandes d’édition habituelles, Entrez les valeurs désirées pour les
marges ainsi que le nombre de colonnes et le programme fera la mise en page.
L’option CREER COLONNES ne modifie pas les colonnes déja en place sui
le document. Vous pourrez ainsi rajouter des colonnes en utilisant cette option
(prenez garde & ne pas faire se chevaucher les colonnes).

Si vous créez une colonne avec une marge supérieure de quelques pouces, il ser
normal que cette colonne n'apparaisse pas immédiatement sur le document. Ui
lisez les barres de déplacement pour faire apparaftre fa partie centrale du docn
ment (ou utilisez les options TAILLE REDUITE ou 50% DIE LA PACGL).
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L’option « Pages : » permet de créer un ensemble de pages possédant les mémes

colonnes. Entrez les numéros des pages sur lesquelles devront étre mises en place
ces colonnes.

Lorsque des colonnes sont créées, a chacune sont alloués 4 K de mémoire. Tou-
tefois, lorsqu'un document est sauvé puis rechargé, I'allocation de mémoire des
colonnes se fait en fonction de la taille réelle de chacune, C’est pourquoi, si vous
¢étes proche de la capacité mémoire maximum, il peut &tre intéressant de sanver
le document puis de le recharger pour gagner quelques octets supplémentaires,

CHAINAGE ENTRE COLONNES

Lors de 'utilisation de I'option CREER COLONNES vous pouvez spécificr si
vous désizez lier des colonnes entre elles. Cette procédure est (rés pratique si vous
désire.. que votre texte passe automatiquement d'une colonne a une aultre.

Si vous choisissez I'option SANS LIEN les colonnes ne seront pas lices. Si vous
y entrez un texte trop long, un symbole de dépassement(+ ) apparaitra en bas
de colonne. il vous faut alors cliquer sur ce symbole, puis sur la colonne dans
laquelle doit étre placée la suite du texte.

[in plagant la suite du texie dans une autre colonne, vous créez un lien (chai-
nage) entre ces colonnes. Toute adjonction de texte dans la premicre entrainera
un déplacement dans la seconde et inversement.

Si les colonnes sont liées, vous pouvez passer de 'une a I"autre avec les comman-
des d'édition habituelles. Si les colonnes ne sont pas liées, il vous faudra uliliser
la souris pour déplacer Ie curseur d'une colonne a ['autre,

Si vous dépassez la capacité mémoire, il est possible que le lien entre colonnes
disparaisse.

CHAINAGE SUR UNE PAGE

Si 'option LIEN SUR CETTE PAGE est choisie, seules les colonnes de ladite
page seront chainées entre elles. Si vous travaillez sur un long document, cette
option peut vous permettre de rendre plus rapide I’édition de texte sur les pre-
miéres pages.

CHAINAGE SUR UN DOCUMENT

L'option LIEN SUR TOUT LE DOC permet de chainer entre elles toutes les
colonnes d’un document (la derniére colonne d’une page est liée a la premiére
colonne de la page suivante,

TABULATIONS ET GUIDES

PUBLISHING PARTNER vous permet de fixer vos propres valeurs de tabula-
tion ainsi que des guides. Une marque apparait devant 'option choisic.
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TABULATION

Lorsque vous presserez la tonche TAB le curseur se déplacera jusqu'a la pro-
chaine marque de tabulation. Si le curscur est placé avant un mot, le mot sera
repousse jusqu'a I'emplacement de la tabulation.

GUIDES

PURBLISHING PARTNER vous donne la possibilité de creer une ligne imagi-
naire sur laquelle les objets seront ensuite alignés automatiquement, comme ’ils
étaient « aimantés ». Celte option permet un alignement parfait des objets.

MISE EN PLACE DE LA TABULATION ET DES GUIDES

Ces options doivent 8ire mises en place avec les réglettes alfichées (oplion
REGLES VISIBLES du menu VUE), Les emplacements des (abulations ou gui
des (suivant I'option choisie) sont fixés en cliquant sur la réglette. Si vous cli-
quez sur une de ces marques elle disparaitra, si vous cliquez 14 ot aucune mar-
que ne figure, une marque sera placée.

EXEMPLE DE TABULATION

~cliquez sur I'option MODIFIER TABULATION du menu CREER.

-cliquez sur 'option REGLES VISIBLES du menu VUE.

-placez la souris sur la régletic horizonlale et cliquez & 'emplacement désiré. Vous
avez créé une marque de tabulation.

EXEMPLE DE GUIDE

-cliquez sur I'option MODIFIER GUIDES du menu CREER.

-cliquez sur 'option REGLES VISIBLES du menu VUE.

-placez la souris sur la réglette verticale et cliquez a I'emplacement désiré. Vous
avez crée une marque de guide.

UTILISATION DES GUIDES
L'option ACTIVER GUIDES permet de définir si la ligne guide sera utilisée ou

non. Si une marqgue apparait devant cette option, clle est active. Cliquez sur
clle si vous désirez la fairc disparaitre (pour la rendre inactive).
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INSERER PAGE

L.a commande INSERER PAGE permet d'insérer une page blanche entre 2 pages
déja existantes. Une fenétre de dialogue vous demande alors de donner la posi-
tion de cette page. Les pages suivantes seront décalées, aucune information ne
sera effacée.

DETRUIRE PAGE

La commande DETRUIRE PAGE permet d’cffacer unc page de votre document.
Une fenétre de dialogue vous demandera le numéro de la page & effacer. Si des
pages sont placées aprés celle-ci, -lles seront renumérotées.

INCRUSTATION

La commande INCRUSTATION permet de créer un objet graphique en dehors
d'une colonne et de spécifier qu'il doit &tre inséré sur une page Maitre. Cetle
option permet de créer un objet sur une page et de le mettre cn place sur la page
Maitre sans avoir a le redessiner. Vous n'avez plus ainsi  faire des objets spécia-
lement pour la page Maitre.

I.a procédure est trés simple. Sélectionnez 'objet en question (vaoir la prpcédurr:
en début de ce chapitre) puis choisissez I'option INCRUSTATION. L'objet sclec-
tionné scra copié sur la page Maitre et apparaitra alors sur toufes les pages du
document.

LIENS DES TEXTES

Si des colonnes ont é1é créées sans chainage, la commande LIENS DES TEX
TES peut &tre utilisée pour mettre en place un chainage.

-créez 2 colonnes avee 'option SANS LIEN

-choisissez I'option LIENS DES TEXTES

-le curseur se transformera en croix.

-cliquez sur la premiére colonne (vous pouvez utiliser les barres de déplacement
pour la faire apparaitre a I’écran), _

-le curseur prendra la forme habituelle de dépassement de longucur ( +), cliquez
alors sur la seconde colonne, celle qui doit recevoir la'suite du texte.

Le chainage entre ces colonnes est maintenant établi. Cette option vous permet
un choix tout a fait libre des colonnes qui doivent étre hccs._ N
Cliquez sur la case TEXTE (outils de travail) pour quitter Poption LIENS DES

TEXTES
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INSERER NUMERO PAGE

l.a commande INSERER NUMERO PAGE permet de fixer 'emplacement o
le numéro de page doit apparaitre. Cette option peut étre utilisée sur les Pages
Maitre comme sur n'importe quelle autre page.

Le programme enregistre alors 'emplacement du curseur comme emplacement
du numéro de page. Vous devez ére en mode TEXTE pour utiliser cefte option.

NUMEROTATION AUTOMATIQUE DES PAGES

Si vous désirez que toutes vos pages soient numeérotées automatiguement, utili-
sez I'option INSERER NUMERQO PAGE sur une page Maitre. La lettre M appa-
raitra alors el les numéros seront automatiquement placés sur tous les feuillers
du document.

Si vous placez le numéro de page dans une colonne, celui ¢i peut étre deplace
lors de I'édition du texte. Si vous voulez que son emplacement soit fixe, crées-le
comme un texte objet (CONTROL + bouton gauche en dehors d'unce colonne),

PAGE DE DEPART

I.'option PAGE DE DEPART fait afficher unc fenétre de dialogue dans laguelle
vous entrerez le numéro d donner & Ia premiére page. Ainsi votre document peut
ne pas conmmencer par Ia page 1. La valeur donnée doit ére comprise entre |
et 999. La taille maximum de document gérée par PUBLISHING PARTNI:R
est de 99 pages. Vous pouvez done imprimer plusicurs documents de 99 pages
et numéroter, lors de 'impression, le premier de 1 4 99, le deuxieme de 100 o
198 ctc.

SYSTEME DFE MESURE

La commande SYSTEME DE MESURE vous permet de fixer ["'unité de mesure
utilisée pour la gestion des pages de votre document. La fenétre de dialogue vous
permet le choix entre les pouces (inches), centimétres et picas. Cliquez sur 'unit¢
désirée.

Un pouce contient 72 points et un pica contient 12 points.
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4. 5 LE MENU YUE

Ce menu vous permet de choisir la fagon dont le document sera affiché i ['écran.

Bureau Fichier Créer MW Style Format Hodifier
Mt e e Pages multiples r
Toute la page
58 % de la page
v Taille réelle '
208 % de la page
Pleine largeur
Choix vtilisateur

|

Envoyer devant i
Envoyer derricre

LT ST - i

Regles visibles foiie et : ‘
Lien textes visible
-4/ Dessins visibles 1
Colonnes visihles

M/ Orille visible

i = o e P S s L T Al s R PRI, 5 W LTI T

PLUSIEURS PAGES

Permet I'affichage de 2 pages simultanément a 1"écran. Si le résullal est peu lisi-
ble, il permet néanmoins de voir la présentaiion générale du document.
TOUTE LA PAGE

Permet I’affichage d’une page entiére et le travail sur celle ci. Cette option peut
étre utile pour la création de colonnes et de grands graphiques. Cette option per-
met également la mise en page des objets.

50% DE LA PAGE

Permet d'afficher et de travailler sur une moitié¢ de page.
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TAILLE REELLE

Valeur par défaut de I'alTichage, cette taille correspond a la taille du documeni
Imprime.

200% DE LA PAGE

Permet de voir le document agrandi 2 fois. Utile pour mettre au point les détail:
el parfaire I'alignement.

PLEINE LARGEUR

Permet d’afficher le document sur toute sa largeur, vous évitant ainsi d'avon
& utiliser la barre de déplacement horizontale.

CHOIX UTILISATEUR

Permet I’enirée d'un taux de réduction ou d'agrandissement utilisé¢ ensuite pom
la visualisation du document. La valeur doit ére comprise entre 15 et 999"

Celte option permet également de conserver a I'écran une taille de caractéres ¢
12 points (voir exemple dans chapitre précédent) ce qui permet une optimisation
de I'alfichage.

ENYOYER DEVANT

Cette option est utilisable si 2 objets se chevauchent, et sert & faire apparaitre
en premier plan le document placé en second plan,

ENVOYER DERRIERE

Celte option est inverse de la précédente el fait passer en arri¢re plan obict
placé en premier plan,

REGLES VISIBLES

Cetle option fait afficher des réglettes autour de I'écran afin de faciliter le repe
rage de |'emplacement des objets. Des pointillés indiquent sur la réglette la pasi
tion du curseur.
L’unité utilisée pour les graduations dépend de I'unité choisie dans I"option
SYSTEME DE MESURE.
Les marques de tabulation et de guides sont indiquées sur ces réglettes.
Quand les réglettes sont présentes a I'éeran, il se peut qu'd certains moments la
margue du pointeur d'emplacement ne soit pas correctement effacée ou aflichée
Ceci disparail dés que I'éeran est redessing.
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LIEN TEXTES VISIBLES

Si vous utilisez |'option de chainage entre des colonnes ( LIENS DES TEXTES),
cette option vous permet de visualiser les liens entre les diverses colonnes.
En choisissant cette option vous ferez afficher 3 valeurs en téte de chaque colonne :

-le chiffre de gauche donne le numéro de la colonne chainée en amont.
-le chiffrg du milieu donne le numéro de la présente colonne,

-le chiffre de droite donne le numéro de la colonne chainée en aval.
Des tirets apparaissent en cas d'absence de colonne chainée.

Cette option utilise la premiére ligne de chaque colonne pour éditer ces informa-
tions, prenez donc soin de I'annuler pour visualiser ou éditer votre texte.

DESSINS VISIBLES

PUBLISHING PARTNER permet I'incorporation d'images dans votre docu-
ment. Mais le dessin de ces images a [’écran peut prendre un certain temps, sur-
tout si vous utilisez les options d’agrandissement ou réduction, Anssi, aprés leur
mise au point, il peut étre utile de ne pas faire réafficher systématiquement les
images. Si Poption DESSIN VISIBLE est activée, une marque apparaitra devant
elle et les images seront visibles a 1'écran. Iin la cliquant, vous ferez dispariitre
la margue et ne ferez plus aflicher les images.

COLONNES VISIBLES
Cette option permet de Faire apparaitre le contour des ealonnes. Celte option

<‘active et s'annule en cliquant dessus. Elle est active si une marque apparait
devant son nom.

GRILLE  VISIBLFE

Cette option permet de faire apparaftre la grille sur le document. Cette option
s'active et s’annule en cliguant dessus. Elle est active si une margue apparail
devant son nom.
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4. 6 LE MENU STYLE

L.es options de ce menu permettent le choix de styles d’écriture de votre texte.

__Bureay Fichier Créer VYue WYITEN Format Modifier
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Ces options peuvent 8re utilisées de 2 fagons :

1-Si le texte est déjd écrit, sélectionnez le, il s’aflichera en inverse vidéo ¢t tontes
les options de présentation que vous choisirez dans le menu STYLE Tui seront
attribudes.

2-Si vous n'avez pas éerit le texte, choisissez les options de présentation deésirées
dans le menu STYLE, le texte que vous taperez ensuite se conformera & celle-ci,

Dans tous les cas, des marques placées devant les options du menu STYLE indi
queront les styles choisis,

ANNULATION DES OPTIONS DE STYLE

Si vous désirez annuler toutes les options de style attribuées a un texte, sélcetion-
nez le texte puis cliquez sur la ligne NORMAL. Cette option ne modifie pas les
tailles de caractéres ni les espacements.

Si vous désirez simplement annuler quelques options, sélectionnez le texte puis
cliquez sur les options a annuler (laites disparaitre leur marque).
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POLICES/POINTS

Cette commande vous permet de choisir les caractéres employés, Le mot POLICE
désigne le style de caractére (sa forme) ct le mot POINT sa taille. Un point est
égal 4 1/72 pouces, donc un pouce = 72 poinis.

Une fenétre de dialogue s'ouvre lors de I'utilisation de cette commande. Elle vous
permettra de ;

I)choisir la taille des caractéres,

2)choisir une police de caractéres en mémoire,

3)charger une police de caracteres depuis la disquette,

Heffacer une police en mémoire.

CHOIX DE LA TAILLE DES CARACTERES

A ¢dté d: mot « Points @ » se trouve affichée la taille des caractéres utilisés. L.a
taille wes caraciéres peut étre choisie a partir de la ligne d'alfTichage placee en
dessous. En cliquant sur les fléches, vous ferez défiler les valeurs allant de 3 4
72, Cliquez ensuite sur la valeur désirée, clle s’écrira aprés le mot « FPoints @ o»,
La modification sera ensuite reportée sur le texte sélectionné ou utilisée pour le
texte A venir,

En cliquant directement sur la valeur placée aprés le mot « Points », vous pour-
rcz directement entrer le chiffre désiré (valeur entre 2 et 216). La taille maximale
d'un caractére affiché a I'écran est de 72 points, si vous entrez une valeur supe-
ricure un caractére de 72 points s'affichera mais la place sera réservée pour le
caractére de la taille indigquée. La représentation & |'écran ne reflétera plus le docu-
ment tel qu'il sera imprimé.

CHOIX D'UNE POLICE DE CARACTERES

Sous le titre FONTES CHARGEES apparaissent les polices chargées en mémoire,
Vous pouvez choisir la police désirée simplement en cliguant sur son nom. Elle
apparaitra alors sur la droite aprés le mot « Font : »,

Ceite police sera utilisée pour écrire le texte préalablement sélectionné ou pour
¢écrire le texte 4 venir.

CHARGEMENT D'UNE POLICE DE CARACTERES

Les polices de caractéres employées par PUBLISHING PARTNER sont des poli-
ces créées spécialement pour ce programme. Si vous utilisez une autre police,
assurez vous de la présence d’un Tichier jeu de caractéres pour I'écran et du fichier
jeu correspondant pour I'imprimante :

Les polices d’écran ont I’extension. FNT et les polices d’imprimante ['extension.
PFT. Pour chaque police. FNT utilisée dans un document, la police du méme
nom avec extension. PFT doit &tre présente sur la disquette programme.
Pour charger une police depuis la disquette, choisissez I'option CHARGE e la
fenétre de dialogue, puis choisissez le nom du fichier. Si ce fichier ne correspond
pas aux caractéristiques des fichiers polices de PUBLISHING PARTNER, il sera
ignoré.
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POLICES D'ECRAN

Les polices du systéme couleur sont dilférentes de celles du systéme monoch
rome. Si vous voulez charger un document eréé avec le programme monochrome
sur un systeme couleur, vous devrez copier les polices « couleur » sur le disque
du programme monochrome. Et vice-versa.

POLICES D'IMPRESSION

Les polices de caractéres alTichées ne servent gue pour I'écran. Si vous utilises
une impression Postscript les polices Helvetica, Times et Courier peuvent éire
employées. Si vous n'utilisez pas Postseript, PUBLISHING PARTNER utiliscri
les jeux de caracteres d'impression correspondants si ils existent, sinon il pren-
dra un jeu de caractéres par défaut. Les jeux de caractéres d'impression d utili
ser doivent porter Ie méme nom que les polices pour éeran.

POLICES DE CARACTERES POUR GDOS ET MATRICIELLES

l.es polices de caractéres fournis sont faites pour 'affichage écran seulement.
La scule police d'imprimante existante actuellement est Ia Helvetica.

POLICES DV, CARACTERES POUR POSTSCRIPT

3 polices de caractéres existent actuellement pour Postscript ; Helvelica, Times
Roman ¢l Courier. D'autres polices se joindront ultéricurement a celles-ci.

EFFACEMENT D'UNE POLICE

Chaque police de caractére utilise 4Ko de mémoire, aussi si vous travailles sur
un document de grande taille il peut étre utile de récupérer cette place mémoire.
Pour cela cliquez sur la police a effacer puis cliquez sur la case DELETE. Si vous
elfacez une police utilisée dans le document, ce texte sera rééerit avee In police
« System ».

[l est impossible d’cffacer les polices « System » et « System Bold » car clles soni
utilisées par le programme pour son affichage interne.

NORMAL

Cette commande annule toutes les options de style ayant été précedemment sélec-
tionnées. Elle n'a cependant aucun effet sur les options FONTES/POINTS,
ITALIQUE INVERSE commande I'écriture en italique inverse

GRAS commande 'écriture en caractéres gras.
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SOULIGNE DQUBLE commande I'écriture en souligné double.

ITALIQUE commande I'écriture en italique.

LEGER commande !'écriture en mode léger (inverse du gras).

MIROIR commande ['écriture en lettres inversées (droite-gauche)
CONTOUR commande Iécriture de I'entourage des lettres.

INVERSE VIDEQ commande I'écriture en inverse vidéo.

OMBRE commande |'écriture ¢ faisant apparaitre les ombres.

BARRE commande I'¢criture en actirés barrées.

ETROIT commande I’écriture en double hauteur. . ‘
Cette commande ne fonctionne a 'alflichage que pour les caractéres de moins
de 72 points, mais dans tous les cas la place réservée correspond a celle utilisce
lors de I'impression. .

SOULIGNE commande I'écriture en souligné.

RIENVERSE - commande 1'écriture en lettres renversées(bas- haut)

ELARGI commande I’écriture en double largeur. ‘ ‘
Cette commande ne fonctionne a "affichage que pour les caractéres de moins

de 72 points, mais dans tous les cas la place réservée correspond 4 celle utilisée
lars de I'impression.

I'n combinant les fonctions ELARGI et ETROIT sur un caractére de 72 points,

vous obtiendrez un caractére de 144 points. (applicable pour tout caractére dont
la taille est comprise entre 2 et 72 points).
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4. 7 LI MENU FORMAT

Ce menu contient des options permettant également de modifier ["affichage de
votre texte, Les options EXPOSANT et INDICE. CADRER A DROITE, CEEN
TRER, CADRER A DROITE , JUSTIFIER CARACT. , JUSTIFIER MOTS.
MODIFIER MARGES, ESPACE : LIGNE/CAR, fonctionnent de la méme
fagon que les options du menu STYLE. Vous pouvez les employer sur un teste
sélectionné ou bien sur le texte a écrire.
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EXPOSANT

Ecriture en mode EXI’OSANT (décalage des caractéres vers le haut). La valew
du décalage est fixée par la commande CHANGER EXP. /IND.

LIGNE COURANTE

Retour en mode normal (annule les modes EXPOSANT et INDICE).

INDICE

Ecriture en mode INDICF (décalage des caractéres vers le bas). La valeur du
décalage est fixée par la commande CHANGER EXP. /IND.
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CHANGER EXP. /IND.

Permet de fixer la valeur dec décalage des caractéres pour les 2 options précéden-
tes. Unc fenétre de dialogue apparait, cliquez sur les cases fléches pour modifier
les valeurs affichées.

Si aucun texte n’est sélectionné, ces valeurs seront utilisées pour votre prochaine
¢eriture dans ce mode,
Cliquez sur OK une fois votre choix (ail.

MAJUSCULES

. Cette option {ransformera toutes les letires composant le texte sélectionné en et
tres majrscules,
MINUSCULES
Effet inverse au précédent, cetle option transformera toutes les lettres compo-

sant le texte sélectionné en lettres minuscules.

Les 5 commandes suivantes indiquent comment le texte doit &tre aligné dans les
colonnes. Une scule de ces commandes peut étre active a la fois. Si un texte est
sélectionné lors de I'emploi de ces commandes, I'option lui sera appliquée, sinon
clle concernera le texte que vous entrerez par la suite.

CADRER A GAUCHE

Alignement du texte sur la marge gauche.

CENTRER

Alignement du texte au centre d'unc colonne. Le texte demeurera centré, méme
si vous modificz ultérieurement la taille de la colonne.

CADRER A DROITE

Alignement du texte sur la marge droite. Le texte demeurera aligné a droite, méme
si vous modifiez ultérieurement la taille de la colonne.

JUSTIFIER CARACT.

Aligne le texte 4 1a fois 4 droite et & gauche en modifiant au besoin I'cspacement
entre les caractéres. Dans certains cas l'eflet oblenu n'est pas intéressant, et I'op-
tion suivante lui sera préférée. Le texte demeurera aligné a droite et a gauche
méme si vous modifiez ultéricurement la rtaille de la colonne.
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JUSTIFIER MOTS

Aligne le texte i la fois & droite o & gauche en insérant au besoin des carneréres
supplémentaires entre les molts. Le texte demeurera aligné a droite of a pauche
méme st vous modifiez ultéricurement la taille de la colonne.

MODIFTER MARGES

Cetie option vous permet de fixer la taille des marges droite et pauche (INDEN
DL et INDENT G. ) dans les colonnes.

Une fendire de dialogue permet leur gestion, Les valeurs peuvent étre modilices
en utilisant les touches (Téches ou en cliquant sur les cases fléches, La valeur mini
male d'une marge est 0, sa valeur maximale est 1, 77 pouces. Ces valeurs reste
ront valides méme si vous modiliez ensuile la taille de la colonne.

SUGGESTION : Mettez en place les marges unce fois le texte entré dans Ly colonn:
ainsi vous pourrez gérer les marges paragraphe par paragraphe (en sélectionnan
le lexte paragraphe par paragraphe).

FSPACE : LIGNE/CAR

Cettc option permet de fixer I'espacement entre les caractéres ainsi que 'espace
ment entre les lignes de texte.

Une fenétre de dialogue permet leurs gestions. Les valeurs peuvent étre modi.
fices en utilisant les touches IMeches ou en cliquant sur les cases fléches. L espa
cement entre les lignes est mesurée en points (72 points = | pouce). L'espace
ment entre les caractéres est mesuré selon une unité fonction de la (aille et du
type du caraclére,

ESPACEMENT MANUEL

Cette option permet la mise au point de 'espacement entre 2 caractéres précis,
-Placez le curscur entre 2 caractéres.

-Choisissez la commande ESPACEMENT MANUEL

Les 2 caractéres concernés seront affichés dans la fenétre de dialogue, vous pourres
utiliser les touches fléches ou cliquer sur les cases fléches pour metire au point
leur espacement. Cliquez sur OK pour revenir au texte.

Vous ne pourrez pas utiliser cette oplion si le curseur n'est pas préalablement
placé entre 2 caractéres.

CESURE MANUELLE

Cette commande est utilisée pour indiquer quels mots peuvent étre coupés en
fin de ligne.

Placez le curseur entre les caractéres désirés du mot & couper puis cliquez sur
I'option CESURE MANUELLE. Si ce mot est ensuite placé en fin de ligne, il
sera coupé a cet endroit el un tiret scra placé.
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4. 8 LE MENU MOFIFIER

I.e menu MODIFIER contient des options d'édition de texte (déplacement, effa-
cement, recherche, insertion ... )
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DETRUIRE

l.a commande DETRUIRE efface la partic sélectionnée (affichée en inverse
vidéo). Vous pouvez ainsi effacer un texte, une colonne ou un graphique,
Pour effacer un texte, sélectionnez la partie désirée puis utilisez cette option (ou
la touche DELETE). .
Pour effacer une colonne, un texte objet ou un graphique, vous devez &étre en

‘mode « éditeur d’objet » (case fléche). Utilisez ensuite Ja souris pour sélection-

ner I'objet 4 effacer, et utilisez la commande DETRUIRE ou la touche DELETE
du clavier.

CHERCHER

Cette commande permet la recherche d'un mot ou d'unc phrase dans le texte
d'une colonne. Une boite de dialogue apparait et vous pouvez entrer l¢ (ou les)
mot(s) a rechercher (ESC cfface la ligne d’entrée).
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En bas de cette fenétre de dialogue, des options permettent d'orienter la recher
che ;

-AVANT = recherche depuis I'emplacement du curseur jusqu'a la fin de la
colonne,

-ARRIERE = recherche depuis I'emplacement du curseur jusqu'au début de la
colonne.

-ENTIER ignore le curseur et recherche dans toute la colonne.

AVANT est la valeur par défaut et peut étre sélectionné en pressant RETURN,

Il est possible de rechercher la premiére apparition du mot ou bien toules ses
apparitions.

Avee « Prem. occurence », dés que le mot est trouveé, il est alfiche en inverse
vidéo, s'il reste introuve le contréle vous est redonné.

Avee « Toutes occurences » une seconde fenétre de contrdle s'affiche dés que
le mot est trouvé. Vous pouvez alors choisir de continuer la recherche ou de I'ar
réter.

L'option « Différ. MAJ/min » permet de définir si les lettres majuscules et minus-
cules doivent étre interprétées de la méme fagon,

REMPLACER

l.e Tonctionnement de la commande REMPLACER est trés similaire & celui de
la commande CHERCHER. Cette commande recherche le mot indiqué pour le
remplacer par le second mot donné (entré sur la ligne « REMPLACE : »)

Une nouvelle commande nommeée VERIFIER permet 'arrét a chague molt trouve
et attend gue vous cliquiez sur REMPLACE pour remplacer le mot, SUIVANT
passera au mot suivant sans effectuer le changement et STOP arréte la recher-
che. Si la commande VERIFIER n’est pas utilisée (pas de marque dans le carrd
qui la précede), le remplacement sera effectué systématiquement.

COPIER

Cette commande permet la copie dans une mémoire tampon intermédiaire d'une
zone sélectionnée (texte, graphique, image). La zone d'origine reste inchangpdc.
et le précédent contenu du tampon cst effacé.

COUPER

Cette commande permet la copie dans une mémoire tampon intermédiaire d'nne
zone sélectionnée (texte, graphique, image). La zone d’origine est elTacée, of le
précédent contenu du tampon est efface.
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COLLER

Cette commande permet la copie de la mémoire tampon intermédiaire <ur votre
document. La zone tampon reste inchangée et peut &re copiée d'autres fois encore,

POSER

Cette commande permet la recopie de la mémoire tampon intermédiaire sur votre
document. La zone tampon sera effacée aprés cette opération.

INSERTION

i ia commande INSERTION est choisie (une marque apparait devant clle) vous
pourrez insérer des mots au milicu d'un texte existant simplement en placant le
curseur A ’endroit voulu et en tapant votre texte. Votre phrase sera insérée au
milieu des phrases déja en place, venant en complément du texte d'origine.
Si vous n'utilisez pas cette commande, vous écrirez par- dessus les caractéres déja
en place, effacant I'ancien texte au fur et & mesure de votre frappe.

4. 9 FQUIVALENTS CLAVIER

La majorité des commandes utilisables depuis les menus déroulants sont dou-
blées de commandes au clavier, Les touches 4 employer sont indiquées sur cha-
que ligne d’option.

Pour la plupart vous devrez utiliser la combinaison de touches ALTERNATE
+ « touche », les autres utilisant CONTROL + « touche »,

Voici quelques équivalents de commandes ;

CREER : presscz ESC + C, un tableau apparaitra alors, choisissez la fonction
désirée ou ESC pour annuler.

Liste des fonctions disponibles :
création de colonnes M
tabulation T

guides G

utilisation des guides S
insertion de page 1

effacement de page D

fixation de constante C i
chainage de colonnes R
numerotation de page P

page de début O

unité de mesure N
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VUL @ pressez ESC + V puis une des touches suivantes :

alfichnge de 2 pages M

alfichage page enticre I

alTichage 50" 5

affichage taille normale A

affichage 200% 2

affichage pleine largeur W

choix de 'alfichage U

place en avanl F

place en arricre B |

affichage des régles R

affichage des liens S

aflfichage des images P

entourage des colonnes C

grille G

La touche CLR/HOME fait afficher la boite de dialogue de sélection de puy
Un nouveau dessin de I'écran peut étre obtenu en pressant les touches BSC |
Le bouton dans le coin inféricur droit de la fenétre d’affichage (14 on les bar
de déroulement convergent), vous permet de passer en bascule entre deus mod
de visualisation dilférents.

4. 10 EDITEUR DE TEXTE

Les commandes suivantes peuvent étre utilisées pour éditer le texte dans les cole
nes :

e déplacement d’un caractére sur la gauche

CONTROL + = déplacement sur le début d'une ligne

+ déplacement d’un caractére sur la droite

CONTROL + — déplacement sur la fin d’une ligne

ESC +  déplacement au début d'une colonne

ESC + déplacement a la fin d'une colonne

CONTROL + I effacement, du début de ligne jusqu’au curseur
CONTROL + K effacement de la ligne ot se trouve le curseur
CONTROL + L effacement, du curseur jusqu'a la fin de ligne
DELETE efface le caractére placé a droite du curseur
BACKSPACE efface le caractére placé a gauche du curs

ESC + K supprime le chainage de cette colonne
CONTROL + T passe a la page précédente
CONTROL + U passec & la page suivante

Les touches suivantes remplacent les cases fléches des barres de déplacement
= CONTROL + Y
CONTROL + B
CONTROL + G
CONTROL + H

I

TR i
1]
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4. 11 MACRO INSTRUCTIONS

Une macro-instruction est une suite d’instructions regroupées sous une scule com-
mande.

Exemple de réalisation d’une Macro-instruction :

-Pressez ALTERNATE + Fl, la phrase « Début de Macro » s’affiche en haut
et a droite de I’écran,

-Pressez ALTERNATE + F

-Pressez ALTERNATE + P

-Pressez ESC

-Tapez 24 puis pressez RETURN

-Pressez RETURN a nouveau

-Pressez ALTERNATE + FI, la phrase « Fin de Macro » s’affiche en haut et
a droite de I’écran.

I.a macro instruction cst maintenant écrite et préte a étre utilisée. Vous pourrez
maintenant transformer tout texte sélectionné en texte écrit cn caractéres de 24
points, simplement en pressant la touche F1.

10 macros instructions peuvent ainsi &re enregistrées (touches de fonction Fl

4 F10). Une macro instruction peut contenir 63 caractéres et ne peut contenir
que des codes de commande du clavier (pas de déplacement dec curseur).
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PUBLISHING PARTNER : Chapitre 5
IMPRESSION DES DOCUMENTS

Ce chapitre contient 6 sections :

. |1 Impression avec imprimantes laser compatibles Postscripl
. 2 Impression avec imprimantes matriciclles

. 3 Iwpression avee GDOS

. 4 lmpression couleur

. 3 Notes importantes concernant I'impression

. 6 Liste des imprimantes et des drivers correspondants

Lh A ta ta L h

S. 1 IMPRESSION AVEC IMPRIMANTES LASER
COMPATIBLES POSTSCRIPT

CONFIGURATION POSTSCRIPT

Si vous utilisez une imprimante compatible Postseript (Apple Laser Writer o
PSBO0) it vous faut charger le driver d'imprimante postseript.

-Cannexion @ utilisez un ¢ible séric « null modent » (méle- femelle) pour con
necter 'Atari & I"imprimante laser,

Le brochage est le suivant ;

2 vers 3

3 vers 2

T vers 7

-Choisissez I'option CONFIG, IMPRIMANTE du menu FICHIER.

Une fenétre de dialogue apparait. La 2¢ ligne de cetle fenétre est OUTPUT DRI
VER : METAFILE DRIVER.

C'est le nom du driver actuellement chargé. Pour utiliser 'utilitaire Postscript .
il vous faut chdrger le driver correspondant.

-Choisissez I'option CHARGE de cette fenétre de. dialogue.

-Sélectionnez le fichier PS. PRT puis cliquez sur OK.

IMPORTANT :

Votre systeme doit étre configuré suivant les caractéristiques de votre imprimante

Exemple pour Apple Laserwriter :
9600 bauds

No parity

FFull duplex

8 bits/char

Xon/Xoll-On

Ris/¢ts-OfT
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Ces données peuvent étre entrées avee option du bureaun GEM « SET RS232
CONFIG ».

N'oubliez pas de régler également I'imprimante laser sur 9600 bauds.

Si vous utilisez une PS 800, mettez le switch sur « | »,

Si votre imprimante est reliée au port de sortie paralléle, vous devrez choisir I'op-
tion PORT PARALLELE sur la fenétre de configuration. Cliquez sur OK pour
valider les données et ensuite utiliser 'option SAUVER PREFERENCES du menu
FICHIER pour les sauvegarder.

IMPRESSION

Aprés 'enregistrement de ces données de configuration sur la disquette, choisis-
sez I'option IMPRIMER DOC. du menu FICHIER.

-Cliquez sur la commande IMPRIMER de la fenétre de dialopuc.

Au fur et % mesuic de leur transmission pour impression, les pages apparaitront
a l’écriin, i un message d'erreur apparait, cliquez sur STOP et vérificz la confi-
i dtion du systéme. _

1.e inot FINI s’affichera a la fin de la procédure d’impression, cliquez alors sur
RETURN (en maintenant le bouton enfoncé 2 secondes) pour revenir au docu-
ment.

Lors d’une impression avec Postscript, vous pouvez utilisel I'un guelconque des
10 premiers motifs de remplissage. Si votre document contient un motil qui ne
peut étre imprimé, Publishing Partner lui substituera une autre nuance de gris.

NOTE : Lors de I'impression avec une imprimante Pos(qcnpt l impression d'un
document peut prendre 2 minutes ou plus.

5. 2 IMPRESSION AVEC IMPRIMANTES MATRICIELLES
CONFIGURATION

-Sélectionnez I'option CONFIG. IMPRIMANTE du menu FICHIER.
-Cliguez sur 'option CHARGE

Vous verrez une liste de drivers d'imprimantes. Sélectionnez le driver adapté a
voltre imprimante en vous référant 4 la section 5. 6 du présent chapitre. Si votre
imprimante n'y apparail pas, sélectionnez le driver « MX80F ». Vous pouvez
d'ailleurs en tester plusieurs jusqu'a compléte satisfaction.

Dans la plupart des cas, il existe 2 drivers pour chaque imprimante. L'un des
deux est plutdt destiné & une impression « brouillon », rapide ; 'autre & une
impression « produit fini », mais plus lente.

-Une fois la sélection accomplie, cliquez sur QK.

Pour éviter d’avoir A répéter cette opération & chaque fois que vous chargez Publis-

_‘hmg Partner, utilisez I'option SAUVER PREFERENCES du menu FICHIER.

la cnnﬁgur'umn sera alors sauvée sur le disque donl provient le programme,
-D’autres informations sont également sauvegardées A cette occasion. Pour de
plus amples détails, consultez le paragraphe traitant de I'option SAUVER PRE-
FERENCES dans la section 4. 3 du manuel.
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IMPRESSION

-Larsque vous désirez imprimer un document en mémoire, sélectionnez 'option
IMPRIMER DOC du menn FICHIER.,

-La disquette entre alors ¢n rotation ct la police de caractéres destinée a I'impr
mante est chargée. Une boite de dialogue apparait et vous indique que I'impres-
sion est en cours.

~Si vous souhaitez arréter I'impression, cliquez sur STOP avec le bouton gauche
de la souris jusqu’d ce que 'impression s'arréte.

LORS DE L' IMPRESSION, LA POLICE DE CARACTERES IMPRIMANTE
DOIT ETRE SUR LA MEME DISQUETTE OU DANS LA MEME DIREC
TORY QUE CELLE DONT PROVIENT LE FICHIER. Sinon, le document peut
ne pas s'imprimer correctement. C'est pourquoi, si vous voulez utiliser un driver
d'imprimante-ou une police de caractéres figurant sur la disquette des drivers
mais pas sur la disquette programme, il EST INDISPENSARBLE QUE VOIS
LES RECOPIEZ, au préalable, sur la disquette programme.

En utilisant la commande ALT + E, vous pouvez modificr le contraste des des
sins lors de PPédition sur imprimante matriciclle,

5. 3 IMPRESSION AYEC GDOS

NOTE IMPORTANTE :

GDQOS n'étant pas encore disponible au public & I'heure de I'impression du pré
sent manuel, cette section n'est plus valable et nous vous prions de bien voulair
ignorer tout passage y faisant référence,

Toutefois, lorsque GDOS sera sorti, le programme Publishing Partner sera rendu
compatible avec ses spécifications.

Limitations de GDOS : Certaines lonctions (styles d'affichage) ne peuvent Ctre
imprimees avece le driver GDOS, notamment :
Penché inverse, miroir, maigre, large, téte-béche,

CONFIGURATION GDOS

-Vérifiez la mise en place du bon driver d'imprimante : utilisez ["option CON-
FIG. IMPRIMANTE du menu FICHIER pour veérilier si le « GDOS META-
FILE DRIVER » est chargé, sinon chargez le en cliquant sur CHARGIE.
-Chaisissez 'option IMPRIMER DOC. du menu FICHIER. Vous n'aurez pas
A Taire de modifications de la configura-tion ct pourrez cliguer directement sur
PRINT,

l.a lenétre de sélection s'afllichera, avec le titre « IMPRESSION DQ » (Impres-
sion vers disguc),
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NOTE :

Publishing Partner utilise le programme de sortie GDOS, aussi vous devez préa-
lablement écrire le fichier d’impression sur la disquette avant de I'imprimer avec
GDOS. '

Donnez un nom au fichier d’impression & créer (ex : PRINT. GEM) et cliquez
sur OK.

ATTENTION : Ne redonnez pas & ce fichier le méme nom que le flichier docu-
ment & imprimer, sinon celui ci ne pourrait plus &tre réutilisé avec Publishing
Partner.
1l est préférable de donner ’extension. GEM a ce fichier, ainsi il apparaitra auto-
matiquement dans la fenétre de sélection des fichiers de GDOS.
l.e mot FINI apparait 4 I"écran quand ’écriture du [ichier est terminée. Cliquez
alors sur RETURN en maintenant le bouton gauche enfonceé 2 secondes, vous
reviendrez alors & votre document.

L]
Quand vous serez prét a imprimer, sortez du programme avec 'option QUIT-
TER du menu FICHIER.

CHARGEMENT DU PROGRAMME DE SORTIE

Chargez le programme « QUTPUT. PRG » contenu sur la disquette Publishing
Partner,

Chnisissez I'option ADD NAME du menu FICHIER et sélectionnez le fichier
d imprimer. !

Choisissez I'option START QUTPUT du menu FICHIER,

Utilisez la souris pour choisir I'option PRINTER dans la boite de dialogue, puis
cliquez sur OK.

Suivant I'imprimante utilisée, vous aurez peut étre 4 attendre quelques sccondes
avant que I'impression ne commence.

Aprés 'impression, utilisez la commande QUITTER du menu FICHIER pour
revenir au bureau (et recharger éventuellement le programme Publishing Part-
ner).

IMPRESSION SUR ECRAN

-Choisissez I"option SCREEN dans la fenétre START OUTPUT.
-Cliquez sur OK pour lancer I"affichage.
-Pressez une touche pour passer au document suivant.

MANIPULATION DE LA LISTE DES FICHIERS A TMPRIMER
Le programme « OUTPUT. PRG » donne la liste des documents 4 imprimer,
11 peut &tre utile de modificr cette liste afin d’oblenir une impression plusperfor-

mante.
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Quand cette liste est alfichée, vous pouvez : ajouter des lichiers, eflacer la liste,
modifier la liste, copier des fichiers et effacer des fichiers.

ADD NAMES ; ajout de fichiers :

-cliquez sur 'option ADD NAMES du menu MODIFIER.
-choisissez le fichier a ajouter a la liste.

-cliquez sur OK pour valider votre choix.

NEW ; effacement de la liste :

~-cliquez sur 'option NEW du menu FICHIER.

-s1 un message vous demande de sauver cette liste, cliquez sur CONTINUE., Si
vous vouicz sauvegarder la liste, cliquez sur ANNULE.

Madification de la liste

Les documents apparaissent sur la liste suivant leur ordre d’entrée dans celle-ci.
Vous pouvez. modifier cet ordre d’impression @

-placez le curseur sur le fichier a déplacer.

-maintenez enfoncé le bouton gauche.

-déplacez la souris pour placer le fichier & I'endroit désiré de la liste. Copic de
noms de fichiers :

-cliquez sur le lichier & copier et utilisez I'option DUPLICATE NAME du menu
MODIFIER.

Tlacement de noms de fichiers ;
-cliquez sur Te fichier @ copier et utilisez Moption DELETE NAME du menu
MODIFIER.

Sauvegarde d'une liste ;
-quand une liste est affichée, utilisez "option SAVE AS du menu FICHIFR.
-donnez un pom (utilisez 'extension. LIS) et cliquez sur OK,

Rappel d'une liste :
-utilisez 'option OPEN du menu FICHIER.
-choisissez la liste désirée et cliquez sur OK.

Mise au point des parameétres d’impression :
Il est possible de paramétrer I'impression et de sauvegarder ces paramétres pour
les réutiliser ultéricurement.

*Pour "imprimante :

-Choisissez 'option PRINTER du menu OPTIONS.

-L.a majorité des oplions onl été mises en place par le programme Publishing
Partner, les scules données modiliables sont « Initial form feed » ¢t « Final form
feed ».

-Cliquez sur OK,
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*Pour |'écran :

-Choisissez I’option SCREEN du menu OPTIONS.

-Les seules données modifiables sont « Wait for » qui permet de definir le temps
d’attente entre 2 documents ct « Cycle » qui permet un alflichage répéic.
-Cliquez sur OK.

Sauvegarde de ces options :

-utilisez_'option SAVE OPTIONS du menu FICHIER.
-entrez un nom pour ce fichier et cliquez sur OK.
Rappel de ces options :

-utilisez I'option GET OPTIONS du menu FICHIER.
-choisissez le fichier options désiré et cliquez sur OK.

‘Options par défaut :

Vous pouvez enregistrer vos valeurs de fagon qu’elles deviennent valeurs par
défaut, £ hnisissez celles ci de la maniére vue précédemment, puis utilisez "op-
fion " AKE DEFAULT du menu OPTIONS.

5. 4 IMPRESSION COULEUR

Lors de 'impression d'un document, il est possible de préciser quelles couleurs
doivent ére imprimées. Si vous prenez la valeur par défaut « Toutes » , toutes
seront imprimées ; si vous entrez un numéro entre 0 et 31, seule la couleur cor-
respondantic sera imprimée,

Si vous imprimez un document en utilisant "option de séparation des couleurs,
la couleur « noir » sera assignée & chacun des feuillets (Couleur 1 = noir).

5. 5 NOTES IMPORTANTES CONCERNANT L'IMPRESSION

-Votre version 1. 01 de Publishing Partner bénéficie, par rapport a I'ancienne
version 1. 0 de nouvelles polices de caractéres et de nouveaux drivers d'impri-
mante. Ces nouvelles polices ne sont pas compatibles avec les anciens drivers,
ot ces nouveaux drivers ne sont pas compalibles avec les ancicnnes polices.
-Ces nouveaux drivers contiennent les améliorations suivantes :

. Saut automatique des espaces blancs. .

. Utilisation de la mémoire libre pour calcul des paramétres d'impression.

. Impression de pages hors-standard.

. Meilleure définition des caractéres de petite taille.

-Quand vous sélectionnez I'option IMPRIMER, 'l‘imprcssinn ne dém_zn-rc pas
immédiatement. En effet, Publishing Partner utilise la mémoire restant libre pour
calculer les paramétres d'édition avant d'imprimer. Plus la page est complexe
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et plus la mémoire disponible est grande, plus le temps d'attente avant impres-
ston sera important. Cela peut aller jusqu’a 3 & 5 minutes pour une page (rés
complexe. Mais 'impression clle-méme en devient beaucoup plus rapide.

-Que vous ulilisicz une imprimante laser ou matricielle, il ne sera pas possible
d'imprimer quoi que ce soit & moins d'un quart de pouce des bords du papier.
St vous utilisez une imprimante a grand chariot avec un driver non spécifique,
la marge de non-impression peut s’étendre jusqu'a huit pouces. Dans ce dernier
cas, adressez-nous un exemplaire des caractéristiques de votre imprimante afin
que nous essayions de créer un driver adapté,

-Si vous utilisez un autre driver que le driver Postscript, I'information contenuc

dans les tampons graphiques GRAPHIQUE et COUPER sera détruite lors de
I'impression.

-Si vous essayez d'imprimer un document alors qu'il n'existe pas les polices impri-
mantes correspondant aux polices de I'écran, les caractéres Helvetica seroni uti-
lisés lors de l'impression.

5. 6 LISTE DES IMPRIMANTES ET DES DRIVERS CORRESPONDANTS

La liste ci-aprés vous indique les drivers d'imprimantes présents sur la troisieme
disquette,.les imprimantes compatibles, la délinition oblenue, ¢t une précision
sur le fait qu’il s’agit de drivers testés ou non testés.

Driver Déflinition Chariot Test

FX80F 240x216 8 "' de largeur TESTE

Epson FXE0, RXR0

Okidata Microline 292, 293

Star NX10, NX15, SDI10, SD15, NL10
Citizen MSPI10, MSP15, MSP20, MSP25
Mannesmann-Tally MT-85, MT-86

MXBOF 120x216 8 ' de largeur TESTE

Epson FX80, RX80, MX80)

Okidale Microline 292, 293

Star NX10, NX15, SDI10, SD15, SG10, SG15
Panasonic KXP 1090, 1091, 1092

Citizen MSP10, MSP15, MSP20, MSP25
Mannesmann-Tally MT-85, MT-86
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GEMINIF 240x144 8 " de largeur TESTE

Star Gemini 10x

Star Gemini 10x

I'X286F 240x216 13. 6 " de largeur TESTE

Cpson IFX2R6
Okidata Microline 293
Star NX15. 5DI15

FX2%:0 120x216 13, 6 ' de largeur TESTE

FEpson FX286
Okidata Microline 293
Star NX15, SDI5, SGI5

SMMB04 160x144 8 ** de largeur TESTE
Atari SMMR04

LQROOF 360x180 13, 6 ' dc largeur NON TESTE

Epson LQ800, LQI1000, LQ1500
Cltoh C-715

NECP6F 360x360 13. 6 " de largcur TESTE

NEC P6, P7

NECP6D 180x180 13. 6 ' de largeur TESTE

NEC P6, P7
Epson LQ800, LQ1000, LQI1500
Cltoh C-715

T321F 360x180 8 '’ de largeur TESTE

Toshiba P321

T321D 180x180 & " de largeur TESTE

Toshiba P321
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OKI2931" 240x288 13, 6 ' de largeur TESTE

Okidata Microline 292/293

OKI1293D 120x288 13. 6 ' de largeur TESTE

Okidata Microline 292/293

CBS10A B " de largeur TESTE

Cltoh Prowriter 8510A, 155081
NEC 8023

BLUECHIP 160x216 § ' de largeur NON TESTE

Bluechip M120/10
Mannesmann Tally Spirit-80
Cal-Abco Legend 880

SBIOF 180x120 8 ** de largecur NON TESTE

Star SB-10

[Xautres drivers sont en cours de réalisation.
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